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1 Introduzione

Documentazione di
supporto

Kodak Capture Pro Software € la soluzione ideale per le applicazioni di flussi
di lavoro, imaging ed elaborazione moduli, nonché come applicazione
autonoma. |l software consente di gestire la scansione solo fronte e fronte-
retro, l'indicizzazione e il batching a colori, in bianco e nero e/o in scala di grigi.
E possibile esportare faciimente i batch in molte applicazioni diffuse. Capture
Pro Software consente di sfruttare a pieno le funzionalita dello scanner in uso
in modo da garantire la massima produttivita. Tutte le funzioni sono supportate
dal software, pertanto non € necessaria alcuna accelerazione hardware
speciale.

Capture Pro Software, progettato per offrire velocita, accuratezza e facilita di
utilizzo, consente processi ottimali dello scanner ed assicura una produttivita
molto elevata. Un display multipagina ad alta velocita mostra le immagini

e i dati indice opzionali man mano che i documenti vengono acquisiti.

E disponibile un insieme completo di strumenti basati su icone che consente di
semplificare la gestione delle scansioni.

Il presente manuale illustra le procedure di base per la creazione di un nuovo
batch, la scansione di documenti, la modifica delle immagini sottoposte

a scansione e l'esecuzione dell'output di un batch. Viene inoltre fornita una
descrizione delle finestre, dei menu e degli strumenti disponibili.

Oltre al presente Manuale dell'utente, € disponibile anche la documentazione
riportata di seguito:

» Guida online: fornisce informazioni sul prodotto, compresi la descrizione
delle procedure per I'impostazione del prodotto e i dettagli sull'interfaccia
utente e su numerose funzioni avanzate. Per individuare le informazioni nel
file della Guida, & possibile utilizzare il sommario, l'indice o la funzione di
ricerca.

Per accedere alla Guida, premere F1, selezionare il pulsante Guida in una
finestra di dialogo o fare clic sull'icona ? nell'angolo in alto a destra di
qualsiasi finestra.

» Guida introduttiva: illustra alcune semplici procedure per iniziare
a utilizzare rapidamente il prodotto, tra cui quelle per l'installazione e I'avvio
di Capture Pro Software. Sono inoltre illustrate le procedure di scansione
tramite le impostazioni predefinite lavoro. Nella sezione Manuali e guide
della pagina Web di supporto relativa a Capture Pro Software &€ disponibile
una versione in formato PDF di questa guida:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals.

¢ Manuale dell'amministratore: fornisce informazioni dettagliate sulla
creazione delle impostazioni lavoro, che consentono all'utente di utilizzare in
maniera piu efficiente Capture Pro Software. Inoltre, fornisce informazioni
sulle impostazioni pagina, sui codici a barre e sulle patch, sull'importazione
automatica e altro ancora. Nella sezione Manuali e guide della pagina Web
di supporto relativa a Capture Pro Software & disponibile una versione in
formato PDF di questa guida:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals.
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Terminologia

Avvio di Capture Pro
Software

» Guida di sistema - Network Edition: illustra le procedure di installazione
per Capture Pro Network Edition. Nella sezione Manuali e guide della
pagina Web di supporto relativa a Capture Pro Software € disponibile una
versione in formato PDF di questa guida:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals.

* Note di rilascio: contengono informazioni che potrebbero non essere
disponibili in altra documentazione di supporto. Per visualizzare le Note di
rilascio, andare alla pagina Web www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads
e navigare alla sezione Stazione di lavoro/Software client del sito Web.

Prima di iniziare, sara utile acquisire una conoscenza di base sulla
terminologia principale utilizzata in Capture Pro Software.

Capture Pro Software € basato su "lavori". Per lavoro, si intende una
configurazione impostata per acquisire ed elaborare una serie di documenti da
sottoporre a scansione.

Per acquisire i documenti in un lavoro, & necessario creare un batch in cui
conservare i documenti, le immagini e i dati acquisiti prima di eseguirne
l'output.

Capture Pro Software organizza i documenti acquisiti secondo la seguente
gerarchia:

« Batch: contiene uno o piu documenti acquisiti (simile a una cartella o a un
file contenente diversi documenti separati).

* Documento: contiene una o piu pagine relative a un singolo elemento
(ad esempio, il contenuto di una busta da lettera).

« Pagina: indica i singoli fogli di carta introdotti nello scanner per produrre
immagini.
+ Immagine: rappresentazione elettronica delle pagine acquisite.

Output: indica il processo di invio del batch alla posizione o al sistema di
output desiderato nel formato scelto dall'utente.

Se non si utilizzano le versioni Solo indice o Importazione automatica,
accertarsi che lo scanner sia acceso e collegato correttamente al PC. Se si
dispone di una chiave hardware opzionale, accertarsi che questa sia inserita in
una porta USB del computer.

= - Fare doppio clic sull'icona di Capture Pro Software sul desktop

i 0, in alternativa,

B8 . Andare a: Start > Programmi > Kodak > Kodak Capture Pro

— Software.

NOTE:

+ | client Network Edition segnaleranno con un avviso l'ottenimento della
licenza.

+ | client Capture Pro Software Network Edition eseguiranno la
sincronizzazione iniziale con Capture Pro Server Software.
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Scelta dello scanner In occasione del primo avvio di Capture Pro Software, viene visualizzato il
messaggio Lo scanner in uso non é stato selezionato. Eseguire la
configurazione adesso? Fare clic su Si per visualizzare la schermata
Impostazione stazione di lavoro. In questa schermata & possibile selezionare
lo scanner che si prevede di utilizzare dall'elenco di scanner disponibili.
Questi passaggi non sono piu richiesti durante gli avvii successivi.

Workstation Setup ? X
Workstation
D: 17
Name: Scanner 17
[J Quick Start view
Scanner
Scanner family: [koDAK Scanner: E1000 I Select...
Scanner model: [E103s I
Disk
Disk warning level: MB

Batch
[[JEnable Job level batch numbering
[[] pisplay confirmation message before batch output

Page

Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500 |KB

Automatic restart limit

Restart Threshold :SODO | [Number of scanned sheets]
Restart Offset 200 [Number of maximum additional scanned sheets]
1. Fare clic su Seleziona. Viene visualizzata la schermata Seleziona
scanner.
Select Scanner ? X

Available scanner families:

Auto Import
FODAK Scanner: 52000w

2. Selezionare lo scanner installato sul computer, quindi fare clic su OK.
Viene visualizzata la schermata Avvio rapido.

Fare clic su OK nella schermata Impostazione stazione di lavoro.

4. Selezionare Importazione automatica consente di importare immagini nel
software Capture Pro senza utilizzare uno scanner fisico o senza
necessita di intervento manuale.
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Avvio rapido

La schermata Avvio rapido fornisce il menu delle funzioni utilizzate piu
comunemente e dei Riquadri di lavoro.

La pagina Riquadri di lavoro visualizza le impostazioni lavoro che sono state
create. | riquadri appaiono in ordine alfabetico e possono cambiare colore in
caso di aggiunta o eliminazione di altri riquadri di lavoro.

Batch Manager Main Menu Logout Exit

Scan to PDF Scan to e-mail

NOTA: i nomi dei lavori contenenti un numero eccessivo di caratteri non si
adatteranno al pulsante e verranno troncati. Spostando il mouse sul
pulsante, sara possibile visualizzare il nome del lavoro completo.

Si consiglia di utilizzare parole univoche e descrittive come prime
parole per il nome del lavoro.

Gestore batch: consente di aprire batch di documenti esistenti, creare nuovi
batch o visualizzare lo stato dei batch esistenti.

Menu principale: consente di visualizzare la schermata principale di Capture
Pro Software. E possibile aprire o creare manualmente un nuovo batch,
avviare l'acquisizione di un documento, modificare le impostazioni lavoro,
modificare gli utenti e i gruppi ed eseguire numerose operazioni di
configurazione del sistema.

Disconnetti: consente all'utente collegato di disconnettersi.
Esci: consente di uscire da Capture Pro Software.

Quando si fa clic su un Riquadro di lavoro, verra creato un nuovo batch e la
scansione verra avviata come selezionato nell'impostazione lavoro. Dopo aver
inviato I'output di un lavoro, la schermata Avvio rapido verra visualizzata
nuovamente.

NOTE:

» Se si & utenti esperti 0 non si desidera utilizzare i riquadri di lavoro presenti
in Avvio rapido, & possibile disattivare questa schermata deselezionando la
voce Visualizzazione Avvio rapido dalla finestra di dialogo Impostazione
stazione di lavoro. Per avere accesso alla finestra di dialogo Impostazione
stazione di lavoro, selezionare File > Impostazione stazione di lavoro
nella schermata principale.

* L'icona "Avvio rapido" presente sulla barra degli strumenti "Visualizza" pud
essere utilizzata per tornare alla schermata "Avvio rapido" dal "Menu
principale".

* L'opzione "Avvio rapido" & disattivata per le versioni Solo indice
o Importazione automatica.
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Finestra di dialogo Quando si accede a Capture Pro Software, se Visualizzazione Avvio rapido

Gestore batch non é attivata, viene visualizzata la finestra di dialogo Gestore batch. Per
visualizzare questa finestra, & anche possibile selezionare Batch > Apri.
Utilizzare questa casella per gestire tutti i batch associati alle impostazioni di

lavoro.
Available jobs: Batches of the selected job:
4 = Job Hame Batch Name Time Created Bateh Status Server Lo
[C]BCS Marfalk Liburn Eng - Le A FOFO0G batch 2010-09-28 10:11:34  Awvailable Local
PDFOOG POFOO3 2010-09-27 15:56:42  Processing Errar Local
[e<s Cutpu Fle 360 Ready ta Scan RO BatchS4a 2010-09-28 10:13:57  Processed CU Output
[Cco ReadytoScanRO Batchs49 2010-09-28 10:15:01  Processed CU Output
[C]Communication System Ready to Scan RO Batchs50 2010-09-28 10:15:43  Pracessed €U Output
[zarysicb Ready to Scan RO EiatchS51 2010-09-28 10:16:29  Processed CU Output
CJrrr Ready to Scan RO Batchssz 2010-09-28 10:16:57  Processed CU Qutput
[Tiorfolk Liburn Eng - Local Ready to Scan RO Batchs53 2010-09-28 10:17:22  Processed CU Output
: 9 Ready to Scan RO BatchS54 2010-09-28 10:17:50  Processed CU Output
[C]output File 360 ReadytoScanRo Babchsss 2010-09-28 101526 Pracessed CU Output
[#]PoFo0: Ready ko Scan RO BabchSg6 2010-09-28 10:18:55  Processed CU Qutbput
[CIReady to Sean Ready to Scan RO Batch3s7 2010-09-28 10:19:29  Processed CU Oukpuk
- Ready ko Scan RO Batchs5s 2010-09-28 10:19:55  Processed CU Oukput
Ready to Scan RO Batch559 2010-09-28 10:20:30  Processed CU Output:
Ready ta Scan RO BatchSe0 2010-09-28 10:21:14  Processed CU Output:
Ready ta Scan RO BatchS61 2010-09-28 10:22:02  Processed CU Outkput:
The "Ready ta Scan'” A Ready ta Scan RO BatchS62 2010-09-28 10:22:47  Processed CU Output
application is precisely what
the name indicates: It is
ready ko start scanning
H < >
images,
v
[ Refresh ] [ Show Options. .. ]
[ Cpen ] [ Hew, .. ] [ Rename... ] [ Delete ] [ Output ] [ Close ]
T T T T T T T T T T T T

Lavori disponibili: elenca tutte le impostazioni lavoro. Selezionare un batch
da una qualsiasi di queste impostazioni lavoro.

-ﬂJ Fare clic per visualizzare tutti i batch in tutte le impostazioni lavoro.

i Fare clic per nascondere tutti i batch in tutte le impostazioni lavoro.

Batch del lavoro selezionato: visualizza i campi Nome lavoro, Nome batch,
Ora creazione, Stato batch e Bloccato da per i lavori selezionati.

Mostra opzioni: visualizza la finestra di dialogo Mostra opzioni, che consente
di selezionare gli stati (ad esempio, Disponibile, Elaborazione in corso ecc.) da
visualizzare nel campo Stato batch nella finestra di dialogo Gestore batch.

lx]
¥ Show "Available" batches
[+ Show "Processing” batches
¥ Show "Processed" batches
¥ Show "Index Error" batches

[+ Show "Processing Error” batches

Apri: visualizza il batch selezionato dall'elenco. Il comando Apri non aprira un
batch indicato come "In uso". Per aprire un batch esistente, occorre possedere
il permesso di lettura/scrittura della posizione immagine acquisita.

Nuovo: consente di visualizzare la finestra di dialogo Nuovo batch, in cui &
possibile creare un nuovo batch.

Rinomina: visualizza la finestra di dialogo Rinomina batch, in cui € possibile
rinominare il batch selezionato.

Elimina: elimina il batch selezionato. Viene visualizzata una finestra di dialogo
che conferma l'avvenuta eliminazione da parte dell'utente.

Output: invia il batch da elaborare.
e} ]
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Creazione di un
nuovo batch

NOTA: per le licenze del gruppo A e B, collegare uno scanner fisico per

I'esecuzione dell'output dei batch. Se € necessario effettuare I'output di

un batch senza uno scanner collegato, & possibile acquistare una
licenza di indicizzazione.

Chiudi: chiude la finestra di dialogo.

Per eseguire la scansione di documenti, & necessario creare un nuovo batch

0 aprire un batch esistente al quale inviare i documenti per la scansione.
Nella maggior parte dei casi, i lavori da utilizzare sono stati gia configurati
dall'amministratore di sistema. Tali lavori verranno elencati nella finestra di
dialogo Gestore batch.

Per creare un nuovo batch:

1. Lanciare Capture Pro Software. Viene visualizzata la finestra di dialogo

Gestore batch.

Batch Manager 21x|
Available jobs: Batches of the selected job:
ol Job Hame | Batch Mame | Time Created | Batch status | Locked B |

[w|Scan o POF
[w]Scan ko e-mail

=
4] E
The "Ready to Scan" -
application is precisely what

the name indicates: I is
ready ko start scanning

images.
I

Show Cptions, ..

Open | Mew, ., | Beemame, .. | Delete | Cutput | Close

2. Selezionare Nuovo. Viene visualizzata la finestra di dialogo Nuovo batch.

21x|
Job narne: IReady to Scan j
Batch name: |BatchDDl
Starting document ID: I 1

Zancel

3. Selezionare un'impostazione lavoro dall'elenco a discesa Nome lavoro.
Il nuovo batch verra acquisito e verra eseguito I'output come definito in
questa impostazione lavoro.

4. Se necessario, immettere il nome di un nuovo batch nel campo Nome

batch. Per impostazione predefinita, Capture Pro Software suggerisce un

nuovo nome per il batch basato su quello dell'ultimo batch creato per

l'impostazione lavoro. Ad esempio, se I'ultimo nome del batch & Health030,

il nome predefinito del nuovo batch sara Health031.

NOTA: (Per i client Network Edition) quando I'opzione Attiva
numerazione batch al livello del lavoro & disattivata in
Impostazione stazione di lavoro e il nome del batch include la
stringa <CONTATORE_BATCH>, il nome del batch indichera
"Impostato dal sistema" e non potra essere modificato.
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Apertura di un batch
esistente

Eliminazione di un
batch

5. Se necessario, immettere I'ID documento iniziale. L'ID documento
iniziale & I'ID che si desidera assegnare al primo documento in un batch.
Nella maggior parte dei casi, I'ID & 1. Per impostazione predefinita,

il software suggerisce un numero di documento iniziale basato
sull'lmpostazione lavoro.

6. Fare clic su OK. Il Visualizzatore immagini sara visualizzato nella finestra
principale con il nome batch assegnato dall'utente. Il Visualizzatore
immagini, Batch Explorer e il Visualizzatore miniature rimarranno vuoti fino
all'avvio della scansione.

7. E anche possibile creare un nuovo batch facendo clic sull'icona Nuovo
batch sulla barra degli strumenti.

& Kodak Capture Pro

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

Health Claims hd *

I:| N s @ 5

[
F 4
i
i
/4'
/I
i

Q¢
k-
-

|

Per aprire un batch esistente:

1. Selezionare Batch > Apri. Viene visualizzata la finestra di dialogo Gestore
batch. In base alle impostazioni, verranno visualizzati i batch relativi a tutte
le impostazioni lavoro.

2. Evidenziare il batch desiderato e fare clic su Apri. Il batch selezionato
verra visualizzato nel Visualizzatore immagini e in Batch Explorer.
A questo punto sara possibile lavorare con il batch.

3. Facendo clic sull'icona Apri batch si riapre |a finestra di dialogo Gestore
batch.

& Kodak Capture Pro
File Batch View Capture Document t Edit Tools Index Help

Health Claims

T
([}
-y

v ; £ \Q d - &) K =
o A , G 0% L

NOTA: se si esegue la scansione in un ambiente con piu scanner e il
batch selezionato & gia aperto in un'altra stazione di lavoro,
Capture Pro Software non consentira I'apertura del batch. Verra
visualizzato il messaggio: Impossibile aprire il batch in quanto
é attualmente utilizzato da un altro utente.

Con Il'eliminazione di un batch, vengono eliminate sia le immagini sia la
struttura di sottodirectory del batch selezionato.
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1. Selezionare Batch > Apri. Viene visualizzata la finestra di dialogo Gestore
batch. In base alle impostazioni, verranno visualizzati i batch relativi a tutte
le impostazioni lavoro.

Batch Manager |
Available jobs: Batches of the selected job:
ol ) Job Mame: | Bateh Hame | Time Created | Batch Status | Locked B |
Health I i = Ready ko Scan BiabchO3s 2009-05-04 13:02:112  Available
[ 1Heakth Claims - emal Ready to Scan Batchi36 2009-05-04 13:05:12  Available
[CIHealth Claims with Patch Cor Ready to Scan checks BS 2008-04-37 12:57:40  fvailable
[JHealth Claims with Pabch Cot an i 5 Al [T
30k Setup ORIGINAL Scan ko PDF FDFOZ7 Available
Sean to e-mail Mailoos 2009-02-27 15:24:11  Available
MICR Check Readi
= “ck readng Scan to e-mail Maioz4 2009-03-3L 10:18:54  Avallable
[ |Marias job
[|FDF Licenses
w]Scan ko e-rnail
[ ]Shorkout Setup _'_I
Fl

The Scan to e-mail ]ob canbe
used &5 & starting point to
create wour own Scan bo e-

mail production job.

Shaw Options...
Open | Mew... | Rename. .. | Delete I Output | Close |

2. Evidenziare il batch che si desidera eliminare e fare clic su Elimina. Viene
visualizzato il messaggio Eliminare il batch selezionato "XXXXX"?

3. Fare clic su OK.
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Utilizzo di un lavoro La presente sezione illustra le procedure basilari per la creazione di un nuovo
batch, nonché per la scansione e I'esecuzione dell'output di un batch
esistente. Informazioni dettagliate sull'indicizzazione, I'impostazione delle aree
OCR, la lettura delle patch, la selezione di diverse origini di output ecc. sono
disponibili nel Manuale dell'amministratore di Kodak Capture Pro Software.

NOTA: quando si utilizza Capture Pro Software, sono disponibili diversi
metodi per completare un'azione. Ad esempio, se si desidera aprire un
batch, & possibile selezionare Batch > Apri dalla barra dei menu, fare
clic sul pulsante della barra degli strumenti Apri batch o premere il
tasto di scelta rapida F3. Ai fini del presente manuale, tutte le azioni
vengono descritte secondo le funzioni disponibili nella barra dei
menu. Per un elenco completo dei menu, dei pulsanti della barra degli
strumenti e dei tasti funzione, consultare la sezione "L'interfaccia
utente" a pagina 17.

1. Qualora Capture Pro Software non sia stato ancora avviato, farlo ora.
Viene visualizzata la finestra di dialogo Gestore batch.

Avvailable jobs: Batches of the selected job:
Job Name | Batch Name | Time Created | Eiatch Status | Locked B |

[w|Scan ko e-mail

B of

The "Ready ko Scan” -
application is precisely what

the name indicates: It is

ready ko stark scanning

images. d

Show Options. ..

@pen) | Mew, ., | Hename, ., | DElete | Gukput: | Close |

2. Fare clic su Nuovo. Viene visualizzata la schermata Nuovo batch.

Mew Batch ﬂﬁl
Job name: IEmpIDyee Records - Find and Wiew LI
Batch name: |Batch032
Starting docurnent I0: | 1

Cancel

3. Selezionare l'impostazione lavoro desiderata dall'elenco a discesa Nome
lavoro. | campi Nome batch e ID documento iniziale vengono compilati
automaticamente ma, se lo si desidera, possono essere modificati.
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4. Fare clic su OK. Viene visualizzata la schermata principale e sara possibile
avviare la scansione.

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

N N EEE

Black & White - 200 DPI - Keep All ML I e k

WA = : Zab% L

Batch Explorer v ® X Image Viewer - Batch: Batchl37 - X

xapul

uopEwIo|

Thumbnail Viewer > x

Disk: 24447 MB free Batch: 0 documents; 0 pages; 0 images Filters: Off

5. Collocare la pila di documenti da acquisire nel vassoio di entrata dello
scanner.

6. Fare clic su W Avvia. Lo scanner carichera le pagine.

7. Una volta eseguita la scansione dei documenti, & possibile applicare tutte
le opzioni di modifica necessarie (ad esempio, rimozione delle pagine
vuote, rotazione delle immagini, ritaglio delle immagini ecc.). Per una
breve descrizione di alcune delle opzioni disponibili, consultare |la sezione
"Opzioni di modifica" a pagina 11.

8. Una volta modificato il batch come desiderato, selezionare Batch >
Output. L'output del batch si avvia e viene visualizzata la schermata
Nuovo batch, che consente di avviare un'altra sessione di scansione
mentre & in corso I'elaborazione in background.

NOTA: per le licenze del gruppo A e B, collegare uno scanner fisico per
I'esecuzione dell'output dei batch. Se € necessario effettuare
I'output di un batch senza uno scanner collegato, & possibile
acquistare una licenza di indicizzazione.

Le immagini acquisite verranno inviate alla posizione designata.

10
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Opzioni di modifica Prima di eseguire I'output del batch, rivedere le immagini per verificare che
abbiano le caratteristiche desiderate. Per eventuali modifiche, utilizzare
i rispettivi strumenti di modifica. La presente sezione illustra le procedure per
alcune delle opzioni di modifica piu comunemente usate (ad esempio,
rotazione, eliminazione, ritaglio delle immagini ecc.). Le procedure per la
divisione e l'unione delle immagini sono riportate nel Manuale
dell'amministratore di Kodak Capture Pro Software.

Tutte le opzioni di menu e della barra degli strumenti sono descritte nel
Capitolo 2, L'interfaccia utente.

Rotazione delle immagini Con Capture Pro Software & possibile ruotare automaticamente le immagini
mentre ne viene eseguita la scansione o ruotarle manualmente al termine

LT 19
r * il f _] della scansione. Le immagini vengono ruotate di 90, 180 o0 270° in senso
J orario.
i -

Per ruotare manualmente le immagini in un batch esistente:

1. Fare clic suimmagini, pagine o documenti, singolarmente o in gruppi,
dall'elenco Batch Explorer o nel Visualizzatore immagini.

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
m- || Q|
L N % Eaw

Y@ alQ R 1

2(Fa.2) 3(Pa.3) 4(Pg.4)

Black & White - 200 DPI - Keep All - a
hd : 4

ERS A

Batch Explorer

xapu|

-5 Document1 (1)
(-3 Document2 (2)
£ Document3 (3)
£ Pagel (1)
] Imagel

5[ Page2(12)
I Image2

5[ Page3 (13)
i-[ Paged 04y
&[5 Pages (15)
(51 Documentd (1
-4 Document5 (3)
-4 Document (6)
@& Document7 (7)

vonewou

)
)
)
)

Image: 1693350 bytes Disk: 24384 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

2. Selezionare Strumenti > Ruota > 90, 180 o 270. Le immagini ruotate
verranno visualizzate nel Visualizzatore immagini.

1
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Disegno di una regione Lo strumento Disegna regione consente di tracciare un rettangolo attorno

a una parte di un'immagine e di svuotare quindi l'area all'interno del rettangolo
mediante il comando Svuota o di ritagliare Iimmagine in base alle dimensioni
del rettangolo mediante il comando Ritaglia.

1. Fare clic sull'immagine che si desidera ritagliare o svuotare nel
Visualizzatore immagini.

2. Selezionare Strumenti > Disegna regione.

3. Fare clic e trascinare il cursore dell'area di disegno per creare un
rettangolo sopra la parte dell'immagine che si desidera selezionare.
Rilasciare il cursore. Il rettangolo € ora di colore verde.

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

P Black & White - 200 DPI - Keep Al T g g - k = - 5::\ j J - *.\ = :E;
> > i o | ¢ | & |

BESA DRI EARASRHNR #Ye T B0OR
Batch Explorer > B x Image Viewer - Batch: Batchl37 - Document: 3
1 (5 Document1 (1) o 1) 2P0 2) 3(Pa 3
#-4=] Document 2 (2)
=4 Document 3 (3)

& [H Pagel (1)

[ image1

2 Page2(12)

¢ e[l Image2

68 Page3(13)

o-[H Paged (14)

&[5 Page5(15)
4= Document 4 (4)
-4 Document 5 (5)
4153 Document 6 (6)
4= Document 7 (7)

5(Pg.5)

4. A questo punto & possibile ritagliare o svuotare l'area.

Per eliminare una regione:

» Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'immagine che contiene il
rettangolo verde e selezionare Deseleziona zona.

Ritaglio delle immagini E possibile ritagliare un'area all'esterno del rettangolo creato tramite lo
strumento Disegna regione usando l'opzione Ritaglia.

—F 1. In Batch Explorer, fare clic sull'immagine da ritagliare. L'immagine
i selezionata verra evidenziata in rosso nel Visualizzatore immagini.
2. Selezionare Strumenti > Disegna regione.
3. Fare clic e trascinare il cursore dell'area di disegno per creare un
rettangolo sopra la parte dellimmagine che si desidera salvare. Rilasciare
il cursore. Il rettangolo € ora di colore verde.
4. Selezionare Strumenti > Ritaglia. L'area dell'immagine all'esterno del
rettangolo verde verra eliminata e nel Visualizzatore immagini restera solo
I'area selezionata.

T T |

5. Fare clic su Si per salvare I'impostazione.
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Cancellazione di una parte
specifica di un'immagine

,

Se si desidera cancellare una parte di un'immagine, & possibile tracciare
un'area sull'immagine e utilizzare lo strumento Svuota. L'area all'interno del
rettangolo verra cancellata.

S 1. In Batch Explorer, fare clic sullimmagine da svuotare.
Wy 2. Selezionare Strumenti > Disegna regione.
3. Fare clic e trascinare il cursore dell'area di disegno per creare un

rettangolo sopra la parte dell'immagine che si desidera svuotare.
Rilasciare il cursore. Il rettangolo € ora di colore verde.

4. Selezionare Strumenti > Svuota. Nell'immagine sara ora visualizzata
un'area vuota in corrispondenza del rettangolo verde.

5. Fare clic su Si per salvare I'impostazione.

Inserimento di pagine in Questa opzione consente di effettuare la scansione di pagine aggiuntive
allegato all'interno di un documento esistente.

1. In Batch Explorer, selezionare il documento di destinazione dell'allegato.
. 2. Fare clic su Documento > Allega pagina.

v 4 3. Eseguire la scansione delle immagini. Le nuove pagine saranno
visualizzate alla fine del documento selezionato.

Ripetizione della scansione  Quando si rivede il batch delle immagini acquisite, potrebbe risultare
di immagini opportuno eseguire una nuova scansione di alcuni documenti.

1. Evidenziare la pagina o le pagine per le quali si desidera eseguire una

|| nuova scansione.

plorer ~ B X Image Viewer - Bakch: Batch014 - Document: 1
ument 1 (1)
Page 1 (1)

Page 2 (2)
Page 3 (3)
Page 4 (4)
0] msgs 7
0 msgs &
Page 6 (6) |
Page 7 (7)

Page 8 (8)

Page § (9)

FEFEFEFEFEFEFEFE

Page 15 (18)
Page 19 (19)
Page 20 (20)
Page 21 (21)
Page 22 (22)

Index
Batch Index
Bl Document Index

2. Posizionare gli originali nell'ordine corretto all'interno dello scanner.

3. Fare clic sull'icona Riesegui scansione. Le immagini verranno acquisite
nuovamente e collocate nelle posizioni di scansione originali.

Eliminazione di immagini Se si desidera eliminare alcune immagini selezionate da un batch, procedere

come segue:
1. Selezionare I'i'mmagine da eliminare.

2. Selezionare Modifica > Elimina. Viene visualizzato il messaggio
Eliminare gli elementi selezionati?

3. Fare clic su Si per confermare I'eliminazione.
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Eliminazione di un E possibile eliminare una serie di documenti in un batch esistente.

intervallo di document 1. Selezionare Documento > Elimina intervallo. Viene visualizzata la

finestra di dialogo Elimina documenti nell'intervallo.

Delete Documents in Range

From Document Mumber

I

To Document Murmbet:

(04 | Cancel

2. Immettere il numero iniziale del gruppo di documenti che si desidera
eliminare nel campo Da numero documento.

3. Immettere il numero finale del gruppo di documenti che si desidera
eliminare nel campo A numero documento.

4. Fare clic su OK.

Rimozione di immagini Questa opzione consente di rimuovere le immagini vuote sulla facciata
vuote da un batch anteriore o posteriore generate dallo scanner.

1. Selezionare Batch > Rimuovi immagini vuote. Viene visualizzata la
finestra di dialogo Impostazione rimozione immagini vuote.

Remove Blank Images Setup ? X
Start at document: D

Shaow Black and White images below: 1000 bytes

Show Grayscale images below: bytes

Shaow Color images below: 10000 bytes

Check only back sides

Pre-select all
Display layout: EI columns

0K Cancel

2. Immettere il numero di documento iniziale nel batch in cui si desidera
cercare immagini vuote nel campo /nizia dal documento. Il valore
predefinito & rappresentato dal documento attivo.

3. Definire la soglia delle dimensioni in byte delle immagini da verificare nei
campi Mostra immagini in scala di grigi di seguito e Mostra immagini
a colori di seguito. L'impostazione ottimale per i documenti commerciali
standard & di 3000 byte in bianco e nero a 200 dpi.

4. Fare clic su Verifica solo lati posteriori per rimuovere solo i lati posteriori
vuoti delle immagini di un batch.

5. Fare clic su Preseleziona tutto se tutte le immagini sono destinate
all'eliminazione.
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6. Definire il numero di righe e colonne che si desidera visualizzare nel
campo Visualizza layout. Su una schermata SVGA da 1024 x 768, una
matrice di 14 x 7 consente di controllare 98 immagini per schermata.

7. Fare clic su OK per accettare i valori immessi.

Dopo Il'analisi del batch, Capture Pro Software visualizza tutte le immagini
che corrispondono ai criteri impostati (ad esempio, facciate posteriori
inferiori a 5000 byte) nella finestra Rimuovi immagini vuote. Queste
immagini vengono evidenziate in rosso. Tutte le immagini evidenziate in
rosso vengono considerate vuote e pronte per I'eliminazione.

Cancel

Setup

. n 4 4 J _J| | (it 2
Previaus Screen
Mext Sersan
Last Screen

» Se non vengono visualizzate immagini vuote nella finestra Rimuovi
immagini vuote, cid significa che Capture Pro Software non ha
individuato alcuna immagine nel batch che corrisponda ai criteri
impostati. E possibile fare clic su Imposta nella finestra Rimuovi
immagini vuote per riaprire la finestra di dialogo Impostazione Rimuovi
immagini vuote e immettere valori di soglia piu alti (in byte) per le
immagini in bianco e nero e/o a colori/in scala di grigi.

8. Per impostazione predefinita, tutte le immagini vuote vengono evidenziate
in rosso e selezionate per I'eliminazione. Selezionare le immagini vuote
che non si desidera eliminare facendo clic su ogni singola immagine.

Le immagini non saranno piu evidenziate in rosso.

9. Utilizzare i pulsanti Prima schermata, Schermata precedente,
Schermata successiva e Ultima schermata per spostarsi tra tutte le
possibili immagini vuote del batch.

10. Fare clic su Rimuovi. Viene visualizzato il messaggio Rimuovere tutte le
immagini selezionate?

11. Selezionare Si per confermare I'eliminazione delle immagini vuote.
Capture Pro Software consente di rimuovere le immagini vuote ancora
evidenziate in rosso, rimpaginare i documenti, nonché aggiornare il batch
disponibile e la capacita del disco rigido.

1
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Esecuzione dell'output
(elaborazione) di batch

Cancellazione degli errori

Una volta apportate le modifiche desiderate, & possibile eseguire I'output del
batch.

Capture Pro Software consente di eseguire I'output (ovvero I'elaborazione) di
un batch alla volta o di tutti i batch disponibili contemporaneamente.

Per eseguire I'output del batch corrente in un'impostazione lavoro, procedere
come segue:

1.

Selezionare Batch > Output.

Quando il batch viene messo in coda per I'output, la finestra di dialogo
Nuovo batch verra visualizzata e sara possibile acquisire un altro batch di
documenti.

NOTA: per le licenze del gruppo A e B, collegare uno scanner fisico per
I'esecuzione dell'output dei batch. Se € necessario effettuare
I'output di un batch senza uno scanner collegato, & possibile
acquistare una licenza di indicizzazione.

Fare clic su OK per continuare la scansione delle immagini nel nuovo
batch. Quando si esegue I'output di un batch, quest'ultimo viene elaborato
in base alla destinazione dell'output di sistema selezionata nella scheda
Output della finestra di dialogo Impostazione lavoro. In genere il batch
viene copiato in un percorso di sottodirectory di uscita.

Per eseguire I'output di tutti i batch disponibili in un'impostazione lavoro,
procedere come segue:

Selezionare Batch > Esegui output di tutto. Viene visualizzata la finestra
di dialogo Gestore batch, nella quale € possibile selezionare uno o piu batch
di cui eseguire I'output.

Per visualizzare I'avanzamento dell'output:

Selezionare Batch > Visualizza stato output batch. Viene visualizzata la
finestra Stato di elaborazione batch Capture Pro.

[E8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status = @ %

Control

Job Mame BatchMame | SubmitTime |  Stetus User Name Progress | Description
Ready to Scan Batch134  2017/06/0812..  Processing sysadmin 57% #Begin output ..
Ready to Scan Batchl3s  2017/06/0812. Queued sysadmin

Ready to Scan Batch137  2017/06/0812:.. Queued sysadmin

In questa finestra verra aggiornato lo stato di avanzamento dei batch di cui
viene eseguito I'output. Quando si esegue l'output in background, la
scansione assume la priorita maggiore. Finché la scansione non sara
terminata l'output risultera rallentato.

La finestra Stato batch Capture Pro fornisce informazioni sui batch in fase di
preparazione per I'output da Capture Pro Software.

Per visualizzare la finestra Stato batch:

Selezionare Batch > Visualizza stato output batch.

JE8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status =8 =
Control
Job Name BatchName | SubmitTime |  Status User Name Progress | Description
Ready to Scan Batchl}4  2017/06/081%..  Processing sysadmin 1% #Begin output ..
Ready to Scan Batchi3s  2017/06/08 12:.. Queued sysadmin
Ready to Scan Batchl  2017/06/08 12i.. Queued sysadmin

Per cancellare gli errori:

» Fare clic con il pulsante destro del mouse su una voce del nome batch nella

griglia per scegliere tra le opzioni Cancella tutti gli errori o Cancella gli
errori selezionati.

16
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2 L'interfaccia utente

In questo capitolo sono riportate le descrizioni della finestra principale di
Capture Pro Software, nonché le descrizioni della barra dei menu, delle barre
degli strumenti e dei visualizzatori.

Finestra pl'i nci pale La finestra principale include i seguenti componenti.

9 itch  View Capture Document Edit Tools Index  Help

“-l Color - 150 DPI - Keep All

BN A

Batch Explorer » B X Image Viewer - Batch: Batch137 - Document: 3

[l
>

B 1= Document1 (1) 1(Pg. 1)
Document 2 (2)

Document 3 (3)

Document 4 (4) f— Tt

Document 5 (5)

Document 6 (6)

=) Document7 (7) o = £
. _ =
5(Pg.5) e

Thumbnail Viewer * 1 x
1-1 1-2 =% 1-4 =5 2-1 2-2 P 2-4 =t -1 3-2 3= 3-4 3-5 B
P55 ] i - .
04-1 4-2 4-3 4-4 4-5 £= 5-2 S 5-4 S 6-1 6-2 6-3 6-4 6-5
Disk: 24218 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

1 Barra del titolo del programma: indica il nome dell'impostazione lavoro.

2 Barra dei menu: include le voci di menu File, Batch, Visualizza,
Acquisisci, Documento, Modifica, Strumenti, Indice e Guida.

3 Barre degli strumenti: include le barre dei seguenti strumenti:
Acquisisci, Batch, Visualizza, Documento, Navigazione, Contrassegna,
Modifica e Indice.

4 Batch Explorer: consente di visualizzare un elenco di tutte le cartelle dei
documenti, le pagine e i file immagine presenti nel batch.

5 Visualizzatore immagini: consente di visualizzare le immagini presenti in
un batch. Il Visualizzatore immagini pud essere configurato in modo da
visualizzare 1, 2, 4, 8 o piu immagini alla volta.

6 Visualizzatore miniature: consente di visualizzare le miniature di tutte le
immagini presenti nel batch.
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7 Scheda Indice: facendo clic sulla scheda Indice (situata nella parte
destra della finestra principale), viene visualizzata la finestra Indice,
che fornisce gli indici di livello documento o batch.

Index
{Batch Index
E Document Index
Fagiant Mama 2, FPATIENT'S
Fatiant Adgrass

Employar

Insuranca Flan
Racajpt Data 04152009

8 Scheda Informazioni: facendo clic sulla scheda Informazioni
(situata a destra nella finestra principale), viene visualizzata la finestra
Informazioni, che contiene statistiche dettagliate su batch, documenti,
pagine e immagini.

Information - B X

=)
| |EiBatch Information g
E Document Information %—
Diacument Sequence Mu 1 :l_
Document ID 5
Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Page Count 1
Irnage Counk 1
Size (bwtes) 20099

E Page Information
Page Sequence Murber 1

Page ID 11

Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Irnage Counk 1

Size (bvtes) 20099

L eEEEEEE©©EE—©E—©————————————————©————————————©©——©———©————©—————©———©——©————————©——©—————©——————©—————©——©———©——©————©——©©——©©©—©———————]
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Barra dei menu La Barra dei menu include le seguenti voci di menu: File, Batch, Visualizza,
Acquisisci, Documento, Modifica, Strumenti, Indice e Guida.

Menu File Il menu File include le opzioni seguenti:
& Alaris Capture Pro Software I Impostazione lavoro: consente di visualizzare la finestra di dialogo
File | Batch View Capture Do Impostazione lavoro, in cui & possibile impostare tutti i parametri per
Job Setup... bl un'impostazione lavoro. Per maggiori informazioni, consultare il Manuale
(3 PageSetup.. F5 dell'amministratore di Kodak Capture Pro Software. Tasto scelta rapida: J.
Workstation Setup.. Impostazione pagina: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Intelligent Job Select.. Impostazione pagina, in cui & possibile selezionare un'impostazione pagina
Import Job Setup.. predefinita o creare un'impostazione pagina personalizzata per l'impostazione
lavoro. Capture Pro Software viene fornito con diverse impostazioni pagina
User Setup... predefinite. L'elenco delle pagine predefinite varia in base allo scanner
Change Password... utilizzato. Per maggiori informazioni, consultare il Manuale dell'amministratore.
Language 4 Impostazione stazione di lavoro: consente di visualizzare la finestra di
Measurement System ’ dialogo Impostazione stazione di lavoro, in cui &€ possibile selezionare lo

scanner collegato al PC per la scansione di documenti in Capture Pro
Software. Se si dispone dell'apposita licenza, € inoltre possibile importare
automaticamente le immagini in Capture Pro Software. Per informazioni

sulle procedure, consultare la sezione "Impostazione della stazione di lavoro”
a pagina 20.

Logout
Minimize to System Tray
Exit Alt + F4

Selezione intelligente del lavoro: consente di visualizzare la finestra di
dialogo Selezione intelligente del lavoro, in cui & possibile utilizzare i fogli con
i codici Patch di funzione al fine di modificare automaticamente le impostazioni
del lavoro e della pagina durante la scansione. Per maggiori informazioni,
consultare il Manuale dell'amministratore.

Importa impostazione lavoro: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Importa, in cui € possibile importare un'impostazione lavoro. Per maggiori
informazioni, consultare il Manuale delllamministratore.

Esporta impostazione lavoro: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Esporta, in cui &€ possibile esportare un'impostazione lavoro. Per maggiori
informazioni, consultare il Manuale dell'amministratore di Kodak Capture Pro
Software.

Impostazione utente: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Impostazione utente, in cui 'amministratore pud impostare e gestire gli utenti
di Capture Pro Software. Per maggiori informazioni, consultare il Manuale
dell'amministratore.

Modifica password: consente di visualizzare la finestra di dialogo Modifica
password, in cui & possibile modificare la password.

Per modificare una password:

1. Selezionare File > Modifica password. Viene visualizzata la finestra di
dialogo Modifica password.

2. Immettere la Password precedente, quindi immettere la Nuova
password.

3. Confermare la password immettendo la nuova password nel campo
Conferma password.

4. Fare clic su OK.

Lingua: consente di selezionare la lingua di visualizzazione dell'interfaccia
utente. Le lingue supportate sono le seguenti: inglese, francese, italiano,
tedesco, portoghese (Brasile), olandese, spagnolo, cinese semplificato,
cinese tradizionale, svedese, coreano, turco, ceco, russo, Arabo,
polacco e giapponese.
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Impostazione della stazione di
lavoro

Per modificare la lingua:
1. Selezionare File > Lingua.

2. Selezionare la lingua desiderata. L'interfaccia utente verra visualizzata
nella lingua selezionata.

NOTA: la finestra di dialogo di impostazione dello scanner (driver TWAIN)
potrebbe visualizzare caratteri di testo errati quando la lingua
predefinita € una lingua occidentale e I'utente passa a una lingua
asiatica. Per risolvere il problema, utilizzare le opzioni regionali e della
lingua del sistema per impostare la lingua per programmi non Unicode
sulla lingua asiatica desiderata.

Sistema di misura: consente di selezionare il sistema di misura americano
0 metrico.

Stampa: consente di visualizzare la finestra di dialogo Impostazione di stampa
per la stampante selezionata, in cui &€ possibile stampare i documenti acquisiti.
Tasto scelta rapida: Ctrl+P.

Salva come PDF: consente di visualizzare la finestra di dialogo Salva come
PDF, in cui € possibile salvare le immagini acquisite come file in formato PDF
con o senza funzione di ricerca.

Disconnetti: consente all'utente collegato di disconnettersi.

Riduci a icona nella barra delle applicazioni: consente di ridurre a icona
I'applicazione di Capture Pro Software senza chiudere il software.

Esci: consente di uscire da Capture Pro Software. Tasto scelta rapida: Alt+F4.

Quando si seleziona File > Impostazione stazione di lavoro, viene
visualizzata la schermata Impostazione stazione di lavoro. In questa
schermata, & possibile impostare le informazioni sulla stazione di lavoro e
selezionare lo scanner che si desidera utilizzare.

Workstation Setup ? X
Workstation
ID: 17
Name: Scanner 17

[] Quick Start view

Scanner

Scanner family: KODAK Scanner: E1000 | Select...
Scanner model: E1035 |

Disk
Disk warning level: 20 MB

Batch
[CJEnable Job level batch numbering

[Cpisplay confirmation message before batch output

Page

Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500 | KB

Automatic restart limit
Restart Threshold 8000 | [Number of scanned sheets]

Restart Offset 200 | [Number of maximum additional scanned sheets]

e

1. Immettere I'ID e il Nome della stazione di lavoro. In un ambiente con piu
scanner, I'ID e il nome devono essere univoci.
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2. Se si é utenti esperti e non si desidera utilizzare la schermata Avvio rapido,
deselezionare la casella Visualizzazione Avvio rapido.

3. Fare clic su Seleziona. Viene visualizzata la finestra di dialogo Seleziona
scanner, contenente un elenco degli scanner e delle altre origini disponibili,
ad esempio la funzione Importazione automatica, a seconda della licenza
di cui si dispone.

4. Selezionare l'origine che si desidera utilizzare e fare clic su OK.

5. Immettere il Livello di avviso per il disco desiderato in megabyte (MB).
Se lo spazio libero su disco € inferiore a questo livello, verra visualizzato
un messaggio di avviso.

6. Se si desidera mantenere il numero di sequenza del batch in modo
indipendente per ciascun lavoro, selezionare Attiva numerazione batch
al livello del lavoro. Se questa opzione ¢ selezionata, verra mantenuta la
numerazione al livello del lavoro. Se questa opzione non € selezionata, la
numerazione verra mantenuta a livello del sistema. Ad esempio:

Livello del sistema Livello del lavoro
Fatture INV0O1 Fatture INV0O1
Richieste CLM002 Richieste CLM001
Record RCDO003 Record RCD001
Fatture INV004 Fatture INV002

7. Se si seleziona Visualizza messaggio di conferma durante
I'eliminazione manuale e si immette una dimensione della pagina in
kilobyte (KB), si ricevera un avviso quando si tenta di eliminare
un'immagine che supera la dimensione della pagina specificata.

8. Immettere i valori del Limite di riavvio automatico per Soglia e Offset se
si desidera che Capture Pro si riavvii automaticamente al raggiungimento
di questi limiti.
Ad esempio, se Soglia di riavvio = 5 e Offset al riavvio = 2, Capture Pro si
riavvia dopo la scansione di 7 pagine nella sessione di scansione corrente.

Quando viene raggiunta la soglia di riavvio, una finestra di dialogo di
conferma a comparsa indica che il numero di fogli scansionati & al limite
della soglia e chiede se la scansione deve continuare fino al
raggiungimento del numero di offset dei fogli prima del riavvio. Se si fa clic
su Si, vengono scansionate altre 2 pagine prima del riavvio di Capture Pro.

NOTA: si consiglia di non superare la soglia di riavvio di 8000.

9. Se sifa clic su No, Capture Pro si riavvia immediatamente e
l'opzione Limite di riavvio automatico viene disattivata quando la
scansione riprende.

Menu Batch Il menu Batch include le opzioni seguenti:
Batch | View Capture Docume Nuovo: consente di visualizzare la finestra di dialogo Nuovo batch, in cui
 New.. & possibile creare un nuovo batch.
| Open.. F3 Apri: consente di visualizzare la finestra di dialogo Gestore batch, in cui

€ possibile aprire un batch esistente. Tasto scelta rapida: F3. Per informazioni
sulle procedure, consultare la sezione "Introduzione" a pagina 1.

Chiudi: consente di chiudere il batch attualmente aperto.

Rinomina: consente di visualizzare la finestra di dialogo Rinomina batch, in

cui & possibile rinominare un batch corrente.
View Batch Output Status . .. . L. . . Lo
Rimuovi immagini vuote: consente di visualizzare la finestra di dialogo

Impostazione Rimuovi immagini vuote, in cui & possibile rimuovere le immagini
vuote sulla facciata anteriore o posteriore generate dallo scanner. Tasto scelta
rapida: K. Per informazioni sulle procedure, consultare la sezione
"Introduzione" a pagina 1.
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Output: consente di avviare I'elaborazione di tutte le immagini presenti nel
batch corrente. Tasto scelta rapida: O. Per informazioni sulle procedure,
consultare la sezione "Introduzione" a pagina 1.

NOTA: per le licenze del gruppo A e B, collegare uno scanner fisico per
I'esecuzione dell'output dei batch. Se € necessario effettuare I'output di
un batch senza uno scanner collegato, & possibile acquistare una
licenza di indicizzazione.

Esegui output di tutte: consente di avviare I'elaborazione di tutte le immagini
presenti in tutti i batch del lavoro corrente.

Visualizza stato output batch: consente di visualizzare la finestra Stato di
elaborazione batch Capture Pro, che fornisce informazioni sull'avanzamento
dei batch in uscita. Vedere "Finestra Stato di elaborazione batch" a pagina 48.

Cancella: consente di cancellare tutte le immagini presenti in un batch ma
mantiene inalterata la struttura delle sottodirectory del batch.

Elimina: consente di eliminare sia le immagini che la struttura delle
sottodirectory del batch selezionato. Per informazioni sulle procedure,
consultare la sezione "Introduzione" a pagina 1.

Elimina fino alla fine del batch: consente di eliminare tutte le immagini,
a partire dall'immagine selezionata fino all'ultima immagine presente nel batch.
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Menu Visualizza

View | Capture

Document

E¢

Image Viewer Display
Image Viewer Filter
Thumbnail Viewer Filter
Thumbnail Image Size...
Image Viewer

Batch Explorer
Thumbnail Viewer
Information

Index

Status Bar

[<l[=]<]l<]<](<]

Toolbars
Icon Size
Icon Text
Zoom
Pan All Images to
Pan Step Setup...
Layout
32 Quick Start

Ctrl+ S

»

»

»

Il menu Visualizza include le seguenti opzioni:

Display Visualizzatore immagini: consente di selezionare una griglia di 1, 2,
4 o 8 immagini da visualizzare nella finestra principale. Se si seleziona
Personalizza, viene visualizzata la finestra di dialogo Impostazione layout
personalizzato, che consente di specificare altre dimensioni della griglia.

Filtro Visualizzatore immagini: consente di specificare uno o piu tipi di
immagini, che verranno visualizzate nel Visualizzatore immagini della finestra
principale. E possibile selezionare uno o piu dei seguenti filtri: Fronte, Retro,
Bianco e nero, Scala di grigi e Colore.

Filtro Visualizzatore miniature: consente di specificare uno o piu tipi di
immagini, che verranno visualizzate nel Visualizzatore miniature della finestra
principale. E possibile selezionare uno o piu filtri tra i seguenti: Fronte, Retro,
Bianco e nero, Scala di grigi € Colore.

Dimensioni miniatura: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Impostazione dimensioni miniatura, in cui &€ possibile specificare le dimensioni
di ciascuna miniatura che verra visualizzata nella finestra principale.

Visualizzatore immagini, Batch Explorer, Visualizzatore miniature,
Informazioni, Indice, Barra di stato: questi comandi consentono di
specificare se i componenti corrispondenti verranno visualizzati nella finestra
principale. |l tasto scelta rapida relativo alla Barra di stato & Ctrl+S.

Barre degli strumenti: consente di visualizzare o nascondere le seguenti
barre degli strumenti: Acquisisci, Batch, Visualizza, Documento, Navigazione,
Contrassegna, Modifica e Indice. Per informazioni dettagliate sulle barre degli
strumenti, proseguire nella consultazione di questo capitolo.

Dimensioni icona: consente di specificare le dimensioni dell'icona, ovvero
Piccole, Medie o Grandi.

Testo icona: consente di specificare se verranno visualizzate etichette per le
icone e, in caso affermativo, se verranno disposte a destra delle icone o sotto
di esse.

Zoom: consente di aumentare o ridurre le dimensioni visualizzate di
un'immagine.

» Effettive: consente di visualizzare I'immagine nelle dimensioni effettive
(un pixel acquisito corrisponde a un pixel nel Visualizzatore immagini).

+ Zoom avanti: consente di ingrandire la visualizzazione dell'immagine in
base all'incremento specificato nella finestra di dialogo Impostazione zoom
graduale.

+ Zoom indietro: consente di ridurre la visualizzazione dell'immagine in base
all'incremento specificato nella finestra di dialogo Impostazione zoom
graduale.

+ Zoom graduale: consente di visualizzare la finestra di dialogo Impostazione
zoom graduale, in cui & possibile specificare l'incremento (15%, 20%, 25%,
30%, 35% 0 40%) in base al quale vengono modificate le dimensioni
dell'immagine quando si utilizzano i comandi Zoom avanti e Zoom indietro.

Panoramica di tutte le immagini: consente di spostare
contemporaneamente tutte le immagini attorno al riquadro Visualizzatore
immagini. La panoramica delle immagini pud essere eseguita In alto, In basso,
A sinistra o A destra.
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Impostazione panoramica graduale: consente di visualizzare la finestra di
dialogo Impostazione panoramica graduale, in cui € possibile specificare il
numero di pixel desiderato (5, 10, 15, 25, 50 o 100) in base al quale viene
spostata un'immagine quando si utilizzano i comandi della funzione
Panoramica.

Layout: consente di passare dalla modalita di layout Classico a quello
Avanzato e viceversa.

Avvio rapido: fornisce il menu delle funzioni utilizzate pit comunemente e dei
riquadri di lavoro.

Menu Acquisisci Il menu Acquisisci include le opzioni seguenti:

Caplure S S Avvia: consente di attivare lo scanner e avviare il trascinamento. Tasto scelta

rapida: F7.

Interrompi: consente di annullare e interrompere il trascinamento e di

Page Setup List... F2 . . i
disattivare lo scanner. Tasto scelta rapida: F6.

Elenco impostazioni pagina: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Elenco impostazioni pagina, in cui & possibile selezionare un'impostazione

pagina tra quelle definite. Tasto scelta rapida: F2.
Select Scanner

Modalita di acquisizione: determina la modalita di acquisizione di un batch,

consentendo di selezionare una delle impostazioni riportate di seguito:

* Fronte-retro: consente di acquisire la facciata anteriore e posteriore di una
pagina.

» Solo fronte: consente di acquisire la facciata anteriore di una pagina.

+ Solo retro: consente di acquisire la facciata posteriore di una pagina.

Seleziona scanner: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Impostazione stazione di lavoro, in cui & possibile selezionare lo scanner che
si desidera utilizzare.

Importazione manuale delle immagini: consente di importare file immagine
creati da un'altra origine (ad esempio, uno scanner per schemi tecnici) nel
documento correntemente visualizzato in Capture Pro Software.

Quando si seleziona Importazione manuale delle immagini, viene
visualizzata la finestra di dialogo Apri. Raggiungere la directory dalla quale
importare le immagini e selezionare i file immagine desiderati. E possibile
importare file immagini BMP, JPEG, PDF, TIFF, IOCA, MODCA, GIF, CMP

e PNG. Le immagini selezionate per l'importazione verranno inserite
immediatamente prima dell'immagine selezionata nel documento attualmente
visualizzato al momento. Se non vi sono immagini selezionate, le immagini
importate saranno aggiunte alla fine del documento corrente.

Sono supportati file TIFF a pagina singola e a piu pagine. Quando si importa
un file TIFF a piu pagine, ciascuna immagine sara importata come immagine
separata nel documento.

E possibile selezionare piu di un file immagine da importare. Se si seleziona
piu di un file immagine, le immagini saranno importate in ordine alfabetico/
numerico in base al nome del file di immagine.

Vedi attivita di importazione automatica in sospeso: consente di
visualizzare una tabella riepilogativa di tutti i lavori di importazione automatica
inviati a Capture Pro utilizzando I'applicazione di Importazione automatica API
(interfaccia di programmazione dell'applicazione) e non ancora portati a
termine.
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Impostazione importazione automatica: consente di visualizzare la finestra
di dialogo Impostazione importazione automatica, in cui & possibile configurare
le "cartelle di controllo" importate automaticamente. Tramite la finestra di
dialogo Impostazione importazione automatica l'utente pud individuare le
cartelle di controllo e assegnare a queste cartelle nomi utili per proprio
riferimento. Puo inoltre individuare le directory per I'archiviazione e la gestione
degli errori, stabilire livelli soglia per gli errori, specificare regole di separazione
speciali tra i batch da importare automaticamente e gli intervalli di timeout.
Per ulteriori informazioni, consultare il manuale dell'amministratore per Kodak
Capture Pro Software.

Imposta indirizzo immagine: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Indirizzo immagine, in cui & possibile modificare le impostazioni di indirizzo
dell'immagine per un batch specifico. Questa opzione diventa attiva solo se lo
scanner supporta l'indirizzamento delle immagini.

Imposta contatore: consente di visualizzare la finestra di dialogo Imposta
contatore, in cui & possibile reimpostare il valore del contatore sequenziale
assegnato (ed eventualmente stampato) alla pagina acquisita successiva.
Questa opzione diventa attiva solo se lo scanner dispone di un contatore.

Menu documento Il menu Documento include le seguenti opzioni:

Document | Edit  Tools Index H

Nuovo: consente di creare un nuovo documento con lo stesso numero

ey [Stizdil - Brtis dell'ultimo documento piti "1". Tasto scelta rapida: Ctrl+Invio.
: NOTA: in alcuni scanner, la selezione dell'opzione Nuovo consente inoltre di
Insert Pages Insert . . . . s
attivare lo scanner e di avviare il trasporto/l'alimentatore dello scanner
W Rescan Pages R o la lastra piana.
Allega pagina: consente di eseguire la scansione di immagini supplementari e
di aggiungerle come pagine a un documento esistente. Tasto scelta rapida: F4.
Delete Fa

Inserisci pagine: consente di inserire pagine aggiuntive in un documento

Delete R, . .
FlekE AN acquisito. Tasto scelta rapida: Ins.

NOTA: se le opzioni di indirizzo immagine e rilevamento patch sono
impostate, I'opzione Inserisci pagine non comportera la separazione
del documento quando viene rilevata una patch del documento.

5o ko Document »

Go ko Image. .. I

Riesegui scansione pagine: avvia lo scanner e sostituisce le pagine
selezionate del documento con le nuove pagine scansionate. Tasto scelta
rapida: R.

Dividi documento: divide un documento in due documenti nel punto della
pagina selezionata.

Unisci al precedente: consente di unire il documento di cui € in corso la
scansione al documento precedente.

Elimina: consente di eliminare il documento attualmente aperto. Tasto scelta
rapida: F8.
Elimina intervallo: consente di visualizzare la finestra di dialogo Elimina

documenti nell'intervallo, in cui € possibile eliminare una serie di documenti nel
batch.

Elimina fino alla fine del documento: consente di eliminare I'immagine
selezionata e tutte le immagini successive di un documento. Questo comando
rimuove le immagini dal disco rigido. Non & possibile annullare questa
funzione una volta eseguita.
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Vai a documento: consente di selezionare il primo documento, I'ultimo, quello
successivo o quello precedente nel batch. In alternativa, € possibile
selezionare un numero di documento per accedere a un documento specifico
all'interno di un batch.

Vai a immagine: consente di aprire la finestra di dialogo Vai a immagine, in cui
& possibile selezionare un'immagine specifica nel documento corrente. Tasto
scelta rapida: I.

Menu Modifica Il menu Modifica include le opzioni seguenti:
Edit | Tools Index  Help Annulla: consente di annullare I'ultima azione eseguita. Se non & possibile
annullare un'azione, sara visualizzato un messaggio. Tasto scelta rapida:
Ctrl+Z.
B CopylImage Area  Cbrl+1 Copia: consente di copiare un'immagine selezionata per incollarla in un'altra
posizione. Tasto scelta rapida: Ctrl+C.
Select Al Chel + & Copia area immagine: una volta creata un'area nell'immagine tramite
Select Document l'opzione Disegna regione, questa opzione consente di copiare I'area in
Select Filterad un'altra posizione. Tasto scelta rapida: Ctrl+l.
Deselect Al Chrl+D Copia immagine in Impostazione lavoro: consente di visualizzare la finestra
Select Flagged Ctl +F di dialogo Copia immagine in Impostazione lavoro, in cui € possibile importare
¥ Delste Del immagini nella finestra Codice a barre o nella finestra OCR per creare aree

con codici a barre o aree OCR.

Seleziona tutte: consente di selezionare tutte le immagini nel batch corrente.
Tasto scelta rapida: Ctrl+A.

Seleziona documento: consente di selezionare tutte le immagini contenute
nel documento corrente.

Seleziona filtrate: consente di selezionare tutte le immagini con parametri
filtrati selezionati.

Deseleziona tutte: consente di deselezionare tutte le immagini. Tasto scelta
rapida: Ctrl+D.

Seleziona contrassegnate: consente di selezionare tutte le immagini
contrassegnate. Tasto scelta rapida: Ctrl+F.

Elimina: consente di eliminare le immagini selezionate dal batch. Tasto scelta
rapida: Canc.
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Menu Strumenti Il menu Strumenti include le seguenti opzioni:

Tools | Index Help Selettore: consente di visualizzare lo strumento Puntatore, con cui & possibile
|E| Selector 5 selezionare le immagini. E possibile selezionare le immagini anche utilizzando
Selection Mode , lo strumento Ingrandisci. Vedere Ingrandisci piu avanti. Tasto scelta rapida: S.
4 Magnify M Modalita di selezione: consente di selezionare le opzioni Immagine, Pagina
4 Pan P o Lato pagina.
& Draw Region z

+ Se si seleziona Immagine, € possibile fare clic su un'immagine nel

Magnification Ratio.. Visualizzatore immagini per selezionare solo Iimmagine desiderata.

| R"tat_e g + Se si seleziona Pagina, & possibile fare clic sull'immagine per selezionare
% Intelligent QC l'intera pagina, fronte e retro, bianco e nero e colore/scala di grigi.
V)
L—i‘ E::jllcioslelected ) » Se si esegue la sc?nsioqe di pit immagini per un Ia_to (scan§ione c!ual
B, Fiag Ftered stream), quando si seleglona Lato pagina e .S|Ifa clic su un'|mmag|r1e
e Unflag Al Selected fro'r_1tale, verranno selezionate tuttg le immagini frontall..F_acendo clic su
nflog 1 un'immagine retro, verranno selezionate tutte le immagini retro.

v B

Ingrandisci: consente di ingrandire una parte di un'immagine. Quando si
seleziona Ingrandisci, verra visualizzato lo strumento di ingrandimento.

E possibile ingrandire qualsiasi area in cui viene posizionato lo strumento di
ingrandimento. (Premere e tenere premuto il pulsante sinistro del mouse per
ingrandire I'immagine. Facendo clic con il pulsante sinistro del mouse
l'immagine viene selezionata). Tasto scelta rapida: M.

Split Document

Mark As Blank

Panoramica: consente di spostare I'immagine attorno al riquadro
Visualizzatore immagini quando l'immagine risulta pit grande del riquadro.
Tasto scelta rapida: P. Facendo clic con il pulsante sinistro del mouse
l'immagine viene selezionata.

Disegna regione: consente di disegnare un rettangolo attorno a una parte di
un'immagine e di svuotare quindi I'area all'interno del rettangolo mediante il
comando Svuota o di ritagliare I'immagine in base alle dimensioni del
rettangolo mediante il comando Ritaglia (oppure di copiarla tramite il comando
Modifica > Copia area immagine).

Proporzioni di ingrandimento: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Impostazione Proporzioni di ingrandimento, in cui & possibile selezionare il
rapporto di ingrandimento desiderato, ossia del 100%, 150%, 200%, 250%

0 300%.

Per ingrandire un'immagine esistente nel Visualizzatore immagini o nel
Visualizzatore miniature:

1. Selezionare Strumenti > Ingrandisci.

2. Fare clic su un'immagine, quindi selezionare lo strumento di ingrandimento
e trascinarlo sull'immagine.

Ruota: consente di ruotare manualmente I'immagine selezionata di 90, 180

0 270 gradi in senso orario. Con Capture Pro Software & possibile ruotare
automaticamente le immagini mentre ne viene eseguita la scansione o ruotarle
manualmente al termine della scansione.

Intelligent QC: consente di avviare lo strumento Intelligent QC, Sara possibile
rivedere ed elaborare tutte le immagini selezionate. Se non ci sono immagini
selezionate, verranno rese disponibili tutte le immagini contrassegnate.

Per avviare lo strumento Intelligent QC, & possibile anche fare clic con il
pulsante destro del mouse su un'immagine nel Visualizzatore immagini

o Batch Explorer e selezionare Intelligent QC dall'elenco di opzioni.

Per maggiori informazioni, consultare la sezione "La finestra di dialogo
Strumento Intelligent QC" a pagina 28.
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Opzioni dello strumento Contrassegna: consente di contrassegnare una
o piu immagini, delle quali potrebbe essere necessario eseguire nuovamente
la scansione o la regolazione di alcune impostazioni (ad esempio, potrebbe
essere necessario regolare i valori del contrasto per ottenere una migliore
qualita dell'immagine). Tasto scelta rapida: C.

+ Strumento Contrassegna: consente di contrassegnare una pagina,
un'immagine o la facciata anteriore e posteriore di un'immagine.

+ Contrassegna tutta la selezione: consente di contrassegnare tutte le
immagini selezionate nel batch, di cui & necessario rieseguire la scansione.

» Contrassegna documento: consente di contrassegnare tutte le immagini
nel documento selezionato.

» Contrassegna filtrate: consente di applicare un filtro alle immagini
attualmente visualizzate nel Visualizzatore immagini. Una volta selezionato
il visualizzatore a cui applicare il filtro, & possibile selezionare le immagini in
base alle opzioni Fronte o Retro, Bianco e nero, Scala di grigi o Colore.

* Rimuovi contrassegni da tutta la selezione: consente di rimuovere
i contrassegni dalle immagini attualmente selezionate.

* Rimuovi tutti i contrassegni: consente di rimuovere tutte le immagini
contrassegnate in precedenza nel batch corrente.

Dividi documento: consente di dividere un documento in due documenti
separati.

Ritaglia: consente di ritagliare I'area all'esterno del rettangolo creato tramite
I'opzione Disegna regione. Quando si seleziona questa opzione verra
visualizzata una finestra di conferma. Tasto scelta rapida: Ctri+R.

Svuota: consente di svuotare I'area all'interno del rettangolo creato tramite
I'opzione Disegna regione. Quando si seleziona questa opzione verra
visualizzata una finestra di conferma. Tasto scelta rapida: Ctrl+B.

Contrassegna come vuoto: contrassegna le immagini come vuote quando
questa opzione € selezionata dal menu Strumenti o facendo clic con il pulsante
destro del mouse su un'immagine selezionata. Un'immagine contrassegnata
come vuota & identificata da un bordo blu scuro. La scelta di questa opzione su
un'immagine gia contrassegnata annullera il contrassegno dell'immagine.
Disponibile solo quando I'opzione "Mantieni immagini vuote" in "Eliminazione
automatica" & attivata per l'impostazione pagina attualmente selezionate.

La finestra di dialogo Selezionando l'icona Intelligent QC sulla barra degli strumenti di modifica,
Strumento Intelligent QC viene avviato lo strumento Intelligent QC, Sara possibile rivedere ed elaborare
tutte le immagini selezionate. Se non ci sono immagini selezionate, verranno

Q{“{\ rese disponibili tutte le immagini contrassegnate. Per avviare lo strumento

Intelligent QC, € possibile anche fare clic con il pulsante destro del mouse su
un'immagine nel Visualizzatore immagini o Batch Explorer e selezionare
Intelligent QC dall'elenco di opzioni.
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Lo strumento Intelligent QC non puo essere utilizzato durante I'acquisizione
o la riesecuzione della scansione, oppure se la funzione Importazione
automatica sta monitorando attivamente i file immagine nelle hot folder.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1 [Ea[Es

Original image Processed image

Image Location

Daocument: 11

Page: 1

Image Adjustments

Contrast;

Press Done to apply adiustments for this
image,

Accedendo allo strumento, verra visualizzata la prima immagine nel riquadro
immagini a sinistra. Nel riquadro dell'immagine a sinistra verra visualizzata
l'immagine come dovrebbe apparire se non vengono eseguite ulteriori
elaborazioni dell'immagine.

Nel riquadro dell'immagine a destra verra visualizzata I'immagine come
dovrebbe apparire se viene eseguita I'elaborazione dell'immagine selezionata.

E possibile modificare I'immagine facendo clic su uno o piu degli strumenti di
elaborazione immagine collocati tra i riquadri dell'immagine. Per annullare
I'effetto di uno degli strumenti di elaborazione, fare nuovamente clic sullo
strumento per deselezionarlo.

Alcuni strumenti di elaborazione immagine forniscono ulteriori controlli per
regolare l'aspetto dell'immagine. Ad esempio, lo strumento Binarizzazione
consente di controllare I'opzione Contrasto. La regolazione del contrasto
consente di vedere anche un testo molto chiaro senza un numero eccessivo di
distorsioni dello sfondo.

Applica impostazioni all'immagine successiva: se si seleziona questa
opzione, gli strumenti di elaborazione dell'immagine attualmente selezionata
vengono applicati allimmagine successiva, se appropriati. Se & selezionata
l'opzione Binarizzazione e I'immagine successiva & in bianco e nero, la
binarizzazione non viene applicata. Tuttavia, se € stata attivata anche
l'opzione Riempimento fori, tale opzione verra applicata all'immagine in
bianco e nero.

Applica a tutte: consente di applicare gli strumenti di elaborazione
dell'immagine selezionata a tutte le immagini selezionate tramite lo strumento
Intelligent QC.
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Successiva: se sono disponibili altre immagini per la revisione, viene
visualizzato il pulsante Successiva. Quando si fa clic su Successiva,
l'immagine corrente viene salvata cosi come viene visualizzata nel riquadro
dellimmagine a destra. Se é stata selezionata I'opzione Applica a
successiva, gli strumenti di elaborazione dell'immagine selezionata vengono
applicati allimmagine successiva. L'immagine antecedente all'elaborazione
viene visualizzata nel riquadro dell'immagine a sinistra, mentre quella
elaborata viene visualizzata nel riquadro dell'immagine a destra.

Precedente: consente di tornare all'immagine visualizzata in precedenza.
Vengono disattivati tutti gli strumenti selezionati, mentre la casella di controllo
Applica a successiva risulta deselezionata. L'immagine ottenuta sara
identica a quella visualizzata al momento della selezione del pulsante
Successiva.

Visualizza bianco e nero/Visualizza colore/scala di grigi: quando

€ presente un'immagine in scala di grigi/a colori e un'immagine associata in
bianco e nero (dual stream), nel riquadro dell'immagine sinistro viene
visualizzata I'immagine in bianco e nero. Per visualizzare I'immagine in scala
di grigi/a colori, fare clic sul pulsante Visualizza colore/scala di grigi.
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Menu indice

3

-
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Il menu Indice include le opzioni seguenti:

Modifica campi indice: consente di accedere ai campi indice a livello di batch
e di documento. Tasto scelta rapida: E.

NOTA: per le licenze del gruppo A e B, collegare uno scanner fisico per la
modifica dei campi indice. Se & necessario effettuare l'indicizzazione
senza uno scanner collegato, & possibile acquistare una licenza di
indicizzazione.

Documento precedente: consente di visualizzare le informazioni di indice
relative al documento precedente. Tasto scelta rapida: F9.

Documento successivo: consente di visualizzare le informazioni di indice
relative al documento successivo. Tasto scelta rapida: F10.

Successivo non valido: consente di visualizzare le informazioni di indice
relative al documento successivo, in cui & presente un indice non valido. Tasto
scelta rapida: F11.

Indice1: consente di indicare che il batch & pronto per l'indicizzazione.

Indice2: consente di indicare che il batch & pronto per la seconda immissione
dell'indice, quando si utilizza I'opzione Doppia immissione dati.

NOTA: quando si utilizza I'opzione Doppia immissione dati, se l'utente, in
qualita di operatore che esegue l'acquisizione, immette anche i valori
relativi al primo indice, & necessario prima selezionare Indice1
e subito dopo Indice2, quando il batch & pronto per la seconda
immissione dei valori dell'indice. Per maggiori informazioni sulla
doppia immissione di dati, consultare la selezione "Utilizzo dell'opzione
Doppia immissione dati" a pagina 32.

Definisci comportamento tasto Invio: consente di assegnare un'operazione
che si desidera venga eseguita dal software quando si preme il tasto Invio.
Le opzioni disponibili consentono di eseguire le seguenti operazioni: accedere
all'opzione Documento successivo, selezionare il documento del tipo
Successivo non valido o selezionare I'opzione Salva ed esci da
indicizzazione.

Aree di zoom: consente di tracciare un rettangolo attorno alla porzione di
immagine di cui si desidera ingrandire la visualizzazione durante la modifica
dei campi indice. Questa impostazione viene salvata in base al campo indice.
Cio permette di definire un'area di ingrandimento per ogni campo indice e la
porzione di immagine interessata verra ingrandita automaticamente ogni volta
che si modifica il campo.

Trascina selezione OCR: consente di popolare un campo indice tracciando
un'area sull'immagine. L'OCR viene eseguito all'interno della suddetta area e |l
valore viene inserito automaticamente nel campo indice. Dopo aver
selezionato lo strumento, disegnare un rettangolo intorno ai dati di indice da
acquisire.

NOTA: per creare correttamente caratteri speciali specifici per le lingue OCR
(ad esempio, « 0 ,) o i caratteri del codice MICR, selezionare la lingua
o il carattere MICR appropriati dall'elenco a discesa.

OCR in un clic: consente di fare clic su una parola o su un valore per
impostare il campo indice selezionato. Per aggiungere piu parole o valori,
premere il tasto Ctrl e fare clic sulle parole o sui valori aggiuntivi.

Lingua OCR: consente di impostare la lingua che sara utilizzata per la
funzione OCR.

Salva ed esci da indicizzazione: consente di uscire dall'indicizzazione e di
salvare eventuali modifiche apportate al batch. Tasto scelta rapida: F12.

Annulla ed esci da indicizzazione: consente di uscire dall'indicizzazione
senza salvare eventuali modifiche apportate al batch. Tasto scelta rapida: Esc.
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Utilizzo della ricerca nel Quando la scansione € stata eseguita e I'utente entra in modalita Indice

database (Indice > Modifica campi indice), la ricerca continuera ad essere effettuata
su un documento ogni volta che si accede a quest'ultimo in modalita di
indicizzazione.

Se il campo indice utilizzato per la ricerca contiene gia un valore (ad esempio,
da un codice a barre o un OCR zonale) la ricerca di un documento verra
eseguita automaticamente effettuando I'accesso al documento stesso.

Se i dati vengono immessi manualmente nel campo indice, la ricerca verra
effettuata quando I'utente esce dal campo indice. Se si utilizza il tasto Scheda
per uscire dal campo indice appena immesso, dopo aver popolato altri campi
indice verranno visualizzati i risultati per eseguire le verifiche. Se si utilizza il
tasto Invio o uno degli altri tasti funzione della modalita di indicizzazione (ad
esempio, F9, F10, F11) per accedere a un altro documento, la ricerca verra
eseguita e gli altri campi indice verranno popolati. Non sara tuttavia possibile
visualizzare i risultati della ricerca in quanto il documento non & piu
visualizzato in modalita di indicizzazione.

Se il campo indice Ricerca viene popolato utilizzando I'opzione Trascina
selezione OCR, la ricerca verra effettuata immediatamente e i risultati di
inserimento negli altri campi indice verranno visualizzati per la verifica.

Se il valore utilizzato per la ricerca € solo parzialmente noto, il carattere
asterisco ' * ' potrebbe essere usato per rimpiazzare i caratteri sconosciuti.
Il carattere asterisco deve essere |'ultimo carattere. Ad esempio, se il valore
della ricerca &€ un numero di telefono di cui solo le prime quattro cifre sono
leggibili, pud venire immesso il valore "557-3*". Tutti i numeri di telefono che
iniziano con "557-3xx...." verranno recuperati dal database e sara possibile
selezionare il valore corretto.

Quando una ricerca € basata su due valori e solo uno dei due € noto, il
carattere asterisco pud venire usato al posto del valore sconosciuto. Ad
esempio, la ricerca & basata su Cognome E Nome e verra ricercato I'Indirizzo.
Se solo il cognome & noto, questo verra immesso nel campo indicizzato
"Cognome", mentre nel campo indice "Nome" verra immesso il carattere
asterisco. Se per il cognome immesso viene trovato solo un record, il nome

e l'indirizzo verranno popolati. Se per il cognome vengono trovati piu record, la
finestra di dialogo Piu risultati verra visualizzata e sara possibile selezionare la
voce corretta.

Utilizzo dell'opzione Doppia Per la scansione di documenti o di qualsiasi altro lavoro, viene utilizzato un
immissione dati lavoro che dispone di uno o pit campi indice del batch o del documento,
configurati per l'opzione Doppia immissione.

Quando la scansione del documento & completa e il batch € pronto per
l'indicizzazione, I'operatore seleziona Indice > Indice1. Cid consente di
modificare l'opzione Stato batch da Disponibile a Indice1, il che significa che il
batch & pronto per I'immissione della prima serie di valori dell'indice.

B aa)
Available jobs: Batches of the selected job:
iél_l JQI Job Marne Batch Name Time Created Bakch Status Server ~
[Barcode Separation -~ ABC Medical batchoza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
: B&Z D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
H Photo Archive - Sh
| CH Froto Archive - Sharept Double Data Entry  Batchnoni 2011-08-12 07:19:44  Processed Local
[[]Card Scan Diouble Data Entry Batchooz 2011-08-12 07141147 Processed Lacal
[C<itations Couble Data Enkry Batchoos 2011-08-12 10:42:05  Index1 Local
souble Data Enkry Expreass Ship Inc Bakch195 2010-11-22 09:04:03  Available Local
[#|Express Ship Inc Medical - HICF batchoz0 2009-03-31 13:01:38  Available Local
R o Medical - HICF batchiial 2009-03-31 13:03:42  Available Local
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Una volta che I'operatore del primo indice avra immesso i valori dell'indice per
tutti i documenti, selezionera Indice > Indice2. Cio consente di modificare
l'opzione Stato batch da Indice1 a Indice2, il che significa che il batch € ora
pronto per l'immissione della seconda serie di valori dell'indice.

Batch Manager, @f@

Available jobs: Batches of the selected job:
My Job Mame Batch Name Time Created Bakch Stakus Server ~

[(Barcods Separation -~ ABC Medical batch02s 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local

. BAZ 0I5 w01 Batch723 2011-03-31 13:558:13  Awailable Local
CH Photo Archive - Sh

[1CH Photo Archive - Sharepc Double Data Entry  BakchOD1 2011-08-12 07:19:44  Processed Local

[]Card Scan Double Data Entry Batchioz 2011-08-12 07:41:47  Processed Lacal

[]citations Diouble Data Entry Batchioe 2011-08-12 10:42:05  Indexz Lacal

‘ECouble Data Entry Express Ship Inc Batch195 2010-11-22 00403 Available Local

[]Express Ship Inc Medical - HICF bakcho3n 2009-03-31 13:01:38  Available Local

s e oL Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Available Local

L'operatore del secondo indice non visualizzera i valori immessi dall'operatore
del primo indice.

Se il valore immesso dall'operatore del secondo indice corrisponde al primo
valore, non € necessario effettuare alcuna operazione e l'indicizzazione
prosegue.

Se il primo e il secondo valore non corrispondono, verra visualizzata la finestra
di dialogo Risoluzione immissione e l'operatore provvedera a selezionare
l'immissione corretta.

NOTE:

» Se l'operatore che esegue la scansione provvede anche all'immissione della
prima serie di valori dell'indice, sara necessario selezionare Indice >
Indice1, seguito immediatamente dalla selezione di Indice > Indice2 al
termine della scansione e dell'operazione relativa al primo indice.

« Il confronto tra i valori delle opzioni Indice1 e Indice2 applica la distinzione
tra maiuscole e minuscole. Ad esempio, "MAIUSCOLO" non corrisponde
a "Maiuscolo". Vengono considerati anche gli zeri iniziali. Ad esempio, il
valore 123 non corrisponde a 0123.

» Nei campi indice Doppia immissione, prima del salvataggio del valore,
verranno rimossi tutti gli spazi bianchi iniziali e finali.

Ad esempio, se viene immesso il valore " Spedizione ", tale valore viene
salvato come "Spedizione". Cio significa che se il valore Indice1 viene
immesso come " Spedizione" e il valore Indice2 viene immesso come
"Spedizione ", idue valori risulteranno identici.
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Risoluzione immissione Quando il valore del secondo indice non corrisponde a quello del primo indice,
viene visualizzata la finestra di dialogo Risoluzione immissione.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entrye: 112
Ty Enkry:

L'operatore dell'indice dispone delle seguenti opzioni di scelta:

» Selezionare lI'immissione effettuata dall'operatore del primo indice tramite
Immissione1.

» Selezionare la propria immissione, tramite Immissione2.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entry2: 11z
Mew Entry: Lz

* Immettere un nuovo valore nel campo Nuova immissione se nessuna delle
due immissioni & corretta.

» Annullare I'operazione e chiudere la finestra di dialogo Risoluzione
immissione, se non si desidera effettuare alcuna scelta. Se si sceglie di non
correggere il valore dell'indice non corrispondente in uno o piu campi indice
obbligatori e si tenta di eseguire I'output del batch, viene visualizzato il
seguente messaggio: Uno o pit campi indice richiedono Doppia
immissione. Potrebbe non essere possibile eseguire I'output del batch
questa volta. Entrare in modalita di indicizzazione?

Se non risulta obbligatorio alcun campo Doppia immissione, al momento
dell'esecuzione dell'output verra visualizzata la finestra di dialogo
Risoluzione immissione. Prima dell'esecuzione dell'output, & necessario
correggere tutti i campi indice Doppia immissione contenenti immissioni non
corrispondenti.

NOTE:

» Se un campo Doppia immissione non & obbligatorio, & possibile lasciare
vuoti uno o entrambi i valori dell'indice e la finestra di dialogo Risoluzione
immissione non viene visualizzata; in questo caso, non si verifica alcun
errore al momento dell'esecuzione dell'output.
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» Se vengono immessi entrambi i valori relativi al campo Doppia immissione
ma questi non risultano corrispondenti, I'operatore deve effettuare una
selezione nella finestra di dialogo Risoluzione immissione prima di eseguire
l'output.

* Un campo indice attivato per I'opzione Doppia immissione non puo essere
utilizzato per I'esecuzione di una ricerca nel database né come campo
verificato o popolato tramite I'opzione Ricerca nel database.

Menu Guida Il menu Guida include le opzioni seguenti:
Guida: consente di visualizzare la guida online di Capture Pro Software. Tasto
on | scelta rapida: F1.
Help... F1 Guida introduttiva di Capture Pro: consente di visualizzare la guida
Capture Pro Getting Started Guide introduttiva, in cui sono illustrate alcune semplici procedure per I'utilizzo e
Send Error Report. I'avvio rapido di Capture Pro Software.

License Manager...

Invia rapporto errore: consente di visualizzare la finestra di dialogo Invia
rapporto errore, in cui & possibile inserire un messaggio che descrive |l
problema e inviarlo a Kodak Alaris.

Register...

Capture Pro Online

About Capture Pro.., E

Gestore licenza: consente di accedere all'opzione Gestore licenza, in cui
viene illustrato il modo piu semplice per ottenere una licenza per una stazione
di lavoro in cui & in esecuzione Capture Pro Software non dotato di accesso a
Internet.

Registra: consente di effettuare la registrazione di Capture Pro Software.

Capture Pro online: consente di visualizzare la Guida online di Capture Pro
Software.

Informazioni su Capture Pro: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Informazioni su Capture Pro Software, che fornisce informazioni sulla versione
corrente del software. Utilizzare questa finestra per visualizzare le seguenti
informazioni:

« Copyright

» Estensione file

» Percorso file

* Numero di serie del software

* Numero della versione software

Questa finestra di dialogo consente anche di accedere all'opzione Informazioni
sul sistema, in cui € possibile aprire la finestra Informazioni sui file. Questa
finestra fornisce informazioni sui singoli file all'interno del software Capture
Pro. La finestra Informazioni sui file € di sola lettura.

* Nome file

» Dimensioni file

» Data di creazione

* Numero versione

* Descrizione

NOTA: per chiudere la finestra Informazioni sui file, fare clic sul simbolo "X"
nell'angolo in alto a destra.
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Barre degli
strumenti

Barra degli strumenti di La barra degli strumenti Acquisisci include i comandi seguenti:
acquisizione

Avvia: consente di avviare la scansione delle immagini sullo
™ 4 scanner.

Interrompi scansione: consente di interrompere la scansione
J |delle immagini.

Nome impostazione pagina: consente di selezionare un nome per
I'impostazione pagina dall'elenco a discesa, che sia appropriato al lavoro
sottoposto a scansione.

Calar - 150 DPI - Keep Al .

Impostazione pagina: consente di visualizzare la finestra di
b dialogo Impostazione pagina, in cui & possibile impostare
i parametri di scansione.

n Lati da acquisire: consente di selezionare le opzioni Fronte-

retro, Solo fronte o Solo retro.

NOTA: questa opzione potrebbe non essere disponibile su
alcuni scanner non prodotti da Kodak.

Barra degli strumenti per La barra degli strumenti Batch include i seguenti comandi:
i batch

‘ Nuovo batch: consente di visualizzare la finestra di dialogo
(e Nuovo batch, in cui & possibile creare un nuovo batch.

Apri batch: consente di visualizzare la finestra di dialogo
| Gestore batch, in cui &€ possibile aprire un batch esistente.

Chiudi batch: consente di chiudere il batch attualmente aperto.

Esegui output batch: consente di avviare I'output di tutte le
@ immagini nel batch corrente.

Barra degli strumenti del La barra degli strumenti Documento include i seguenti comandi:
documento

Nuovo documento: consente di aggiungere un nuovo
F documento.

Inserisci pagine: consente di inserire pagine aggiuntive in un
» documento acquisito. Evidenziare la prima immagine in una
pagina per attivare l'icona. Inserire le altre pagine nello scanner
e fare clic su questa icona.

Riesegui scansione pagine: consente di ripetere la scansione
\ delle parti selezionate del documento. Evidenziare la pagina o le
pagine che si desidera rieseguire la scansione, inserire gli
originali nello scanner e fare clic su questa icona.

Dividi documento: consente di dividere un documento in due
/ documenti nella pagina selezionata. Per suddividere un
documento, fare clic su Dividi documento. Nel Visualizzatore
immagini, fare clic sulla pagina che verra divisa in un nuovo
documento.
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Barra degli strumenti di
visualizzazione

Barra degli strumenti di
navigazione

La barra degli strumenti Visualizza include i seguenti comandi:

-y

Selettore: consente di visualizzare lo strumento puntatore, con
cui & possibile selezionare le immagini.

2

Modalita di selezione: consente di selezionare le opzioni
Immagine, Pagina o Lato pagina.

» Se si seleziona Immagine, € possibile fare clic su
un'immagine nel Visualizzatore immagini per selezionare solo
l'immagine desiderata.

» Se si seleziona Pagina, € possibile fare clic sull'immagine per
selezionare l'intera pagina, fronte e retro, bianco e nero
e colore/scala di grigi.

» Se si esegue la scansione di piu immagini per un lato
(scansione dual stream), quando si seleziona Lato pagina
e si fa clic su un'immagine frontale, verranno selezionate tutte
le immagini frontali. Facendo clic su un'immagine retro,
verranno selezionate tutte le immagini retro.

Ingrandisci: consente di ingrandire una parte di un'immagine.
Quando si seleziona Ingrandisci, verra visualizzato lo
strumento di ingrandimento. E possibile ingrandire qualsiasi
area in cui viene posizionato lo strumento (& necessario fare clic
e tenere premuto sull'immagine).

Panoramica: consente di spostare I'immagine attorno alla
finestra quando I'immagine risulta piu grande della finestra
stessa.

Display Visualizzatore immagini: consente di utilizzare la
freccia giu per visualizzare 1, 2, 4 o 8 immagini o per
personalizzare il layout. Quando si seleziona I'opzione
Personalizza, viene visualizzata la finestra di dialogo
Impostazione layout personalizzato, in cui & possibile immettere
il numero di righe e colonne che si desidera includere nel
Visualizzatore immagini.

Zoom avanti: consente di ingrandire tutte le immagini incluse

"N nel Visualizzatore immagini.
-~ Zoom indietro: consente di rimpicciolire tutte le immagini
R incluse nel Visualizzatore immagini.

Avvio rapido: apre la rispettiva schermata che contiene titoli dei
lavori per avviare velocemente un'operazione di scansione.

La barra degli strumenti Navigazione include i seguenti comandi:

W

Primo documento: consente di visualizzare il primo documento
del batch nel Visualizzatore immagini.

Ultimo documento: consente di visualizzare |'ultimo documento
del batch nel Visualizzatore immagini.

Documento precedente: consente di visualizzare il documento
precedente del batch nel Visualizzatore immagini.

>L
U
W

Documento successivo: consente di visualizzare il documento
successivo del batch nel Visualizzatore immagini.
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Barra degli strumenti di
contrassegno

Barra degli strumenti di
modifica

La barra degli strumenti Contrassegna include i seguenti comandi:

v

Strumento Contrassegna: consente di contrassegnare una pagina
o un'immagine. Ad esempio, potrebbe essere opportuno identificare
permanentemente immagini di cui € necessario rieseguire la
scansione.

Contrassegna tutta la selezione: consente di contrassegnare tutte
le immagini selezionate nel batch.

Je

Contrassegna filtrate: consente di contrassegnare le immagini
attualmente visualizzate nel Visualizzatore immagini o nel
Visualizzatore miniature.

|

Rimuovi tutti i contrassegni: consente di rimuovere i contrassegni da

tutte le immagini contrassegnate in precedenza nel batch corrente.

La barra degli strumenti Modifica include i seguenti comandi:

Modifica campi indice: consente di accedere ai campi indice

g |a livello di batch e di documento.
EY Ruota di 90: consente di ruotare le immagini selezionate di 90 gradi
~ ) |in senso orario.

Ruota di 180: consente di ruotare le immagini selezionate di 180
gradi in senso orario.

Ruota di 270: consente di ruotare I'immagine o le immagini

| . ; . .
f ~ |selezionate di 270 gradi in senso orario.
60 Intelligent QC: consente di avviare lo strumento Intelligent QC, Sara
<. |possibile rivedere ed elaborare tutte le immagini selezionate. Se non

ci sono immagini selezionate, verranno rese disponibili tutte le
immagini contrassegnate. Per avviare lo strumento Intelligent QC,
€ possibile anche fare clic con il pulsante destro del mouse su
un'immagine nel Visualizzatore immagini o Batch Explorer e
selezionare Intelligent QC dall'elenco di opzioni.

Disegna regione: consente di tracciare un rettangolo attorno a una
parte di un'immagine e di rimuovere quindi I'area all'interno del
rettangolo mediante il comando Svuota o di ritagliare I'immagine in
base alle dimensioni del rettangolo mediante il comando Ritaglia.

Ritaglia: consente di rimuovere 'area all'esterno del rettangolo
creato tramite I'opzione Disegna regione.

Svuota: consente di svuotare I'area all'interno del rettangolo creato
tramite I'opzione Disegna regione. Quando si seleziona questa icona
verra visualizzata una finestra di conferma.

Stampa: consente di visualizzare la finestra di dialogo Impostazioni
stampa, in cui € possibile stampare un documento completo
o immagini specifiche all'interno di un documento.

PDF|

Salva come file PDF: consente di visualizzare la finestra di dialogo
Salva come file PDF, in cui & possibile salvare un documento
completo o singole immagini come file in formato PDF con o senza
funzione di ricerca.

W

Elimina selezionate: consente di eliminare una o piu immagini
selezionate all'interno di un documento. Ad esempio, & possibile
eliminare le immagini vuote da un documento fronte-retro; una volta
eliminate le immagini selezionate, tutte le immagini rimanenti
vengono rinumerate. Quando si seleziona questa icona verra
visualizzata una finestra di conferma.

Annulla: consente di annullare I'ultima operazione di ritaglio,
svuotamento o rotazione di un'immagine o di un gruppo di immagini.
L'opzione Annulla non consente di annullare i comandi di eliminazione.

38

A-61992_it Marzo 2022




Barra degli strumenti per La barra degli strumenti Indice include i comandi seguenti:
I'indice

Documento precedente: consente di spostarsi al numero di
w documento precedente, contenente immagini.

Documento successivo: consente di spostarsi al numero di
documento successivo, contenente immagini.

v

Successivo non valido: consente di passare al documento

=) successivo, in cui & presente un indice non valido.
= Aree di zoom: consente di ingrandire la visualizzazione dei dati

indice acquisiti per il campo corrente, permettendo di vedere piu
chiaramente caratteri speciali, specifici di una lingua e di difficile
lettura.

Trascina selezione OCR: consente di trascinare l'indicizzazione
tramite il riconoscimento ottico dei caratteri (OCR, Optical
Character Recognition), senza immettere il valore dell'indice.
Dopo aver selezionato lo strumento, disegnare un rettangolo
intorno ai dati di indice da acquisire.

- Questa ic_ona co_nsente di fa_re _cl_ic su una parolg 0 su un valore
=i per selezionare il campo di indicizzazione selezionato.

Per aggiungere piu parole o valori, premere il tasto Ctrl e fare clic
sulle parole o sui valori aggiuntivi.

Lingua OCR: consente di selezionare una lingua OCR
dall'elenco a discesa.

gL,

Salva ed esci da indicizzazione: consente di salvare le modifiche

R o : ;
ﬂ\\fj apportate al batch corrente e di chiudere la finestra Indice.
Annulla ed esci da indicizzazione: consente di chiudere la
ﬁ?l finestra Indice senza salvare le modifiche.
Barra degli strumenti La barra degli strumenti Regolazioni scanner consente di modificare le
Regolazioni scanner seguenti opzioni di scansione direttamente dalla finestra principale di Capture

Pro Software:

Soglia: consente di controllare i livelli di luminosita

e oscurita dello sfondo di un'immagine. | valori validi sono
compresi nell'intervallo tra 0 e 255. E disponibile
un'impostazione del valore di soglia separata per le immagini
fronte-retro.

- . |Contrasto: consente di ottimizzare i bordi contenuti in un
=) (p |documento. Piu e alto il livello di contrasto, migliori sono
Fronte Retro |i bordidell'immagine. | valori validi sono compresitra 0 e 100
o tra -50 e 50, a seconda del modello di scanner in uso.
E disponibile un'impostazione del contrasto separata per le
immagini anteriori e posteriori.

iThresholding: selezionando questa opzione, lo scanner
determina automaticamente I'impostazione di soglia ottimale
per ciascuna pagina acquisita, incrementando cosi la
produttivita complessiva delle scansioni e la qualita delle
immagini. Una volta selezionata, I'impostazione Soglia per le
immagini anteriori e posteriori viene disattivata e non pud
essere modificata.

P

D P

Fronte Retro

NOTE:

+ La barra degli strumenti Regolazioni scanner & disponibile e pud essere
utilizzata solo con gli scanner Kodak.
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» Qualsiasi modifica apportata alle impostazioni &€ temporanea e non modifica
l'impostazione pagina attualmente selezionata utilizzata per la scansione.

* Una volta apportata una modifica a una delle impostazioni nella barra degli
strumenti, I'impostazione verra evidenziata in giallo, a indicare che é stata
apportata una modifica.

« Una volta modificata I'impostazione pagina utilizzata per la scansione,
oppure quando viene selezionata nuovamente la stessa impostazione
pagina, le impostazioni della Barra degli strumenti Regolazioni scanner
verranno reimpostate sui valori definiti nell'impostazione pagina.

Batch Explorer Batch Explorer consente di visualizzare tutte le cartelle del documento, i file
pagina e i file immagine per il batch attualmente aperto nel Visualizzatore
immagini. Viene visualizzato automaticamente nella parte sinistra della
Sahirei finestra principale, quando & attivo il layout Avanzato.

[=1-4=3] Document 1 (1)

 Fare clic su un file immagine in Batch Explorer per visualizzare I'immagine
nel Visualizzatore immagini.

+ Trascinare un file immagine, file pagina o cartella di documento in una
diversa posizione in Batch Explorer.

%- + Fare clic con il pulsante destro del mouse su un file immagine, un file pagina

=B Egim)3 0 una cartella di documento per visualizzare un menu contestuale,
Image . . . .
[ 1mage 4 contenente ulteriori opzioni.

! Batch Explarer -
3 G Dogument §
s Dooumant 2
| Doy
* '.E"A‘.
& Doc
. | Do
s Do
Do
- Do
5 Doo
3 i Do
s Do
i Doo
¥ s Do
§ G Doo P
5 B Do &, Intelligent QC
t s Doo
§ Do

Attach Page F4

i PRescan Pages R

Rotate J

Merge into Previous

Dielete

Expand Al Cirl + +
Collapse All Chil + -

* Premere il tasto Ctrl, unitamente a:
+ per espandere tutti i nodi
- per comprimere tutti i nodi
L per creare un nuovo documento a partire dalla pagina selezionata
X per tagliare la pagina o l'immagine selezionata

V per incollare I'ultima pagina o immagine tagliata prima della pagina
o dell'immagine selezionata

- Se per ultima ¢ stata tagliata una pagina e viene selezionata
un'immagine quando si premono i tasti Ctrl+V, la pagina verra inserita
prima della pagina contenente I'immagine selezionata.

- Se per ultima ¢ stata tagliata un'immagine e viene selezionata una
pagina quando si premono i tasti Ctrl+V, limmagine verra inserita
prima della prima immagine delle pagine selezionate.
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Visualizzatore Il Visualizzatore immagini € I'area in cui vengono visualizzate le immagini.
immagini E possibile visualizzare contemporaneamente 1, 2, 4, o 8 immagini, oppure
personalizzare il layout del Visualizzatore immagini.

La barra del titolo contiene il nome del batch e il numero del documento relativi
alle immagini visualizzate nel Visualizzatore immagini.

Per spostare un'immagine:

1. Selezionare un'immagine.

2. Trascinare I'immagine nella posizione desiderata.

Per eliminare un'immagine:
1. Selezionare un'immagine.

2. Selezionare Modifica > Elimina. L'immagine sara eliminata dal
documento.

Per modificare il numero di immagini visualizzate:
1. Selezionare Visualizza > Display Visualizzatore immagini.

2. Selezionare 1, 2, 4, 8 oppure Personalizza. Il Visualizzatore immagini
mostra il layout selezionato.

NOTA: se si seleziona l'opzione Personalizza, viene visualizzata la
finestra di dialogo Impostazione layout personalizzato, che
consente di immettere il numero di righe e colonne che si
desidera visualizzare.

Menu contestuale Quando si fa clic con il pulsante destro del mouse su un'immagine nel
relativo all'immagine Visualizzatore immagini, il menu visualizzato include le seguenti opzioni:
Mark As Blank Contrassegna come vuoto: contrassegna le immagini come vuote quando
Selection Mede ’ questa opzione € selezionata dal menu Visualizzatore immagini o facendo clic
Deselect Al con il pulsante destro del mouse su un'immagine selezionata. Disponibile solo
B Dot quando l'opzione "Mantieni immagini vuote" in "Eliminazione automatica" &

attivata per lI'impostazione di pagina attualmente selezionata. Quando viene
% Copy selezionata un'immagine, I'immagine viene evidenziata nel Visualizzatore

immagini con un bordo blu scuro in grassetto.
Copy Image to Job Setup... . ) . . L . .
Modalita di selezione: consente di selezionare le opzioni Immagine, Pagina

Rotate 3 .
o Lato pagina.

Intelligent QC

»

» Se si seleziona Immagine, € possibile fare clic su un'immagine nel

Split Document . - X = - " i X
Visualizzatore immagini per selezionare solo I'immagine desiderata.

Zoom 3 + Se si seleziona Pagina, € possibile fare clic sull'immagine per selezionare
P Al 3 l'intera pagina, fronte e retro, bianco e nero e colore/scala di grigi.

Pan Step Setup... » Se si esegue la scansione di piu immagini per un lato (scansione dual

Hide Front stream), quando si seleziona Lato pagina e si fa clic su un'immagine

Hide Back frontale, verranno selezionate tutte le immagini frontali. Facendo clic su
Hide Black and White un'immagine retro, verranno selezionate tutte le immagini retro.

Hide Grayscale
Hide Color

Deseleziona tutto: deseleziona le immagini evidenziate nel Visualizzatore
immagini.

Elimina: elimina le immagini evidenziate dopo la conferma dell'utente.

Copia: consente di copiare un'immagine selezionata per incollarla in un'altra
posizione.
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Copia area immagine: una volta creata un'area nell'immagine tramite
l'opzione Disegna regione, questa opzione consente di copiare I'area in
un'altra posizione.

Copia immagine in Impostazione lavoro: consente di visualizzare la finestra
di dialogo Copia immagine in Impostazione lavoro, in cui & possibile importare
immagini nella finestra Codice a barre o nella finestra OCR per creare aree
con codici a barre o aree OCR.

Ruota: consente di ruotare I'immagine selezionata di 90, 180 o 270 gradi in
senso orario.

Intelligent QC: consente di avviare lo strumento Intelligent QC, Sara possibile
rivedere ed elaborare tutte le immagini selezionate. Se non sono state
selezionate immagini, saranno disponibili tutte le immagini contrassegnate.

Dividi documento: consente di eseguire manualmente la separazione del
documento selezionato, dividendolo in due documenti.

Unisci al precedente: consente di aggiungere il documento selezionato al
documento precedente per creare un unico documento.

Zoom: consente di aumentare o ridurre le dimensioni visualizzate di
un'immagine.

+ Adatta immagini alla finestra: consente di adattare le singole immagini al
riquadro corrispondente nel Visualizzatore immagini, indipendentemente
dalle dimensioni originali.

+ Effettive: consente di ingrandire un'immagine fino alle sue dimensioni
fisiche effettive.

+ Zoom avanti: consente di ingrandire un'immagine in base a una
percentuale fissa, secondo l'impostazione dell'opzione Zoom graduale.

» Zoom indietro: consente di ridurre un'immagine in base a una percentuale
fissa, secondo l'impostazione dell'opzione Zoom graduale.

» Zoom graduale: consente di accedere alla finestra di dialogo Zoom
graduale, in cui € possibile specificare una percentuale di ingrandimento dal
15 al 40%, con incrementi del 5%.

Panoramica di tutte le immagini: consente di eseguire una panoramica di
tutte le immagini nelle posizioni In alto, In basso, A sinistra, A destra o
Stessa.

Impostazione panoramica graduale: consente di visualizzare la finestra di
dialogo Impostazione panoramica graduale, in cui € possibile modificare le
impostazioni dei pixel per lo strumento Panoramica.

Nascondi fronte: consente di nascondere tutte le immagini anteriori nel batch.
Nascondi retro: consente di nascondere tutte le immagini posteriori nel batch.

Nascondi bianco e nero: consente di nascondere tutte le immagini in bianco
e nero nel batch.

Nascondi scala di grigi: consente di nascondere tutte le immagini in scala di
grigi nel batch.

Nascondi colore: consente di nascondere tutte le immagini a colori nel batch.

Se si seleziona lo strumento Contrassegna, Ingrandisci o Disegna regione
prima di fare clic con il pulsante destro del mouse su un'immagine, nel menu
verranno visualizzate opzioni aggiuntive.
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» Se lo strumento Contrassegna é attivo, saranno visualizzate le opzioni di
contrassegno.

- Contrassegna tutta la selezione: consente di inserire segni di spunta di
colore verde in tutte le immagini selezionate nel batch. Per selezionare
pit immagini, tenere premuto il tasto Ctrl mentre si fa clic sulle immagini
nel Visualizzatore immagini.

- Contrassegna tutte: consente di inserire segni di spunta di colore verde
in tutte le immagini contenute nel batch.

- Rimuovi tutti i contrassegni: consente di rimuovere i segni di spunta di
colore verde da tutte le immagini contenute nel batch.

- Contrassegna filtrate: consente di selezionare tutte le immagini filtrate
(visualizzate) e di inserirvi segni di spunta di colore verde.

» Se é attivo lo strumento Ingrandisci, verra visualizzata I'opzione
Proporzioni di ingrandimento. Questa opzione consente di visualizzare la
finestra di dialogo Impostazione proporzione di ingrandimento, in cui &
possibile specificare le dimensioni dellimmagine visualizzata quando si
utilizza lo strumento di ingrandimento.

+ Se é attivo lo strumento Disegna regione, verranno visualizzate le opzioni
relative a questo strumento.

- Applica regione a documento: consente di inserire I'area selezionata in
tutte le immagini nel documento.

- Applica regione a selezionate: consente di inserire I'area selezionata
solo nelle immagini selezionate.

- Ritaglia: consente di rimuovere |'area all'esterno del rettangolo creato
tramite I'opzione Disegna regione. Quando si seleziona questa opzione
verra visualizzata una finestra di conferma.

- Svuota: consente di svuotare I'area all'interno del rettangolo creato
tramite I'opzione Disegna regione. Quando si seleziona questa opzione
verra visualizzata una finestra di conferma.
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Visualizzatore Il Visualizzatore miniature contiene le versioni di anteprima di tutte le immagini
miniature incluse nel batch correntemente aperto.

Per selezionare un'immagine nel Visualizzatore immagini:

« Fare clic sulla miniatura nel Visualizzatore miniature.

Per ingrandire una miniatura:

» Fare clic con il pulsante sinistro del mouse sull'immagine e tenere il pulsante
premuto. Continuando a tenere premuto, & possibile spostare I'immagine

ingrandita.
Menu contestuale Quando si fa clic con il pulsante destro del mouse su un'immagine in
Visualizzatore miniature miniatura, vengono visualizzate le seguenti opzioni di menu.
Hide Frant Fronte o Retro: consente di nascondere tutte le miniature anteriori
1 Egeh 0 posteriori.
Hide Elack and White Bianco e nero, Scala di grigi o Colore: consente di nascondere tutte le

Hide Grayscale miniature in bianco e nero, in scala di grigi o a colori.

Hide Color Dimensioni immagine in miniatura: consente di visualizzare la finestra di
dialogo Impostazione dimensioni immagine anteprima, in cui & possibile
modificare le dimensioni dell'immagine.

Thumbnail Image Size. ..

Strumento Intelligent  Selezionando lo strumento Intelligent QC sulla barra degli strumenti Modifica,

QC viene avviato lo strumento Intelligent QC, Sara possibile rivedere ed elaborare
tutte le immagini selezionate. Se non ci sono immagini selezionate, verranno
rese disponibili tutte le immagini contrassegnate. Per avviare lo strumento
Intelligent QC, & anche possibile fare clic con il pulsante destro del mouse su
un'immagine nel Visualizzatore immagini o in Batch Explorer e selezionare
Intelligent QC dall'elenco di opzioni.

NOTA: lo strumento Intelligent QC non puo essere utilizzato durante
I'acquisizione o la riesecuzione della scansione, oppure se la funzione
Importazione automatica sta monitorando attivamente i file immagine
nelle hot folder.
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Quando si seleziona lo strumento Intelligent QC, la prima immagine viene
visualizzata nel riquadro dell'immagine a sinistra. Nel riquadro dell'immagine
a sinistra verra visualizzata I'immagine come dovrebbe apparire se non
vengono eseguite ulteriori elaborazioni dell'immagine. Nel riquadro
dell'immagine a destra viene visualizzato 'aspetto presunto dell'immagine,
una volta eseguita I'elaborazione dell'immagine stessa.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1 ]

Qriginalimage Processed image

_ — o

Document: 11

Page: 1

Image Adjustments

Contrast:
-s0 s0

Prass Done ka apply adjustments for this
image.

Dane

E possibile modificare I'immagine facendo clic su uno o pit degli strumenti di
elaborazione immagine, situati tra i riquadri dell'immagine. Per annullare una
funzione di elaborazione immagine, fare nuovamente clic sullo strumento per
deselezionarlo.

Applica impostazioni all'immagine successiva: se si seleziona questa
opzione, gli strumenti di elaborazione dell'immagine attualmente selezionata
vengono applicati allimmagine successiva, se appropriati. Se & selezionata
l'opzione Binarizzazione e I'immagine successiva & in bianco e nero, la
binarizzazione non viene applicata. Tuttavia, se € stata attivata anche
l'opzione Riempimento fori, tale opzione verra applicata all'immagine in
bianco e nero.

Applica a tutte: consente di applicare gli strumenti di elaborazione
dell'immagine selezionata a tutte le immagini selezionate tramite lo strumento
Intelligent QC.

Successiva: questa opzione viene visualizzata se sono disponibili altre
immagini per la revisione. Facendo clic su Successiva, I'immagine corrente
viene salvata cosi come appare nel riquadro dell'immagine Elaborata. Se
viene selezionata la casella di controllo Applica a successiva, gli strumenti di
elaborazione immagine selezionati vengono applicati all'immagine successiva.
L'immagine antecedente all'elaborazione viene visualizzata nel riquadro
dell'immagine Originale, mentre quella elaborata viene visualizzata nel
riquadro dell'immagine Elaborata.

Precedente: consente di tornare all'immagine visualizzata in precedenza.
Vengono disattivati tutti gli strumenti selezionati, mentre la casella di controllo
Applica a successiva risulta deselezionata. L'immagine ottenuta sara
identica a quella visualizzata al momento della selezione del pulsante
Successiva.
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Visualizza bianco e nero (Visualizza scala di grigi/colore): quando

e presente un'immagine in scala di grigi/a colori e un'immagine associata in
bianco e nero (dual stream), nel riquadro dell'immagine Originale viene
visualizzata I'immagine in bianco e nero. Per visualizzare I'immagine in scala
di grigi/a colori, fare clic sul pulsante Visualizza scala di grigi/colore.

Finestra Indice Per maggiore comodita, nella finestra Indice, situata sulla parte destra del
Visualizzatore immagini, vengono visualizzati i dati indice per ciascun batch
e documento con indici definiti. E disponibile come scheda a comparsa sulla
parte destra della schermata. | dati indice possono essere visualizzati
brevemente (passando con il mouse sulle tabulazioni) o bloccando la
visualizzazione delle immagini per visualizzare costantemente i campi indice
per tutte le immagini man mano che queste vengono digitalizzate in Capture
Pro Software. E possibile utilizzare questa funzione per visualizzare i campi
dell'indice per un particolare documento o per l'intero batch. Per apportare le
correzioni necessarie al contenuto di ciascun campo dell'indice, &€ necessario
passare alla modalita di indicizzazione selezionando Modifica campi
dell'indice dal menu Indice.

Index

E Document Index

Faitiant Mama 2 PATIEMNT'S
FaftentAddrass

Emplayar

fnsuranca Plan

Hacajei Data 04152004

Per aprire la finestra Indice:

+ Fare clic sulla scheda della finestra Indice sul lato destro del Visualizzatore
immagini. Per impedire la chiusura della finestra, fare clic una volta
sull'icona della puntina nell'angolo in alto a destra della finestra.

Per chiudere la finestra Indice:

» Fare doppio clic sull'icona a forma di puntina oppure fare clic in un punto
qualsiasi al di fuori della finestra Indice. Se la finestra € aperta e bloccata,
fare clic una volta sull'icona della puntina per chiuderla.
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Finestra Informazioni

La finestra Informazioni, situata sul lato destro del Visualizzatore immagini,
fornisce le statistiche sul batch correntemente aperto. E possibile lasciare
aperta e bloccata la finestra Informazioni in modo da visualizzare
costantemente le statistiche sul batch man mano che le immagini vengono
sottoposte a scansione in Capture Pro Software.

Information v B X

| [EBatch information
E Document Information

| U Loy |

Diocument Sequence Mu 1
Document ID 5

Location C:\ScanProtEmploves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bytes) 20099

El Page Information
Page Sequence Murmber 1

Page ID 11

Laocation C:5canProlEmploves Rec
Image Counk 1

Size (bytes) 20099

Le informazioni in questa finestra possono essere visualizzate per il batch
oppure per ciascun documento, pagina o immagine. Le informazioni
sull'immagine includono: numero di sequenza dell'immagine, ID pagina,
posizione su disco, compressione, risoluzione, dimensioni immagine e stringa
di stampa.

Per aprire la finestra Informazioni:
1. Evidenziare un'immagine, una pagina o un documento in Batch Explorer
oppure evidenziare un'immagine nel Visualizzatore immagini.

2. Fare clic nella finestra Informazioni sul lato destro del Visualizzatore
immagini. Per impedire la chiusura della finestra, fare clic una volta
sull'icona della puntina nell'angolo in alto a destra della finestra.

Per chiudere la finestra Informazioni:

» Fare doppio clic sull'icona della puntina oppure fare clic in un punto
qualsiasi al di fuori della finestra Informazioni. Se la finestra & aperta
e bloccata, fare clic una volta sull'icona della puntina per chiuderla.
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Finestra Stato di
elaborazione batch

Barra di stato

La finestra Stato di elaborazione batch Capture Pro fornisce informazioni sui
batch in fase di preparazione per l'output da Capture Pro Software.

8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status o8 X

Control

Job Name Batch Name Submit Time ‘ Status ‘ User Name Progress Description
Ready to Scan Batch134 2017/06/08 12.... Processing sysadmin 51% #Begin output ...
Ready to Scan Batch133 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Ready to Scan Batch137 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Fare clic su Controllo per visualizzare il menu Controllo:

* Mostra registro: consente di aprire una finestra di Blocco note e di
visualizzare il registro di output.

+ Cancella registro: consente di eliminare tutte le voci nel registro di output.
Viene visualizzata una finestra di dialogo di conferma per verificare la scelta
dell'utente.

» Informazioni su: consente di aprire la finestra di dialogo Informazioni su
Capture Pro Software, dotata di un comando per la visualizzazione di tutti
i file disponibili in Capture Pro Software.

» Esci: consente di aprire la finestra di dialogo Opzioni di spegnimento,
contenente i comandi per l'uscita da Capture Pro Software. L'elaborazione
dell'output viene eseguita in background e in modo indipendente da Capture
Pro Software. Se si chiude Capture Pro Software, viene richiesto di
continuare o interrompere I'elaborazione dell'output.

La finestra Stato di elaborazione batch Capture Pro fornisce informazioni su
ciascun batch di cui & stato eseguito o di cui € in corso l'output: Nome lavoro,
Nome batch, Ora di invio, Stato, Nome utente, Avanzamento, e
Descrizione.

» Fare clic con il pulsante destro del mouse su una voce del nome batch nella
griglia per scegliere tra le opzioni Cancella tutti gli errori o Cancella gli
errori selezionati.

Per visualizzare la finestra Stato di elaborazione batch:

» Selezionare Batch > Visualizza stato output batch.

La barra di stato di Capture Pro Software fornisce informazioni sul batch
corrente, sul documento corrente, sullo spazio libero su disco e sull'eventuale
attivazione dei filtri di visualizzazione delle immagini. La barra di stato ¢ situata
nella parte inferiore della schermata e pu0 essere attivata o disattivata
selezionando/deselezionando I'opzione Barra di stato nel menu Visualizza,
oppure tramite il tasto scelta rapida Ctrl+S.

Disk: 394437 ME free Batch: 5 documents; 9 pages; 18 images Document: 4 images Filters: OFf

Nella barra di stato vengono visualizzati lo spazio libero su disco in megabyte,
il numero di documenti, pagine e immagini presenti nel batch attualmente
aperto, il numero di immagini contenute nel documento attualmente visualizzato
nella finestra Visualizzatore immagini e lo stato dei Filtri immagine.

Se il Filtro immagine ¢ attivo, cio indica che determinati tipi di immagine, ad
esempio le "facciate posteriori delle immagini" o le "immagini in scala di grigi",
non vengono visualizzati come voci del menu selezionato Visualizza > Filtro
Visualizzatore immagini.
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Modifica Man mano che viene eseguita la scansione delle pagine, le immagini vengono
dell'interfaccia della visualizzate in tutti i visualizzatori disponibili: il Visualizzatore immagini, il

. .. Visualizzatore miniature e/o Batch Explorer. Capture Pro Software dispone di
finestra P”nC|Pa|e due layout di schermata predefiniti: Classico e Avanzato.

Capture Pro Software consente di personalizzare il layout della finestra
principale tramite lo spostamento delle barre degli strumenti, dei visualizzatori
ecc. in base alle proprie preferenze, nascondendo eventuali componenti
indesiderati della schermata.

Queste opzioni si applicano al Visualizzatore immagini, a Batch Explorer, al
Visualizzatore miniature, alla finestra Informazioni e alla finestra Indice.
Queste icone sono situate nell'angolo in alto a destra di tali finestre:

Consente di chiudere qualsiasi finestra. Per aprire nuovamente
x la finestra, selezionare la finestra che si desidera visualizzare
nel menu Visualizza.

Consente di aprire e bloccare la finestra. Per nascondere
automaticamente la finestra, fare clic sull'icona a forma di
puntina.

Consente di nascondere automaticamente la finestra, lasciando
aperta solo la barra del titolo. Per visualizzare |a finestra,
spostare il cursore sopra la barra del titolo.

Le icone di ancoraggio (rappresentate da quattro puntini

In verticali) sono situate nell'angolo superiore sinistro delle finestre.
. Selezionando un'icona di ancoraggio e tenendo premuto il

pulsante del mouse, viene rilasciato I'ancoraggio dell'immagine

e vengono visualizzate frecce di posizione blu. Tenendo premuto
il pulsante del mouse, & possibile spostare la finestra in una
nuova posizione. Quando la finestra & nella posizione
desiderata, rilasciare il pulsante del mouse.

Fle Batth View Captre Document Ede Took Indkx Help
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Batch Explorer ™ X [ mage viewer - Batch: Sue’s batch - Document:
=) & Document 1 (1)
= T T o
[ Pz .
[ Page3ta it I

La dimensione delle immagini all'interno dei visualizzatori pud essere
impostata come obbligatoria. Il Visualizzatore immagini pud essere impostato
su una dimensione fissa oppure € possibile mantenere l'impostazione
predefinita Adatta, che consente di visualizzare le immagini nelle dimensioni
ottimali per la schermata.

E possibile spostare o nascondere le finestre delle barre degli strumenti

e immagini in base alle proprie preferenze. Al termine di ogni lavoro, Capture
Pro Software mantiene inalterate le impostazioni corrispondenti. Cid significa
che & possibile visualizzare i diversi lavori nel modo desiderato. In qualsiasi
momento, & possibile selezionare Visualizza > Layout > Classico

(o Avanzato) e reimpostare la schermata sul layout predefinito.

1
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Se si utilizza il layout Classico e si desidera aggiungere una finestra dal layout
Avanzato, accedere al menu Visualizza e selezionare una finestra

(ad esempio, Batch Explorer, finestra Indice). La finestra aggiuntiva verra
visualizzata nel layout Classico.

» Layout Classico: consente di accedere solo al Visualizzatore immagini.
Il numero delle immagini visualizzate varia tra 1, 2, 4 e 8 oppure &
personalizzabile fino a 6 colonne per 6 righe.

JA\an‘sCapmrepmsmwa.eﬂea{ymscan - =8 2
File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
Calor - 150 DPI - Keep Al - g = * gv i'\ \\‘J‘ j- ‘*‘1\ = :E;
- I x

Image Viewer - Batch: Batchl37 - Document: 4

1(Pg. 1) 2(Pg.2) 4(Pg.4)

g ¢

4@

5(Pg.5)

¥ ‘,..-

Ccoec

Disk: 24216 MB free Batch: 7 decuments; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

* Layout Avanzato: consente di accedere al Visualizzatore immagini, al
Visualizzatore miniature e a Batch Explorer. E possibile ridimensionare
ciascuna finestra in base alle singole necessita.

-
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3 Risoluzione dei problemi

Assistenza tecnica Il servizio di assistenza per Capture Pro Software & disponibile sul sito Web di
Kodak Alaris all'indirizzo www.alarisworld.com/go/CaptureProSupport.
Le pagine di assistenza forniscono informazioni specifiche sul prodotto, ad
esempio l'accesso ai download di aggiornamento, driver, accessori e domande
frequenti, nonché dettagli sulle opzioni di supporto per Capture Pro Software

disponibili nel proprio Paese o nella propria regione.
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Appendice A Tasti scelta rapida

A seconda della posizione in cui si sta utilizzando Capture Pro Software,
saranno disponibili i seguenti tasti di scelta rapida:

* F1-Guida & disponibile ovunque in Capture Pro Software.

» Batch Explorer/Visualizzatore immagini dispone dei seguenti tasti di
scelta rapida:

Generale
J Impostazione lavoro
F2 Mostra elenco impostazione pagina
F5 Mostra impostazione pagina
F3 Apri batch
F7 Avvia acquisizione
F6 Interrompi acquisizione
Invio Acquisisci nuovo documento
Ctrl-Invio Acquisisci nuovo documento
@) Esegui output batch
Ctrl+Shift-w Chiudi batch
Ctrl+S Mostra/Nascondi barra di stato
Ctrl+P Stampa
Visualizzazione e modifica
A Visualizza dimensione attuale della pagina
F Adatta immagine alla finestra
1,2,408 Imposta numero di immagini da visualizzare in
Visualizzatore immagini
Ctrl-F9 Mostra/Nascondi immagini a colori
Ctrl-F10 Mostra/Nascondi immagini in scala di grigi
Ctrl-F11 Mostra/Nascondi immagini in bianco e nero
Ctrl-A Seleziona tutte le immagini (Batch Explorer)
Ctrl-D Deseleziona tutte le immagini (Batch Explorer)
Ctrl-F Seleziona tutte le immagini contrassegnate
(Batch Explorer)
F4 Allega pagina (documento selezionato)
Ins Inserisci pagine nella pagina selezionata
Canc Elimina documento selezionato o pagine
selezionate
F8 Elimina documento selezionato
C Seleziona strumento Contrassegna
M Seleziona strumento Ingrandisci
P Seleziona strumento Panoramica
S Seleziona strumento Selettore
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Visualizzazione e modifica (segue)

T\

—

Panoramica verso l'alto

Panoramica verso destra

Panoramica verso il basso

Panoramica verso sinistra

Ruota di 180°
Ruota di 90°

Ruota di 180°
Ruota di 270°

Zoom avanti
Zoom indietro

Dividi documento (Batch Explorer)

Rimuovi impostazione immagini vuote
Riesegui scansione immagini selezionate

Ctrl-B
Ctrl-R
Ctrl-Z
Ctrl-l

Seleziona strumento Disegna regione
Svuota regione selezionata

Ritaglia regione selezionata

Annulla ultima operazione Svuota o Ritaglia
Copia area immagine

Navigazione

D
I

Vai a documento numero...
Vai a immagine numero...

Batch Explorer
Ctrl-Home
Ctrl-Fine
Ctrl-Pg Su
Ctrl-Pg Giu

Primo documento del batch
Ultimo documento del batch
Documento precedente del batch
Documento successivo del batch

Visualizzatore immagini

Home
Fine
Pg Su
Pg Giu

Prima pagina del documento
Ultima pagina del documento
Pagine precedenti, tutti i documenti
Pagine successive, tutti i documenti

* Modalita di indicizzazione dispone dei seguenti tasti di scelta rapida:

E
F9
F10
F11
F12
Esc

Modifica campi indice

Documento precedente
Documento successivo
Documento non valido successivo
Salva ed esci da indicizzazione
Annulla ed esci da indicizzazione
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