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1 Rozpoczecie pracy

Oprogramowanie Kodak Capture Pro to idealne rozwigzanie do zastosowan
wymagajgcych obrazowania, przetwarzania formularzy i przeptywu pracy oraz
jako aplikacja niezalezna. Zarzgdza skanowaniem jedno- i dwustronnym,
indeksowaniem i pracg wsadowg w trybie kolorowym, czarno-biatym oraz

w skali szaro$ci. Wsady mozna tatwo eksportowac do wielu popularnych
aplikacji. Oprogramowanie Capture Pro umozliwia petne wykorzystanie
mozliwosci skanera i uzyskanie maksymalnej wydajnosci. Wszystkie funkcje
realizowane sg programowo, nie jest wymagana specjalna akceleracja
sprzetowa.

Oprogramowanie Capture Pro zaprojektowano pod kgtem duzej szybkosci,
dokfadnosci i tatwosci obstugi. Umozliwia uzyskanie przez skaner
optymalnych efektow i maksymalnej wydajnosci. Szybki wyswietlacz
wielostronicowy prezentuje obrazy i opcjonalne dane indeksu podczas
skanowania dokumentéw. Zarzgdzanie skanowaniem upraszcza kompletny
zestaw narzedzi z ikonami.

Niniejszy przewodnik zawiera opis podstawowych czynnosci zwigzanych

z utworzeniem nowego wsadu, skanowaniem dokumentow, edytowaniem
zeskanowanych obrazow i przetwarzaniem wyjsciowym wsadu. Dodatkowo
opisano okna, menu i narzedzia.

Dodatkowa Oproécz tego Podrecznika uzytkownika dostepna jest réwniez nastepujgca

dokumentacja dokumentacja:

* Pomoc online — zawiera informacje dotyczgce produktu, w tym
szczegotowy opis jego konfiguracii i interfejsu uzytkownika oraz wielu
funkcji zaawansowanych. Do wyszukiwania informacji w pliku pomocy stuzg
spis tresci, indeks lub funkcja wyszukiwania.

Aby uzyskac¢ dostep do Pomocy, nacisnij klawisz F1, wybierz przycisk
Pomoc w oknie dialogowym lub kliknij ikone ,?”. w gérnym prawnym rogu
dowolnego okna.

* Podrecznik referencyjny — zawiera opis prostych procedur
umozliwiajgcych szybkie rozpoczecie pracy z oprogramowaniem Capture
Pro, w tym dotyczacych jego instalowania i uruchamiania. Zawiera tez
procedury skanowania przy uzyciu domysinych wstepnie zdefiniowanych
konfiguracji zadahn. Wersja PDF tego podrecznika znajduje sie w sekcji
Manuals & Guides (Podreczniki i przewodniki) na stronie internetowej
pomocy technicznej do oprogramowania Capture Pro:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals

¢ Podrecznik administratora — zawiera szczegdtowe informacje dotyczace
tworzenia konfiguracji zadan skanowania, ktére sg najbardziej efektywnym
sposobem korzystania z oprogramowania Capture Pro. Zawiera rowniez
informacje dotyczgce konfiguracji stron, kodéw kreskowych i kodéw
separujgcych, automatycznego importowania i wiele innych. Wersja PDF
tego podrecznika znajduje sie w sekcji Manuals & Guides (Podreczniki
i przewodniki) na stronie internetowej pomocy technicznej do
oprogramowania Capture Pro:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals
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Terminologia

Uruchamianie
oprogramowania
Capture Pro

* Network Edition: System Guide (Podrecznik do systemu w wersji
sieciowej) — zawiera procedury instalacji oprogramowania w wersji
sieciowej, czyli Capture Pro Network Edition. Wersja PDF tego podrecznika
znajduje sie w sekcji Manuals & Guides (Podreczniki i przewodniki)
na stronie internetowej pomocy technicznej do oprogramowania Capture
Pro: https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals

+ Uwagi dotyczace wydania — zawierajg informacje niedostepne
w pozostatej dokumentacji. Uwagi dotyczace wydania dostepne sg pod
adresem www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads, po przejsciu do sekcji
Workstation/Client Software (Oprogramowanie dla stacji roboczej/klienta).

Przed rozpoczeciem nalezy zapoznac sie z podstawowg terminologig
uzywang w oprogramowaniu Capture Pro.

Oprogramowanie Capture Pro ma charakter ,zadaniowy”. Zadanie to
konfiguracja metody przechwytywania i przetwarzania zestawu dokumentéw,
ktére majg by¢ skanowane.

Aby zeskanowa¢ dokumenty w ramach zadania, nalezy utworzy¢ wsad,
w ktérym beda przechowywane zeskanowane dokumenty, obrazy i dane
przed ich przetworzeniem wyjsciowym.

Oprogramowanie Capture Pro organizuje zeskanowane dokumenty
w nastepujgca hierarchie:

» Wsad: zawiera co najmniej jeden zeskanowany dokument (odpowiednik
folderu lub teczki do przechowywania kilku osobnych dokumentéw).

* Dokument: zawiera przynajmniej jedng strone powigzang z jednym
obiektem (np. zawartos¢ koperty).

» Strona: to fizyczny arkusz papieru umieszczony w skanerze w celu
utworzenia obrazow.

« Obraz: elektroniczna reprezentacja zeskanowanych stron.

Przetwarzanie wyjsciowe to proces przesytania wsadu w wybranym formacie
do zgdanego systemu wyjsciowego lub lokalizacji.

Jesli nie jest uzywana edycja Index Only ani Auto Import, nalezy sprawdzi¢,
czy skaner jest wigczony i prawidtowo podtgczony do komputera.

W przypadku kupienia opcjonalnego klucza sprzetowego nalezy sprawdzic,
czy jest on podtgczony do portu USB komputera.

= - Kliknij dwukrotnie ikone oprogramowania Capture Pro
s na pulpicie lub
S8 . wybierz kolejno opcje: Start > Programy > Kodak > Kodak

ma— Capture Pro Software.

UWAGI:
« W klientach edycji Network Edition zostanie wyswietlony alert informujacy
0 uzyskiwaniu licenciji.

» Klienty oprogramowania Capture Pro Software Network Edition uruchomia
procedure poczatkowej synchronizacji z oprogramowaniem Capture Pro
Server.
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Wyb()r skanera Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania Capture Pro zostanie
wyswietlony nastepujgcy komunikat: Your scanner has not been selected.
Do you want to set it up now? (Nie wybrano skanera. Skonfigurowa¢ go
teraz?). Kliknij przycisk Yes (Tak), aby wyswietli¢ ekran Workstation Setup
(Konfiguracja stacji roboczej). Na tym ekranie mozesz wybrac z listy
dostepnych skaneréw ten, ktéry bedzie uzywany wraz z oprogramowaniem.
Podczas kolejnych uruchomien oprogramowania ten etap zostanie pominiety.

Workstation Setup

Workstation

D: 17
Name: Scanner 17
[J Quick Start view

Scanner
Scanner family: [koDAK Scanner: E1000 | Select...
Scanner model: [E103s I

Disk
Disk warning level: MB

Batch

[[JEnable Job level batch numbering

[[] pisplay confirmation message before batch output

Page

Automatic restart limit
Restart Threshold [s000 | [Number of scanned sheets]

Restart Offset 200 [Number of maximum additional scanned sheets]

?

[ Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500

KB

Cancel

X

1. Kiiknij przycisk Select (Wybierz). Zostanie wyswietlony ekran Select

scanner (Wybor skanera).

Select Scanner ? x

Available scanner families:

Auto Import
FODAK Scanner: 52000w

2. Wybierz skaner zainstalowany na komputerze i kliknij przycisk OK.
Zostanie wyswietlony ekran Szybki start (Quick start).

3. Kiliknij przycisk OK na ekranie Workstation Setup (Konfiguracja stacji

roboczej).

4. Jesli chcesz importowaé obrazy do oprogramowania Capture Pro bez
uzywania lokalnego skanera lub obstugi recznej, wybierz opcje Auto

Import (Importowanie automatyczne).
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Quick Start (Szybki
start)

Ekran Quick start (Szybki start) zawiera menu najczesciej uzywanych funkcji
i kafelkéw zadan.

Na stronie Kafelki zadan (Job tiles) sg wyswietlane zadania, ktére zostaty
skonfigurowane. Kafelki sg wyswietlane w porzgdku alfabetycznym i moga
zmieniac¢ kolor w przypadku dodania lub usuniecia innych zadan.

Batch Manager Main Menu Logout Exit

Scan to PDF Scan to e-mail

UWAGA: Diuzsze nazwy zadan, ktére nie mieszczg sie na przycisku, zostang
obciete. Petna nazwa zadania zostanie wy$wietlona
po umieszczeniu wskaznika myszy na przycisku. Producent zaleca
stosowanie takich nazw zadan, ktérych pierwsze wyrazy sg
unikatowe i pozwalajg zidentyfikowaé zadanie.

Batch Manager (Menedzer wsadow) — umozliwia otwieranie istniejgcych
wsadow dokumentdw, tworzenie nowych wsadow oraz wyswietlanie stanu
istniejgcych wsadéw.

Main Menu (Menu gtéwne) — wyswietla gtéwny ekran oprogramowania
Capture Pro. Na tym ekranie mozna recznie otwiera¢ wsady lub tworzy¢ nowe,
rozpoczynac skanowanie dokumentéw, modyfikowac konfiguracje zadan,
zmienia¢ ustawienia uzytkownikow i grup oraz wykonywaé zadania zwigzane
z konfigurowaniem systemu.

Logout (Wyloguj) — umozliwia wylogowanie biezgcego uzytkownika.
Exit (Zakoncz) — konczy prace oprogramowania Capture Pro.

Klikniecie kafelka zadania powoduje utworzenie nowego wsadu i rozpoczecie
skanowania zgodnie z konfiguracjg zadania. Po przetworzeniu wyjsciowym
zadania ponownie zostanie wyswietlony ekran Quick start (Szybki start).

UWAGI:

+ Doswiadczeni uzytkownicy, ktérzy nie chca korzystaé ze strony Job tiles
(Kafelki zadan) ekranu Quick start (Szybki start), mogg wytgczy¢ ten ekran.
W tym celu nalezy wyczy$ci¢ pole wyboru Quick Start View (Widok Szybki
start) w oknie dialogowym Workstation Setup (Konfiguracja stacji roboczej).
Aby otworzy¢ okno dialogowe Workstation Setup (Konfiguracja stacji
roboczej), nalezy wybrac kolejno polecenia File > Workstation Setup
(Plik > Konfiguracja stacji roboczej) na ekranie gtéwnym.

* Aby przejs¢ z ekranu ,Main Menu” (Menu gtéwne) do ekranu ,Quick start”
(Szybki start), mozna klikng¢ ikone ,Quick start” (Szybki start) na pasku
narzedzi ,View” (Widok).

+ Polecenie ,Szybki start” (Quick Start) jest niedostepne w edycjach Index
Only i Auto Import.
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Okno dialogowe
Batch Manager
(Menadzer wsadow)

Jesli nie wigczono wyswietlania ekranu Quick Start View (Widok Szybki start),
po zalogowaniu do oprogramowania Capture Pro zostanie wyswietlone okno
dialogowe Batch Manager (Menedzer wsaddéw). Okno dialogowe menedzera
wsadu mozna rowniez wyswietli¢, wybierajac kolejno Batch > Open (Wsad >
Otworz). Za pomocg tego okna mozna zarzgdza¢ wszystkimi wsadami
powigzanymi z konfiguracjami zadan.

£ a6
Available jobs: Batches of the selected job:
g & Job Name Batch Name Time Created Batch Status Server Lo
[TIBOS Morfalk Lilburr Eng - Le & FDFO0S batch 2010-09-28 10:11:34  Available Local
PDFOOZ PDFOO3 2010-09-27 15:56:42  Processing Error Local
[]Bcs Cutput Fie 360 Feadybo ScanRey  Babchs4s 2010-09-28 10:13:57  Processed U Cutput
(e ReadytoScanRO BatchS+9 2010-09-26 10:15:01  Processed €U Cutput
[CJcommunication System Ready ko Scan RO BatchS50 2010-09-28 10:15:43  Processed CU Qukpuk
[J5arysiob Ready ko Scan RO Batch551 2010-09-28 10:16:29  Processed CU Output
jirr Ready ta Scan RO Batchs52 2010-09-28 10:16:57  Processed CU Output
[Tnorfolk Liburn Eng - Local Ready ta Scan RO BatchS53 2010-09-28 10:17:22  Processed CU Output
. Ready ta Scan RO BatchS54 2010-09-28 10:17:50  Processed CU Output
[CJoutput File 350 ReadytoScanRo Babchsss 2010-09-28 101526 Pracessed CU Output
[¥]PCFons Ready ko Scan RO Batchsse 2010-09-28 10:15:58  Processed CU Qukput
[CJReady to Scan Ready to Scan RO Batchss7 2010-09-28 10:19:29  Processed CU Output
o Ready to Scan RO Batchsss 2010-09-28 10:1M55  Processed CU Output
< 3 Ready ko Scan RO Batch359 2010-09-28 10:20:30  Processed CU Oukput
Ready ko Scan RO BatchSan 2010-09-28 10:21:14  Processed CU Oukput
Ready to Scan RO BatchSé1 2010-09-28 10:22:02  Processed CU Oukpuk
The "Ready to Scan” ~ Ready ko Scan RO Batchs62 2010-09-28 10:22:47 Processed CU Oukput
application is precisely what
the name indicates: 1t is
ready ko start scanning ¢ S
images.
-
[ Refresh ] [ Show Options. .. ]
[ Open ] [ Mew. .. ] I Rename... l [ Delete ] [ Output ] I Close l

Available jobs (Dostepne zadania) — wy$wietla liste wszystkich dostepnych
konfiguracji zadanh. Wybierz opcje batch (wsad) z dowolnej z wyswietlonych
konfiguracji zadan.

_«.-:1 Kliknij, aby wyswietli¢ wszystkie wsady dostepne we wszystkich
| . . .
konfiguracjach zadan.

x Kliknij, aby ukry¢ wszystkie wsady dostepne we wszystkich
| ' . .
konfiguracjach zadan.

Batches of the selected job (\Wsady wybranego zadania) — wyswietla pola
Job Name (Nazwa zadania), Batch Name (Nazwa wsadu), Time Created
(Czas utworzenia), Batch Status (Stan wsadu) i Locked By (Zablokowane
przez) dla wybranych zadan.

Show Options (Wyswietl opcje) — wyswietla okno dialogowe Show Options
(Wyswietl opcje) umozliwiajgce wybranie standw (np. Available [Dostepnosc],
Processing [Przetwarzanie] itp.) do wyswietlenia w polu Batch Status
(Stan wsadu) w oknie dialogowym menedzera wsaddw.
zixi
I¥ Show "Awailable" batches
[¥ Show "Processing” batches
[+ Show "Processed” batches
I¥ Show "Index Error” batches

[+ Show "Processing Error” batches

O I Cancel |

Open (Otworz) — wyswietla wsad wybrany z listy. Polecenie Open (Otworz)
nie powoduje otwarcia wsadu oznaczonego jako In Use (W uzyciu). Do
otwarcia istniejgcego wsadu niezbedne sg uprawnienia do odczytu/zapisu
w lokalizacji zeskanowanego obrazu.

New (Nowy) — wys$wietla okno dialogowe New Batch (Nowy wsad), ktére
umozliwia utworzenie nowego wsadu.
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Tworzenie nowego
wsadu

Rename (Zmien nazwe) — wyswietla okno dialogowe Rename Batch

(Zmien nazwe wsadu) umozliwiajace zmiane nazwy wybranego wsadu.

Delete (Usun) — umozliwia usuniecie wybranego wsadu. Zostanie

wyswietlone okno dialogowe potwierdzenia zamiaru usuniecia.

Output (Przetwarzanie wyjsciowe) — przesyta wsad do przetworzenia.

UWAGA: W przypadku licencji z grupy A i B na potrzeby przetwarzania
wyjsciowego wsadow nalezy podigczy¢ skaner fizyczny. W przypadku
potrzeby przetworzenia wyjsciowego wsadu bez podtgczania skanera
jest dostepna dodatkowo ptatna licencja na indeksowanie.

Close (Zamknij) — zamyka okno dialogowe.

W celu zeskanowania dokumentéw nalezy utworzyé nowy wsad lub otworzy¢
istniejgcy wsad, w ktdrym zostang umieszczone zeskanowane dokumenty.

W wiekszosci przypadkow administrator systemu skonfiguruje wczesniej
zadania, z ktérych mozna skorzysta¢. Zadania te zostang wyswietlone w oknie
dialogowym menedzera wsadu.

Aby utworzyé nowy wsad:

1. Uruchom oprogramowanie Capture Pro. Zostanie wyswietlone okno
dialogowe Batch Manager (Menedzer wsadéw).

Batch Manager 21x|
Available jobs: Batches of the selected job:
ol Job Hame | Batch Mame | Time Created | Batch status | Locked B |

[w|Scan to POF
[w]Scan ko e-mail

=
il 2
The "Ready to Scan" -
application is precisely what

the name indicates: It is
ready ko start scanning

images.
Joo

Show Optians. ..

Dpen | Mew. .. | Rename. .. | Delete | Dutput | Clase |

2. Wybierz pozycje New (Nowy). Zostanie wyswietlone okno dialogowe New
Batch (Nowy wsad).

New Batch cd e
Job name: IReady ko Scan j
Batch name: |BatchDE|1

Starting document 1D | 1

3. Wybierz konfiguracje zadania z listy rozwijanej Job Name (Nazwa

zadania). Nowy wsad zostanie zeskanowany i poddany przetwarzaniu
wyjsciowemu zgodnie z konfiguracjg zadania.

4. W razie potrzeby wprowadz nazwe nowego wsadu w polu Batch name

(Nazwa wsadu). Domysinie oprogramowanie Capture Pro sugeruje nazwe
nowego wsadu na podstawie nazwy ostatniego wsadu utworzonego dla
danej konfiguracji zadania. Jesli na przyktad nazwa ostatniego wsadu to
Formularz030, domysing nazwg nowego wsadu bedzie Formularz031.

A-61992_pl marzec 2022



Otwieranie
istniejgcego wsadu

5.

& Kodal

File

A

UWAGA: W przypadku klientdw edycji sieciowej. Jesli w konfiguracji
stacji roboczej zostanie wytgczona opcja Enable Job Level
Batch Numbering (Wigcz numerowanie wsadoéw na poziomie
zadania) i nazwa zadania wsadowego bedzie zawierac cigg
<BATCH_COUNTER>, w oknie nazwy zadania wsadowego
zostanie wyswietlony komunikat ,Set by System” (Ustawione
przez system) i nie bedzie mozliwa zmiana nazwy.

W razie potrzeby w polu Starting document ID wpisz identyfikator
dokumentu rozpoczynajgcego. Identyfikator dokumentu rozpoczynajgcego
to identyfikator przypisywany pierwszemu dokumentowi we wsadzie.

W wiekszosci przypadkow identyfikator ten ma wartosé 1. Domyslinie
oprogramowanie sugeruje numer dokumentu rozpoczynajgcego zgodnie
z konfiguracjg zadania.

Kliknij przycisk OK. W oknie gtéwnym zostanie wyswietlony panel Image
Viewer (Przegladarka obrazéw) z przypisang nazwag wsadu. Panele Image
Viewer (Przegladarka obrazéw), Batch Explorer (Eksplorator wsadow)
oraz Thumbnail Viewer (Przeglgdarka miniatur) pozostang puste az

do uruchomienia skanowania.

Nowy wsad mozna tez utworzyé¢, klikajac ikone New Batch (Nowy wsad)
na pasku narzedzi.

k Capture Pro
Batch View Capture Document t Edit Tools Index Help

Health Claims =kl 2 L. * zz=

il
)
(=
/+

/I

Procedura otwierania istniejacego wsadu:

1.

& Koda

File

Wybierz kolejno Batch > Open (Wsad > Otworz). Zostanie wyswietlone
okno dialogowe Batch Manager (Menedzer wsadodw). W zalezno$ci od
ustawien zostang wy$wietlone wsady ze wszystkich konfiguracji zadan.

Zaznacz zgdany wsad i kliknij polecenie Open (Otwoérz). Wybrany wsad
zostanie wyswietlony w oknie Image Viewer (Przegladarka obrazéw) oraz
Batch Explorer (Eksplorator wsadéw). Teraz mozesz pracowac

z wybranym wsadem.

Klikniecie ikony Open Batch (Otworz wsad) powoduje otwarcie okna
dialogowego Batch Manager (Menedzer wsadow).

k Capture Pro
Batch View Capture Document t Edit Tools Index Help

Health Claims

T
[
>4
l

= Ay 1. @ = e
= o NN TES

s A " : “7 @03 % X

UWAGA: W przypadku skanowania w srodowisku wieloskanerowym,
gdy wybrany wsad juz jest otwarty na innej stacji roboczej,
oprogramowanie Capture Pro nie zezwoli na otwarcie tego
wsadu. Zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat: The
batch cannot be opened because it is currently in use by
another user (Nie mozna otworzy¢ wsadu, poniewaz jest on
uzywany przez innego uzytkownika).
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Usuwanie wsadu Usuniecie wsadu powoduje skasowanie zarowno obrazéw, jak i catej struktury
podkatalogéw wybranego wsadu.

1. Wybierz kolejno Batch > Open (Wsad > Otworz). Zostanie wyswietlone
okno dialogowe Batch Manager (Menedzer wsadow). W zaleznosci od
ustawien zostang wyswietlone wsady ze wszystkich konfiguracji zadan.

Available jobs: Batches of the selected job:
ol iy Job Name | Batch Name | Time Created | Batch Status | Locked B |
Health Ol 1 = Ready ko Scan Batch035 2009-05-04 13:02:12  Available
[(Heakh Claims - email Ready ta Scan Eatch036 2009-05-04 13:05112 | Available
[ Health Claims with Patch Cot o7

Aval\able
[ Health Claims with Patch Coc S i [
PDFDZ7

[]3ob Setup ORIGIMAL | ; ! Avai}ag:a

Scan ko e-rai Mailoos 2009-02-27 15:24:11  Available
MICR Check Readi
gm e Scan to e-mail MaiD24 2003-03-31 1018154 Available
latias jo

(W|Scan to e-mail

[ ]Sharkout Setup _I_I

4

The Scan to e-mail ]nh canbe &
used as 4 starting point to
create your own Scan bo e-

mail production job.

Shaw Options...
open | Hew.., | Rename.., | Delete I Oukput | Close |

2. Zaznacz wsad do usuniecia i kliknij polecenie Delete (Usun). Zostanie
wyswietlony komunikat Are you sure you want to delete the selected
batch ,XXXXX’? (Czy na pewno usung¢ wybrany wsad ,XXXXX"?).

3. Kiliknij przycisk OK.
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Korzystanie z zadan

W niniejszej czesci omowione zostaty podstawowe czynnosci zwigzane

z utworzeniem nowego wsadu, skanowaniem dokumentéw i generowaniem
plikéw wyjsciowych. Szczegotowe informacje dotyczace indeksowania,
konfiguracji stref OCR, odczytywania separatoréw, wybierania réznych zrodet
wyjéciowych itp. mozna znalez¢ w Podreczniku administratora
oprogramowania Kodak Capture Pro.

UWAGA: Poszczegolne dziatania dostepne w oprogramowaniu Capture Pro

1.

mozna wykonac na kilka sposobdéw. Aby na przyktad otworzy¢ wsad,
mozna wybra¢ kolejno pozycje Batch > Open (Wsad > Otworz)

z paska menu, mozna klikngé przycisk Open Batch (Otwoérz wsad)
na pasku narzedzi lub nacisng¢ klawisz skrétu F3. W tym
podreczniku przedstawiono wykonywanie dziatan przy uzyciu paska
menu. Petng liste menu, przyciskédw na paskach narzedzi i klawiszy
funkcyjnych zawiera: ,Interfejs uzytkownika” na stronie 17.

Uruchom oprogramowanie Capture Pro, jesli nie zostato uruchomione
wczesniej. Zostanie wyswietlone okno dialogowe Batch Manager
(Menedzer wsadow).

Batch Manager 2xl
Avvailable jobs: Batches of the selected job:
bl el Inh Mame | Batch hame | Time created | Batch Status | Locked B |

Ready to 5can

[w|5can ko PDF
[w|Scan ko e-mail

¥
K] ’
The "Ready ko Scan” -
application is precisely what

the name indicates: It is
ready ko stark scanning

images. d

Show Options. ..

@pen) | Mew, ., | Hename, ., | DElete | Gukput: | Close |

Kliknij pozycje New (Nowy). Zostanie wyswietlony ekran New Batch
(Nowy wsad).

Mew Batch ﬂﬁl
Job name: IEmpIDyee Records - Find and Wiew LI
Batch name: |Batch032
Starting docurnent I0: | 1

Cancel |

Wybierz zgdang konfiguracje zadania z listy rozwijanej Job name
(Nazwa zadania). Pole Batch name (Nazwa wsadu) i Starting document ID
(Identyfikator dokumentu rozpoczynajgcego) zostang uzupetnione
automatycznie. Zawartosc¢ tych pol mozna w razie potrzeby zmodyfikowac.
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4. Kiiknij przycisk OK. Zostanie wyswietlony ekran gléwny i mozna rozpoczg¢

skanowanie.
File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
(] Black & White - 200 DPI - Keep All | =- k SNl Il ‘ +\ A 8
=W WA H| - 7 a3 % X

Batch Explorer v ® X Image Viewer - Batch: Batchl37 ~#x |3

uopEwIo|

Thumbnail Viewer > x

Disk: 24447 MB free Batch: 0 documents; 0 pages; 0 images Filters: Off

5. Umies¢ stos dokumentéw przeznaczonych do skanowania na tacy
wejsciowej skanera.

6. Kiiknij przycisk W Start. Skaner bedzie pobierat kolejne strony.

7. Po zeskanowaniu dokumentéw mozna wykonac¢ niezbedne czynno$ci
edycyjne (usungc puste strony, obrdci¢ obrazy, przycia¢ je itp.). Krétki opis
niektorych z dostepnych opcji zawiera: ,Opcje edytowania” na stronie 11.

8. Gdy wsad jest gotowy, wybierz polecenie Batch > Output (Wsad >
Przetwarzanie wyjsciowe). Rozpocznie sie przetwarzanie wyjsciowe
wsadu i zostanie wyswietlony ekran New Batch (Nowy wsad)
umozliwiajgcy rozpoczecie nowej sesji skanowania, a przetwarzanie
bedzie wykonywane w tle.

UWAGA: W przypadku licencji z grupy A i B na potrzeby przetwarzania
wyjsciowego wsadow nalezy podtgczy¢ skaner fizyczny.
W przypadku potrzeby przetworzenia wyjsciowego wsadu bez
podigczania skanera jest dostepna dodatkowo ptfatna licencja
na indeksowanie.

Zeskanowane obrazy zostang zapisane w zgdanej lokalizaciji.
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Opcje edytowania Przed rozpoczeciem przetwarzania wyjsciowego wsadu przejrzyj obrazy,
aby upewnic sie, ze wygladajg tak, jak powinny. Jesli zachodzi potrzeba ich
skorygowania, dostepne sg odpowiednie narzedzia. W tej czesci podrecznika
zostang przedstawione procedury zwigzane z najczesciej uzywanymi
funkcjami edycji obrazéw (ich obracanie, usuwanie, przycinanie itp.).
Procedury dzielenia i tgczenia obrazéw opisano w podreczniku administratora
oprogramowania Kodak Capture Pro.

Wszystkie opcje menu i paska narzedzi opisano w rozdziale 2: Interfejs

uzytkownika.
Obracanie obrazu Oprogramowanie Capture Pro umozliwia automatyczne obracanie obrazéw
5 \ @ w trakcie procesu skanowania lub obracanie reczne po zakonczeniu
r ‘ _d f _] skanowania. Obrazy mozna obracac¢ o 90, 180 lub 270 stopni w prawo.
- Jd - Aby recznie obréci¢ obrazy w istniejgcym wsadzie:

1. Kliknij pojedyncze (lub zgrupowane) obrazy, strony lub dokumenty na liscie
wyswietlanej w oknie Batch Explorer (Eksplorator wsadéw) lub Image
Viewer (Przegladarka obrazéw).

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

> B8R RY DAY
BREA H3PHR &R #Ye 7 @l %k L

Batch Explorer ~ ® X Image Viewer - Batch: Batch13] - Document: 3

Black & White - 200 DPI - Keep All -

xapu|

1(Pa.1) 2(Fa.2) 3(Pa.3) 4(Pg.4)

ocumen
o-[H Pagel (1)
] Imagel
5[ Page2(12)
(] Image2
s-[E Page3 (13)

vonewou

5(Pa.5)

Image: 1693350 bytes Disk: 24384 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

2. Wybierz kolejno pozycje Tools > Rotate (Narzedzia > Obro¢) > 90, 180 lub
270. Obrocone obrazy zostang wyswietlone w oknie Image Viewer
(Przegladarka obrazow).

1
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Rysowanie obszaru

Wt

Przycinanie obrazéow

=

Narzedzie rysowania obszaru umozliwia zaznaczenie prostokgtnego

fragmentu obrazu i usuniecie jego zawartosci za pomocg polecenia Blank

(Wyczys€) lub przyciecie obrazu do wielkosci prostokata za pomoca polecenia

Crop (Przytnij).

1. Kiliknij obraz do przyciecia lub wyczyszczenia w oknie Image Viewer
(Przegladarka obrazow).

2. Wybierz kolejno pozycje Tools > Draw Region (Narzedzia > Rysuj obszar).

3. Kiiknij i przeciggnij kursor rysowania obszaru, aby utworzy¢ prostokgtny
obszar zaznaczenia obrazu. Zwolnij kursor. Prostokat zmieni kolor
na zielony.

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
-

- - - | g - G .
L) Black & White - 200 DPI - Keep All b k 1 A 4, | =3

EBHREA = NPE xRN Ye 7 B0O%

Batch Explorer Image Viewer - Batch: Batchl37 - Document: 3
%421 Document1 (1) 1(Pg. 1) 2(Pg.2) 3(Pa.3)
.45 Document 2 (2)
=651 Document 3 3)
= Pagel(ll)

¢ o[l Imagel
B[ Page2(12)
1] Image2

- Page3 (13)
- Paged (14)
i-[H Page5(15)
#1651 Document 4 (4]

i
b
L‘_:;

R

4= Document 5 (3)
4= Document 6 (G)
-4 Document 7 (7)

4. Przytnij obraz do zaznaczonego fragmentu lub wyczys¢ zaznaczony
fragment.

Aby anulowa¢ zaznaczenie regionu:
+ Kiliknij prawym przyciskiem myszy obraz zawierajgcy zielony prostokat
i wybierz polecenie Deselect Region (Anuluj zaznaczenie obszaru).

Za pomocg polecenia Crop (Przytnij) mozna odcig¢ obszar obrazu znajdujgcy
sie poza prostokatnym obszarem zaznaczonym narzedziem Draw Region
(Rysuj obszar).

1. Kliknij obraz do przyciecia w oknie Batch Explorer (Eksplorator wsadow).
Wybrany obraz w oknie Image Viewer (Przegladarka obrazéw) bedzie miat
czerwong ramke.

2. Wybierz kolejno pozycje Tools > Draw Region (Narzedzia > Rysuj obszar).

3. KIliknij i przeciggnij kursor rysowania obszaru, aby utworzy¢ prostokatny
obszar zaznaczenia obrazu do zapisania. Zwolnij kursor. Prostokgt zmieni
kolor na zielony.

4. Woybierz kolejno pozycje Tools > Crop (Narzedzia > Przytnij). Obszar
obrazu znajdujgcy sie na zewnatrz zielonego prostokata zostanie usuniety,
w oknie Image Viewer (Przeglgdarka obrazéw) pozostanie jedynie
zaznaczony obszar.

| e 1]

2. Emer
the From Dozument Number

3. Enter the anding number of he document group in the To Documart
Numborfieid

4. Click OK.

5. Kiiknij przycisk Yes (Tak), aby zapisa¢ ustawienia.

12
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Czyszczenie fragmentu

obrazu

Dotaczanie stron

Ponowne skanowanie

obrazéow

\

Usuwanie obrazow

Za pomocg narzedzia Blank (Wyczy$¢) mozna usungé zawartosé fragmentu

(0]

brazu zaznaczonego narzedziem rysowania obszaru. Obszar znajdujgcy sie

wewnatrz prostokgta zostanie wyczyszczony.

1.
2.
3.

Kliknij obraz do wyczyszczenia w oknie Batch Explorer (Eksplorator wsaddw).
Wybierz kolejno pozycje Tools > Draw Region (Narzedzia > Rysuj obszar).
Kliknij i przeciagnij kursor rysowania obszaru, aby utworzy¢ prostokgtny
obszar zaznaczenia obrazu do wyczyszczenia. Zwolnij kursor. Prostokat
zmieni kolor na zielony.

Wybierz kolejno pozycje Tools > Blank (Narzedzia > Wyczysc¢). Obszar
obrazu oznaczony zielonym prostokatem bedzie teraz pusty.

Kliknij przycisk Yes (Tak), aby zapisa¢ ustawienia.

Opcja ta umozliwia zeskanowanie dodatkowych stron i dotgczenie ich
do istniejgcego dokumentu.

1.

W oknie Batch Explorer (Eksplorator wsadéw) wybierz dokument,
do ktérego ma zostaé dotgczony zatgcznik.

Kliknij kolejno opcje Document > Attach Page (Dokument > Dotgcz strone).

Zeskanuj obrazy. Nowe strony zostang wyswietlone na korcu wybranego
dokumentu.

Podczas przeglgdania wsadu zeskanowanych obrazéw moze sie okazac,
ze niektore dokumenty wymagajg ponownego skanowania.

1.

2
3

Zaznacz jedng lub wiecej stron do ponownego zeskanowania.

plorer ~ B X Image Viewer - Batch: Batch014 - Document: 1
ument 1 (1)
Page 1 (1)
Page 2 (2)
Page 3 (3)
Page 4 (4)
0 mage 7 — o
0 tnoe i L oa) Vo 18! e R
.Y i B

Page 5 (5)
e

- .t Ll 1R L 1
: [ )
Fags 17 (17) | | _——— —_— —

Page 15 (18)

Page 19 (19)
Page 20 (20)
Page 21 (21)
Page 22 (22)

‘ Batch Index
Bl Dacument Index

. Umies¢é w skanerze oryginaty w odpowiedniej kolejnosci.

. Kliknij ikone Rescan (Zeskanuj ponownie). Obrazy zostang zeskanowane
ponownie i umieszczone w ich pierwotnym potfozeniu.

Aby usunag¢ zaznaczone obrazy z wsadu:

1.
2.

Wybierz obraz do usuniecia.

Wybierz kolejno opcje Edit > Delete (Edycja > Usun). Zostanie
wyswietlony komunikat Are you sure you want to delete the selected
item(s)? (Czy na pewno usung¢ wybrane elementy?).

Kliknij przycisk Yes (Tak), aby potwierdzi¢ usuniecie.

A-61992 pl marzec 2022
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Usuwanie zakresu
dokumentow

Usuwanie pustych obrazéw
z wsadu

Z wsadu mozna tez usung¢ zakres dokumentéw.

1. Wybierz kolejno opcje Document > Delete Range (Dokument > Usun
zakres). Zostanie wyswietlone okno dialogowe Delete Documents in
Range (Usuh dokumenty z zakresu).

Delete Documents in Range d |

Fraom Document Mumber:

To Docurnent Mumber:

i

(04 | Cancel

2. Wpisz poczagtkowy numer grupy dokumentéw do usuniecia w polu From
Document Number (Numer dokumentu ,0d”).

3. Wopisz kohcowy numer grupy dokumentéw w polu To Document Number
(Numer dokumentu ,Do”).

4. Kiliknij przycisk OK.

Opcja ta umozliwia usuniecie utworzonych przez skaner pustych obrazow
z przodu lub z tytu.

1. Wybierz kolejno Batch > Remove Blank Images (Wsad > Usun puste
obrazy). Zostanie wyswietlone okno dialogowe Remove Blank Images
Setup (Konfiguracja usuwania pustych obrazow).

Remove Blank Images Setup ? X
Start at document: I:I

Shaow Black and White images below: 1000 bytes

Show Grayscale images below: bytes

Shaow Color images below: 10000 bytes

Check only back sides

Pre-select all

Display layout: EI columns
rows

0K Cancel

2. Wpisz poczatkowy numer dokumentu z wsadu do wyszukania pustych
obrazéw w polu Start at document (Rozpocznij od dokumentu). Domysinie
jest to aktywny dokument.

3. Okresl prég rozmiaru (w bajtach) obrazéw do sprawdzenia w polach Show
Grayscale images below (Wyswietlaj obrazy w skali szarosci ponizej)
i Show Color images below (Wyswietlaj obrazy kolorowe ponizej). Dobre
ustawienie dla typowych dokumentéw biznesowych to 3000 bajtow
w przypadku obrazéw czarno-biatych w rozdzielczosci 200 dpi.

4. Zaznacz opcje Check only back sides (Sprawdz wytacznie strony tylne),
aby usuwac wytgcznie puste strony tylne obrazéw z wsadu.

5. Zaznacz opcje Pre-select all (Wybierz wstepnie wszystkie), jesli wszystkie
obrazy nadajg sie do usuniecia.

6. Okresl liczbe kolumn i wierszy do wyswietlenia w polu Display layout
(Uktad wyswietlania). Na ekranie SVGA 1024 x 768 macierz 14 x 7
umozliwia wyswietlenie 98 obrazéw.

14
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Przetwarzanie wyjsciowe
wsadu

7.

10.

1.

Kliknij przycisk OK, aby zatwierdzi¢ wprowadzone wartosci.

Po sprawdzeniu wsadu oprogramowanie Capture Pro wyswietli wszystkie
obrazy spetniajgce ustalone kryteria (np. tylne strony o rozmiarze ponizej
5000 bajtéw) w oknie Remove Blank Images (Usun puste obrazy). Obrazy
te sg podswietlone na czerwono. Wszystkie pokolorowane obrazy sg
uznane za puste i gotowe do usuniecia.

Cancel

Setup

. n 4 4 J _J| | Bz
Pravinus Scresn
Mext Screen
Last Screen

+ Jesli w oknie Remove Blank Images (Usun puste obrazy) nie sa
wyswietlane Zzadne puste obrazy, oprogramowanie Capture Pro nie moze
znalez¢ w danym wsadzie zadnych obrazéw spetniajgcych ustalone
kryteria. Mozesz klikng¢ pozycje Setup (Konfiguracja) w oknie Remove
Blank Images (Usun puste strony), aby otworzy¢ ponownie okno
dialogowe Remove Blank Images Setup (Konfiguracja usuwania pustych
obrazéw) i wprowadzi¢ wyzszy prog wielkosci obrazu (w bajtach) dla
obrazéw czarno-biatych i/lub kolorowych albo w skali szarosci.

Domysinie wszystkie puste obrazy sg zaznaczone na czerwono i wybrane
do usuniecia. Wybierz dowolne puste obrazy, ktérych nie chcesz usungg,
klikajgc je indywidualnie. Czerwone zaznaczenie tych obrazow zostanie
usuniete.

Za pomocg przyciskow First Screen (Pierwszy ekran), Previous Screen
(Poprzedni ekran), Next Screen (Nastepny ekran) i Last Screen (Ostatni
ekran) mozesz tatwo porusza¢ sie po wszystkich mozliwych do usuniecia
pustych obrazach wsadu.

Kliknij przycisk Remove (Usun). Zostanie wyswietlone okno dialogowe
Remove all selected images? (Usung¢ wszystkie zaznaczone obrazy?).

Kliknij przycisk Yes (Tak), aby potwierdzi¢ usuniecie pustych obrazéw.
Oprogramowanie Capture Pro usunie puste obrazy nadal zaznaczone
na czerwono, zaktualizuje numeracje dokumentéw oraz dostepng
pojemnos¢ wsadu i dysku twardego.

Po ukonczeniu wszystkich czynnosci redakcyjnych wsad jest gotowy
do przetwarzania wyjsciowego.

Oprogramowanie Capture Pro umozliwia przetwarzanie wyj$ciowe
poszczegodlnych wsadow kolejno lub wszystkich wsadoéw naraz.

A-61992 pl marzec 2022
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Usuwanie btedow

Aby wykonac przetwarzanie wyj$ciowe biezgcego wsadu w konfiguracji zadania:
1. Wybierz kolejno Batch > Output (Wsad > Przetwarzanie wyjsciowe).

Gdy wsad trafi do kolejki oczekujgcych na przetwarzanie wyjsciowe,
zostanie wyswietlone okno dialogowe New Batch (Nowy wsad)
umozliwiajgce skanowanie innego wsadu dokumentéw.

UWAGA: W przypadku licencji z grupy A i B na potrzeby przetwarzania
wyjsciowego wsadow nalezy podigczy¢ skaner fizyczny.
W przypadku potrzeby przetworzenia wyjsciowego wsadu bez
podtgczania skanera jest dostepna dodatkowo pfatna licencja
na indeksowanie.

2. Kiliknij przycisk OK, aby kontynuowac¢ skanowanie obrazéw do nowego
wsadu. Wsad jest przetwarzany zgodnie z ustawieniem System Output
Destination (Lokalizacja wyjsciowa w systemie) wybranym na karcie
Output (Przetwarzanie wyjsciowe) okna dialogowego Job Setup
(Konfiguracja zadania). Z reguty powoduje to skopiowanie wsadu
do miejsca okreslonego przez $ciezke podkatalogu wyjsciowego.

Aby przetworzy¢ wyjsciowo wszystkie wsady dostepne w danej w konfiguracji
zadania:

» Wybierz kolejno Batch > Output All (Wsad > Przetwarzanie wyjsciowe
wszystkiego). Zostanie wyswietlone okno dialogowe Batch Manager
(Menedzer wsadéw), za pomocg ktérego mozna wybraé wsady
do przetworzenia wyjsciowego.

Aby wyswietli¢ postep przetwarzania wyjsciowego:
* Wybierz kolejno Batch > View Batch Output Status (Wsad > WysSwietl stan

przetwarzania wyjsciowego wsadow). Zostanie wyswietlone okno Capture
Pro Batch Process Status (Stan przetwarzania wsadow).

[E8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status = @) R

Control

Job Name Batch Name | Submit Time Status User Name Progress | Description
Ready to Scan Batchl34  2017/06/0812..  Processing sysadmin 5T% #Begin output ..
Ready to Scan Batch135  2017/06/0812:.. Que sysadmin

Ready to Scan Batch13]  2017/06/0812: Queue: sysadmin

W oknie na biezgco bedg wyswietlane informacje o postepie przetwarzania
wsadoéw. Gdy w tle odbywa sie przetwarzanie wyjsciowe, skanowanie ma
wyzszy priorytet. Do ukonczenia skanowania przetwarzanie wyjsciowe
moze by¢ wolniejsze.

Okno stanu wsadéw oprogramowania Capture Pro zawiera informacje
o wsadach przygotowywanych do przetwarzania wyjsciowego.

Aby wyswietli¢ okno Batch Status (Stan wsadow):

» Wybierz kolejno Batch > View Batch Output Status (Wsad > Wyswietl stan
przetwarzania wyjsciowego wsadow).

[B8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status = B %

Control

Job Name BatchName | SubmitTime | Status User Name Progress | Description
Ready to Scan Batchi}4  2017/06/08 12:..
Ready to Scan Batchl3s  2017/06/08 12:.. Ques
Ready to Scan Batchl3]  2017/06/08 12:.. Queu

Processing sysadmin 57% #Begin output ...
sysadmin
sysadmin

Aby usuna¢ biedy:

+ Kliknij prawym przyciskiem myszy pozycje w kolumnie Batch Name (Nazwa
wsadu) i wybierz polecenie Clear All Errors (Usuh wszystkie btedy) lub
Clear Selected Errors (Usun wybrane btedy).

16
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2 Interfejs uzytkownika

W tym rozdziale przedstawiono okno gtéwne programu Capture Pro, pasek
menu, paski narzedzi i przegladarki.

Okno gléwne Okno gtéwne sktada sie z nastepujgcych elementéw.

itch  View Capture Document Edit Tools Index  Help

< Color - 150 DFI - Keep Al = - k
BRWA L
Batch Explorer » B X Image Viewer - Batch: Batch137 - Document: 3 o‘
+ = Document1 (1) 1(Pg. 1) 4(Pg.4) |
-4z Document 2 (2)
= Document3 (3) =

=i Document 4 (4) I’ e
= Document5 (5) -
4= Document6 ()

n =1 Document7 (7) o ;;_'.....vIJI
= —

5(Pa.5)

Thumbnail Viewer * I x
1-1 1-2 =% 1-4 =5 2-1 2-2 P 2-4 =t 3-1 3-2 3= 3-4 3-5 B

wEm

Disk: 24218 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off
1 Pasek tytutlowy programu — zawiera nazwe konfiguracji zadania.

2 Pasek menu — na tym pasku znajdujg sie nastepujgce elementy menu:
File (Plik), Batch (Wsad), View (Widok), Capture (Przechwytywanie),
Document (Dokument), Edit (Edycja), Tools (Narzedzia), Index (Indeks)
oraz Help (Pomoc).

3 Paski narzedzi — dostepne sg nastepujgce paski narzedzi: Capture
(Przechwytywanie), Batch (Wsad), View (Widok), Document (Dokument),
Navigation (Nawigacja), Flag (Flaga), Edit (Edycja) oraz Index (Indeks).

4 Batch Explorer (Eksplorator wsadow) — zawiera liste wszystkich
folderéw z dokumentami, stron i plikow obrazéw we wsadzie.

5 Image Viewer (Przegladarka obrazéw) — wyswietla obrazy we wsadzie.
Przegladarke obrazéw mozna skonfigurowaé¢ do réwnoczesnego
wyswietlania 1, 2, 4, 8 lub wiecej obrazow.

6 Thumbnail Viewer (Przeglgdarka miniatur) — wyswietla miniatury
wszystkich obrazéw wsadu.
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7 Karta Index (Indeks) — klikniecie tej karty (znajdujacej sie z prawej
strony okna gtéwnego) powoduje otwarcie okna indeksu, w ktérym sg
wyswietlane indeksy na poziomie wsadu lub dokumentu.

Index

{Batch Index
E Document Index
Fagiant Mama 2, FPATIENT'S
Fatiant Adgrass
Employar
Insuranca Flan
Racajpt Data 04152009

8 Karta Information (Informacje) — klikniecie tej karty (znajdujgcej sie
z prawej strony okna gtéwnego) powoduje otwarcie okna, w ktérym sg
wyswietlane szczegdtowe statystyki dotyczace wsadu, dokumentu, strony
i obrazu.

Information - B X

| |EiBatch Information
E Document Information
Diacument Sequence Mu 1

| T = N et |

Document ID 5

Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bwtes) 20099

E Page Information
Page Sequence Murber 1

Page ID 11

Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Irnage Counk 1

Size (bvtes) 20099

1
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Pasek menu Pasek menu — na tym pasku znajduja sie nastepujgce elementy menu:
File (Plik), Batch (Wsad), View (Widok), Capture (Przechwytywanie),
Document (Dokument), Edit (Edycja), Tools (Narzedzia), Index (Indeks)
oraz Help (Pomoc).

Menu File (Plik) Menu File (Plik) zawiera nastepujgce opcje:

L ’?"a"_s Capiurg P_“’M Job Setup (Konfiguracja zadania) — wy$wietla okno dialogowe Job Setup
File | Batch View Capture Do (Konfiguracja zadania), ktére umozliwia ustawienie wszystkich parametréw
y ob St b konfiguracji zadania. Wiecej informacji zawiera Podrecznik administratora
5 Page Setup.. & oprogramowania Kodak Capture Pro. Skrot klawiaturowy: J.

Workstation Setup...
o Page Setup (Konfiguracja strony) — wyswietla okno dialogowe Page Setup

(Konfiguracja strony), ktére umozliwia wybranie wstepnie zdefiniowanej
konfiguracji strony lub utworzenie wtasnej konfiguracji strony dla konfigurac;ji
zadania. Oprogramowanie Capture Pro jest dostarczane z kilkoma wstepnie

Intelligent Job Select...
Import Job Setup...

User Setup... zdefiniowanymi konfiguracjami strony. Lista zdefiniowanych konfiguracii strony
Change Password.. rézni sie w zaleznosci od uzywanego skanera. Wiecej informacji na ten temat
Language g zawiera Podrecznik administratora.

Measuremnent System 3

Workstation Setup (Konfiguracja stacji roboczej) — wyswietla okno
dialogowe Workstation Setup (Konfiguracja stacji roboczej), ktére umozliwia
wybranie skanera podtgczonego do komputera w celu skanowania
dokumentow przy uzyciu oprogramowania Capture Pro. Po uzyskaniu
odpowiedniej licencji mozna takze wybra¢ opcje Auto Import (Import
automatyczny), aby obrazy byty automatycznie importowane

do oprogramowania Capture Pro. Informacje o procedurach zawiera:
»Konfiguracja stacji roboczej” na stronie 21.

Logout
Minimize to System Tray
Exit Alt + F4

Intelligent Job Select (Inteligentny wybor zadan) — wyswietla okno
dialogowe Intelligent Job Select (Inteligentny wybor zadan), ktére umozliwia
uzywanie funkcji arkuszy kodéw separujgcych do automatycznej zmiany
konfiguracji zadania lub strony podczas skanowania. Wiecej informacji na ten
temat zawiera Podrecznik administratora.

Import Job Setup (Importuj konfiguracje zadania) — wyswietla okno
dialogowe Import (Importowanie), kiére umozliwia zaimportowanie konfiguracji
zadania. Wiecej informaciji na ten temat zawiera Podrecznik administratora.

Export Job Setup (Eksportuj konfiguracje zadania) — wyswietla okno
dialogowe Export (Eksportowanie), ktére umozliwia wyeksportowanie
konfiguracji zadania do pliku. Wiecej informacji zawiera Podrecznik
administratora oprogramowania Kodak Capture Pro.

User Setup (Konfiguracja uzytkownikéw) — wyswietla okno dialogowe User
Setup (Konfiguracja uzytkownikéw), ktére umozliwia administratorowi
skonfigurowanie uzytkownikéw oprogramowania Capture Pro i zarzgdzanie
nimi. Wiecej informacji na ten temat zawiera Podrecznik administratora.

Change Password (Zmien hasto) — wyswietla okno dialogowe Change
Password (Zmiana hasta), ktére umozliwia zmiane hasta.

Aby zmieni¢ hasto:

1. Wybierz kolejno pozycje File > Change Password (Plik > Zmien hasto).
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Change Password (Zmiana hasta).

2. Whpisz stare hasto w polu Old Password (Stare hasto), nastepnie wpisz
nowe hasto w polu New Password (Nowe hasto).

3. Potwierdz hasto, wpisujgc ponownie nowe hasto w polu Confirm Password
(Potwierdz hasto).
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4. KiIiknij przycisk OK.

Language (Jezyk) — umozliwia wybor jezyka interfejsu uzytkownika.
Obstugiwane jezyki: angielski, francuski, wloski, niemiecki, portugalski
(Brazylia), holenderski, hiszpanski, chinski uproszczony, chinski
tradycyjny, szwedzki, koreanski, turecki, czeski, rosyjski, arabski, polski
i japonski.

Aby zmieni¢ jezyk:

1. Wybierz kolejno pozycje File > Language (Plik > Jezyk).

2. Wybierz zgdany jezyk. Interfejs uzytkownika zostanie wy$wietlony
w wybranym jezyku.

UWAGA: W przypadku, gdy jezykiem domysinym jest jezyk zachodni,
a uzytkownik zmieni go na jezyk azjatycki, tekst w oknie dialogowym
Scanner Setup (Konfiguracja skanera) (sterownik TWAIN) moze by¢
wyswietlany nieprawidtowo. Aby rozwigzac ten problem, skorzystaj
z ustawien systemowych ,Opcje regionalne i jezykowe” i ustaw
opcje ,Jezyk dla programoéw nieobstugujgcych kodu Unicode”
na zadany jezyk azjatycki.

Measurement System (System miar) — pozwala wybra¢ system miar US
(amerykanski) lub Metric (metryczny).

Print (Drukuj) —wyswietla okno dialogowe Print Setting (Ustawienia
drukowania) dla wybranej drukarki, w ktérym mozna wydrukowac
zeskanowane dokumenty. Skrét klawiaturowy: Ctrl + P.

Save As PDF (Zapisz jako PDF) — wyswietla okno dialogowe Save as PDF
(Zapisz jako PDF), ktére pozwala na zapisanie zeskanowanych obrazéw
w formacie PDF z mozliwoscig wyszukiwania lub bez niej.

Logout (Wyloguj) — umozliwia wylogowanie biezgcego uzytkownika.

Minimize to System Tray (Zminimalizuj do paska zadan) — minimalizuje
aplikacje Capture Pro, jednak jej nie zamyka.

Exit (Wyjscie) — zamyka oprogramowanie Capture Pro. Skrét klawiaturowy:
Alt + F4.
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Konfiguracja stacji roboczej Po wybraniu pozyciji File > Workstation Setup (Plik > Konfiguracja stac;ji
roboczej) zostanie wyswietlony ekran Workstation Setup (Konfiguracja stacji
roboczej). Z poziomu tego ekranu mozna skonfigurowa¢ parametry staciji
roboczej i wybraé uzywany skaner.

Workstation Setup ? il
Workstation
: 17
Name: Scanner17
[CJQuick Start View
Scanner
Scanner family: KODAK Scanner: E1000 | Select...
Scanner model: E1035 l
Disk
Disk warning level: 20 MB
Batch

[CJEnable Job level batch numbering

[CJbisplay confirmation message before batch output

Page

[ Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500 | KB

Automatic restart limit

Restart Threshold 8000 | [Number of scanned sheets]
Restart Offset 200 [Number of maximum additional scanned sheets]
Cance

1. Wprowadz niezbedne informacje o stacji roboczej w polach ID
(Identyfikator) i Name (Nazwa). W srodowisku wieloskanerowym
identyfikator i nazwa skanera muszg by¢ unikatowe.

2. Doswiadczeni uzytkownicy, ktérzy nie chca korzystac¢ z ekranu Szybki
start, mogg wyczyscic pole wyboru Quick Start view (Widok Szybki start).

3. Kiiknij przycisk Select (Wybierz). Zostanie wyswietlone okno dialogowe
Select Source (Wybierz skaner) z listg dostepnych skaneréw i innych
zrodet, takich jak Auto Import (Importowanie automatyczne), w zaleznosci
od posiadanej licencji.

4. Zaznacz zrodto do uzycia i kliknij przycisk OK.

W polu Disk Warning Level okres| poziom zajetosci dysku w megabajtach
(MB) na potrzeby ostrzezen. Otrzymasz ostrzezenie, jesli ilos¢ wolnego
miejsca na dysku spadnie ponizej tego poziomu.
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6. Jedli dla kazdego zadania ma by¢ prowadzona niezalezna numeracja
wsadéw, zaznacz pole wyboru opcji Enable job level batch numbering
(Wlacz numerowanie wsadu na poziomie zadania). Jezeli pole wyboru tej
opcji jest zaznaczone, numerowanie bedzie zachowywane na poziomie
zadania. Jezeli pole wyboru tej opciji nie jest zaznaczone, numerowanie
bedzie zachowywane na poziomie systemu. Przyktad:

Poziom systemu Poziom zadania
Faktury FAV001 Faktury FAV0O01
Reklamacje REK002 Reklamacje REK001
Akta AKT003 Akta AKT001
Faktury FAV004 Faktury FAV002

7. Jesli zaznaczysz opcje Display confirmation message during manual
deletion (Wyswietl komunikat potwierdzenia przy usuwaniu recznym)
i wpiszesz rozmiar strony w kilobajtach (KB), otrzymasz ostrzezenie przy
prébie usuniecia obrazu, ktérego rozmiar strony przekracza okreslong
wartosé.

8. W sekcji Automatic restart limit (Limit restartu automatycznego) wpisz
wartosci w polach Restart Threshold (Prég) i Restart Offset
(Przesuniecie restartu), jesli chcesz, aby program Capture Pro
automatycznie uruchamiat sie ponownie po osiggnieciu tych limitéw.

Jesli na przyktad Restart Threshold (Prég restartu) = 5 i Restart Offset
(Przesuniecie restartu) = 2, program Capture Pro uruchamia sie ponownie
po zeskanowaniu 7 stron w biezgcej sesji skanowania.

Po osiggnieciu progu restartu zostanie wyswietlone okno dialogowe
Confirmation (Potwierdzenie) z informacjg, ze liczba zeskanowanych
arkuszy osiggneta limit progu oraz pytaniem, czy przed ponownym
uruchomieniem kontynuowaé skanowanie az do osiggniecia liczby arkuszy
okreslonej w przesunieciu. Klikniecie Yes (Tak) spowoduje, ze przed
ponownym uruchomieniem programu Capture Pro zostang zeskanowane
kolejne 2 strony.

UWAGA: Zaleca sie, aby prog restartu nie byt wiekszy niz 8000.

9. Kilikniecie No (Nie) spowoduje, ze program Capture Pro natychmiast
uruchomi sie ponownie, a opcja Automatic restart limit (Limit restartu
automatycznego) zostanie wyszarzona po wznowieniu skanowania.

Menu Wsad Menu Batch (Wsad) zawiera nastepujgce opcje:
Batch | View Capture Docume New (Nowy) — wyswietla okno dialogowe New Batch (Nowy wsad),
4 New.. ktére umozliwia utworzenie nowego wsadu.
s Open.. F3

Open (Otwoérz) — wyswietla okno dialogowe Batch Manager (Menedzer
wsadow) umozliwiajgce otwarcie istniejgcego wsadu. Skrot klawiaturowy: F3.
Informacje o procedurach zawiera: ,Rozpoczecie pracy” na stronie 1.

Close (Zamknij) — zamyka obecnie otwarty wsad.

Rename (Zmien nazwe) — wyswietla okno dialogowe Rename Batch (Zmiana
View Batch Output Status nazwy wsadu) umozliwiajgce zmiane nazwy biezgcego wsadu.

Remove Blank Images (Usun puste obrazy) — wyswietla okno dialogowe
Remove Blank Images Setup (Konfiguracja usuwania pustych obrazéw)
umozliwiajgce usuwanie pustych obrazéw z przodu lub tytu utworzonych przez
skaner. Skrét klawiaturowy: K. Informacje o procedurach zawiera:
.Rozpoczecie pracy” na stronie 1.
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Output (Przetwarzanie wyjsciowe) — uruchamia przetwarzanie wszystkich
obrazow z biezgcego wsadu. Skrot klawiaturowy: O. Informacje o procedurach
zawiera: ,Rozpoczecie pracy” na stronie 1.

UWAGA: W przypadku licencji z grupy A i B na potrzeby przetwarzania
wyjsciowego wsadow nalezy podtgczy¢ skaner fizyczny.
W przypadku potrzeby przetworzenia wyjsciowego wsadu bez
podigczania skanera jest dostepna dodatkowo ptfatna licencja
na indeksowanie.

Output All (Przetwarzanie wyjsciowe wszystkiego) — uruchamia
przetwarzanie wszystkich obrazéow ze wszystkich wsadéw nalezgcych
do biezgcego zadania.

View Batch Output Status (Wyswietl stan przetwarzania wyjsciowego
wsadow) — wyswietla okno Capture Pro Batch Process Status (Stan
przetwarzania wsadow oprogramowania Capture Pro), ktére zawiera
informacje o postepie przetwarzania wyjsciowego wsadow. Patrz ,Okno stanu
przetwarzania wsadu” na stronie 49.

Clear (Wyczys¢) — usuwa wszystkie obrazy z wsadu, pozostawiajgc strukture
podkatalogéw wsadu bez zmian.

Delete (Usun) — usuwa zaréwno obrazy, jak i catg strukture podkatalogéw
wybranego wsadu. Informacje o procedurach zawiera: ,Rozpoczecie pracy” na
stronie 1.

Delete to End of Batch (Usun do konca wsadu) — usuwa wszystkie obrazy
od zaznaczonego obrazu do ostatniego obrazu we wsadzie.
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Menu Widok Menu View (Widok) zawiera nastepujgce opcje:

View | Capture Document E Image Viewer Display (Tryb wyswietlania w przegladarce obrazéw) —
Image Viewer Display ~ » umozliwia wybranie siatki 1, 2, 4 lub 8 obrazéw do wyswietlenia w oknie
R < gtéwnym. Wybranie opcji Customize (Dostosuj) spowoduje wyswietlenie okna
RIS SR dialogowego Custom Layout Setup (Konfiguracja uktadu niestandardowego),

: ktére umozliwia okreslenie innej siatki wyswietlania.

Thumbnail Image Size...

Image Viewer Image Viewer Filter (Filtr przegladarki obrazéw) — pozwala okresli¢ jeden lub

Sk Enplie wiecej rodzajow obrazéw do wyswietlenia w panelu Image Viewer

— R (Przegladarka obrazéw) okna gtéwnego. Wybierz jedng lub wiecej

formation z nastepujacych opcji: Front (Prz_éd), Back (Tyt), Black & White (Czarno-

dex biaty), Grayscale (Skala szarosci) oraz Color (Kolor).

Starise Bac Ctril+S Thumbnail Viewer Filter (Filtr przegladarki miniatur) — pozwala okresli¢
== , jeden lub wiecej rodzajow obrazéw do wyswietlenia w panelu Thumbnail

i Viewer (Przegladarka miniatur) okna gtéwnego. Wybierz co najmniej jeden
Icon Size : z nastepujgcych filtrow: Front (Przéd), Back (Tyh), Black & White (Czarno-
— ; biaty), Grayscale (Skala szarosci) oraz Color (Kolor).
Zmﬂ? ’ Thumbnail Image Size (Rozmiar miniatur) — wyswietla okno dialogowe
Pan All Images to * . . . . . . TR
Thumbnail Image Size Setup (Konfiguracja rozmiaru miniatur) umozliwiajgce

st e okreslenie rozmiaru kazdej miniatury wys$wietlanej w oknie gtownym.

i ::ii:tSlan ’ Image Viewer (Przeglgdarka obrazéw), Batch Explorer (Eksplorator

= wsadow), Thumbnail Viewer (Przeglgdarka miniatur), Information

(Informacje), Index (Indeks), Status Bar (Pasek stanu) — te polecenia stuzg
do wyboru opcji wyswietlania odpowiednich elementéw w oknie giéwnym.
Skrot klawiaturowy wyswietlenia paska stanu to Ctrl + S.

Toolbars (Paski narzedzi) — umozliwia wyswietlanie i ukrywanie
nastepujgcych paskoéw narzedzi: Capture (Przechwytywanie), Batch (Wsad),
View (Widok), Document (Dokument), Navigation (Nawigacja), Flag (Flaga),
Edit (Edycja) oraz Index (Indeks). Szczegdtowe informacje dotyczgce paskow
narzedzi zamieszczono w dalszej czesci tego rozdziatu.

Icon Size (Rozmiar ikon) — dostepne opcje to Small (Mate), Medium
(Srednie) lub Large (Duze).

Icon Text (Tekst ikon) — pozwala wtgczy¢ opcje wyswietlania etykiet ikon
i wybrac¢ ich umiejscowienie: z prawej strony lub ponizej ikon.

Zoom — stuzy do powiekszania i pomniejszania rozmiaru wyswietlanego
obrazu.

* Actual (Rozmiar rzeczywisty): wyswietla obraz w rozmiarze rzeczywistym
(jeden zeskanowany piksel to jeden piksel w przegladarce obrazéw).

+ Zoom In (Powiekszenie): zwigksza rozmiar wyswietlanego obrazu
ze skokiem okreslonym w oknie dialogowym Zoom Step Setup
(Konfiguracja skoku powiekszenia/pomniejszenia).

+ Zoom Out (Pomniejszenie): zmniejsza rozmiar wyswietlanego obrazu
ze skokiem okreslonym w oknie dialogowym Zoom Step Setup
(Konfiguracja skoku powigkszenia/pomniejszenia).

+ Zoom Step (Skok powigkszenia): wyswietla okno dialogowe Zoom Step
Setup (Konfiguracja skoku powiekszenia/pomniejszenia) (15%, 20%, 25%,
30%, 35% lub 40%) pozwalajgce wybra¢ warto$¢ procentows, o ktérag
zmienia sie rozmiar obrazu w przypadku uzycia polecen powigkszenia
i pomniejszenia.
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Pan All Images to (Przesun wszystkie obrazy) — umozliwia jednoczesne
przesuniecie wszystkich obrazéw w panelu Image Viewer (Przegladarka
obrazéw). Obrazy mozna przesuwac w gore (Top), dét (Bottom), w lewo (Left)
lub w prawo (Right).

Pan Step Setup (Konfiguracja skoku przesuniecia) — wyswietla okno
dialogowe Pan Step Setup (Konfiguracja skoku przesuniecia) stuzgce do
okreslenia liczby pikseli (5, 10, 15, 25, 50 lub 100), o ktdrg obrazy zostang
przesuniecie w przypadku uzycia polecen Pan (Przesun).

Layout (Uklad) — pozwala wybra¢ uktad Classic (Klasyczny) i Enhanced
(Zaawansowany).

Szybki start (Quick start) — zawiera menu najczesciej uzywanych funkgc;ji
i kafelkéw zadan.

Menu Przechwytywanie Menu Capture (Przechwytywanie) zawiera nastepujgce opcje:

Capture | Document Edit Tools Start — stuzy do wigczania skanera i uruchamiania transportu. Skrot

klawiaturowy: F7.

Stop — stuzy do zatrzymywania transportu i wytgczania skanera. Skrét

Page Setup List... F2 .
& i klawiaturowy: F6.

Page Setup List (Lista konfiguracji strony) — wyswietla okno dialogowe Page
Setup List (Lista konfiguracji strony) umozliwiajgce wybér jedne;j

ze zdefiniowanych konfiguracji. Skroét klawiaturowy: F2.
Select Scanner

Capture modes (Tryby przechwytywania) — okresla sposéb, w jaki wsad jest

skanowany, umozliwiajgc wybranie jednego z ponizszych ustawien.

» Two Sided (Dwustronnie): skanowanie strony z przodu i z tytu.

* One-Sided Front (Jednostronnie — strona przednia): skanowanie strony
wytgcznie z przodu.

* One-Sided Back (Jednostronnie — strona tylna): skanowanie strony
wytgcznie z tytu.

Select Scanner (Wybierz skaner) — wyswietla okno dialogowe Workstation
Setup (Konfiguracja stacji roboczej) umozliwiajgce wybranie zgdanego
skanera.

Manual Import Images (Reczne importowanie obrazéw) — umozliwia
importowanie plikow obrazu pochodzacych z innego zrédta (np. skanera
projektow technicznych) do dokumentu obecnie wyswietlanego w programie
Capture Pro.

Wybranie opcji Manual Import Images (Reczne importowanie obrazéw)
spowoduje wyswietlenie okna dialogowego Open (Otworz). Przejdz do folderu,
do ktérego majg by¢ importowane obrazy, i wybierz zadane pliki obrazow.
Mozna importowac¢ pliki obrazéw w formacie BMP, JPEG, PDF, TIFF, IOCA,
MODCA, GIF, CMP i PNG. Obrazy wybrane do importowania zostang
wstawione bezposrednio przed obrazem zaznaczonym w obecnie
wyswietlanym dokumencie. Jesli nie ma zaznaczonych obrazéw,
zaimportowane obrazy zostang dotgczone na koncu biezgcego dokumentu.

W przypadku plikéw TIFF obstugiwane sg zaréwno pliki jednostronicowe,
jak i wielostronicowe. W przypadku importowania wielostronicowego pliku
TIFF kazdy obraz w pliku zostanie zaimportowany do dokumentu jako
oddzielny obraz.

Do importowania mozna wybra¢ wiecej niz jeden plik obrazu. W przypadku
wybrania wiecej niz jednego pliku obrazy zostang zaimportowane w porzadku
alfabetycznym/liczbowym zgodnie z nazwg pliku obrazu.
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View Pending Auto-Import Tasks (Wyswietl oczekujgce zadania importu
automatycznego) — wyswietla tabele z wszystkimi nieukonczonymi jeszcze
zadaniami automatycznego importowania wystanymi do programu Capture
Pro przy uzyciu interfejsu API (application programming interface)
importowania automatycznego.

Auto Import Setup (Konfiguracja importowania automatycznego) —
wyswietla okno dialogowe Auto Import Setup (Konfiguracja importowania
automatycznego) umozliwiajgce skonfigurowanie ,folderow obserwowanych”
funkcji importowania automatycznego. W oknie dialogowym Auto Image Setup
(Konfiguracja automatycznego zarzgdzania obrazami) mozna zidentyfikowac
foldery obserwowane i przypisa¢ im przyjazne nazwy. Mozna réwniez okresli¢
foldery przeznaczone do archiwizacji i obstugi btedéw, przypisa¢ poziomy
progéw bteddw oraz okresli¢ reguly separacji wsadow funkcji importowania
automatycznego i przedziaty czasowe. Wiecej informacji na ten temat zawiera
Podrecznik administratora oprogramowania Kodak Capture Pro.

Set Image Address (Ustaw adres obrazu) — wyswietla okno dialogowe
Image Address (Adres obrazu), ktére umozliwia zmiane ustawien adresu
obrazu dla danego wsadu. Opcja ta jest aktywna wylgcznie w przypadku
skaneréw wyposazonych w funkcje adresowania obrazow.

Set Counter (Ustaw licznik) — wyswietla okno dialogowe Set Counter (Ustaw
licznik) umozliwiajgce zerowanie kolejnej wartosci licznika przypisywanej

(i opcjonalnie drukowanej) do nastepnej zeskanowanej strony. Opcja ta jest
aktywna wytgcznie w przypadku skaneréw wyposazonych w licznik.

Menu Dokument Menu Document (Dokument) zawiera nastepujgce opcje:

Documert: | Edt  Took Index New (Nowy) — tworzy nowy dokument o numerze réwnym numerowi

ey [Stizdil - Brtis ostatniego dokumentu powiekszonemu o ,1”. Skrét klawiaturowy: Ctrl + Enter.
e Insert UWAGA: W przypadku niektorych skaneréw wybranie opcji New (Nowy)

Eer e e powoduje réwniez wigczenie skanera i uruchomienie transportu/
& FRescan Pages R

podajnika skanera lub skanera ptaskiego.

Attach Page (Dotacz strone) — umozliwia zeskanowanie dodatkowych
obrazow i dotgczenie ich jako stron do istniejgcego dokumentu. Skrét
Delete Fa klawiaturowy: F4.

Defete Range... Insert Pages (Wstaw strony) — wstawia dodatkowe strony do

zeskanowanego dokumentu. Skrot klawiaturowy: Insert.
5o ko Document »

UWAGA: W przypadku wigczenia funkcji adresu obrazu i wykrywania
separatora polecenie Insert Pages (Wstaw strony) nie spowoduje
rozdzielenia dokumentu w razie wykrycia separatora dokumentu.

Go ko Image. .. I

Rescan Pages (Zeskanuj strony ponownie) — uruchamia skaner i zastepuje
wybrane strony nowo zeskanowanymi stronami. Skrét klawiaturowy: R.

Split Document (Podziel dokument) — dzieli biezagcy dokument na dwa
dokumenty w miejscu okreslonym przez wybrang strone.

Merge into Previous (Potgcz z poprzednim) — wstawia obecnie skanowany
dokument do poprzedniego dokumentu.

Delete (Usun) — usuwa obecnie otwarty dokument. Skrot klawiaturowy: F8.

Delete Range (Usun zakres) — wyswietla okno dialogowe Delete Documents
in Range (Usun dokumenty z zakresu), co pozwala usungé¢ dany zakres
dokumentow z wsadu.
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Delete to End of Document (Usun do konca dokumentu) — umozliwia
usuniecie wybranego obrazu i wszystkich kolejnych obrazéw z dokumentu.
Za pomocg tego polecenia usuwa sie obrazy z dysku twardego. Funkcji tej nie
mozna cofngc.

Go to Document (Przejdz do dokumentu) — umozliwia wybranie opciji
przej$cia do pierwszego, ostatniego, nastepnego lub poprzedniego
dokumentu we wsadzie. Mozna tez wybra¢ opcje Document Number
(Numer dokumentu), aby przejs¢ do konkretnego dokumentu we wsadzie.

Go to Image (Przejdz do obrazu) — otwiera okno dialogowe Go to Image
(Przejdz do obrazu) pozwalajgce wyszukac zgdany obraz w biezgcym
dokumencie. Skrot klawiaturowy: |.

Menu Edycja Menu Edit (Edycja) zawiera nastepujgce opcje:

Edit | Tools Indsx Help Undo (Cofnij) — przywraca jeden poziom ostatniego dziatania. Jesli
przywrécenie stanu nie bedzie mozliwe, zostanie wyswietlony komunikat.
Skroét klawiaturowy: Ctrl + Z.

B CopylImage Area  Cbrl+1 Copy (Kopiuj) — kopiuje wybrany obraz w celu wklejenia w innej lokalizacji.
Skroét klawiaturowy: Ctrl + C.

Select All Chrl + A Copy Image Area (Kopiuj obszar obrazu) — ta opcja stuzy do skopiowania
Select Document obszaru utworzonego przy uzyciu narzedzia Draw Region (Rysuj obszar) do
select Filtared innej lokalizacji. Skrét klawiaturowy: Ctrl + 1.
Deselect Al Chrl +D Copy Image to Job Setup (Kopiuj obraz do konfiguracji zadania) — wyswietla
Select Flagged Ctl +F okno dialogowe Copy Image to Job Setup (Kopiuj obraz do konfiguracji

¥ Delete Del zadania), ktére umozliwia importowanie obrazéw do okna Bar Code (Kod

kreskowy) lub okna OCR w celu utworzenia strefy kodu kreskowego lub OCR.

Select All (Zaznacz wszystkie) — zaznacza wszystkie obrazy w biezgcym
wsadzie. Skrét klawiaturowy: Ctrl + A.

Select Document (Zaznacz dokument) — zaznacza wszystkie obrazy
w biezgcym dokumencie.

Select Filtered (Zaznacz filtrowane) — zaznacza wszystkie obrazy, dla
ktérych wybrano parametry filtrowania.

Deselect All (Anuluj zaznaczenie wszystkich) — anuluje zaznaczenie
wszystkich obrazéw. Skrét klawiaturowy: Ctrl + D.

Select Flagged (Zaznacz oflagowane) — zaznacza wszystkie obrazy
z flagami. Skrét klawiaturowy: Ctrl + F.

Delete (Usun) — usuwa wybrane obrazy z wsadu. Skrét klawiaturowy: Del.
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Menu Narzedzia

Tools | Index  Help

IE‘ Selector

Selection Mode
4 Magnify
Pan
& Draw Region
Magnification Ratio...
Rotate
Intelligent QC
Flag Tool
Flag All Selected
Flag Filtered
Unflag All Selected
Unflag All

[ B

P
%

S O

Split Document

Mark As Blank

Menu Tools (Narzedzia) zawiera nastepujace opcje:

Selector (Narzedzie wyboru) — wyswietla narzedzie Pointer (Wskaznik), ktory
pozwala wybieraé obrazy. Obrazy mozna wybiera¢ rowniez za pomocg
narzedzia Magnify (Lupa). Patrz opis narzedzia Magnify (Lupa) ponize;.
Skroét klawiaturowy: S.

Selection mode (Tryb wyboru) — wybierz Image (Obraz), Page (Strona) lub
Page Side (Przod/tyt strony).

» W przypadku wyboru opcji Image (Obraz) mozna klikngé obraz w panelu
Image Viewer (Przegladarka obrazéw), co spowoduje zaznaczenie
zgdanego obrazu.

* W przypadku wyboru opcji Page (Strona) klikniecie obrazu spowoduje
zaznaczenie catej strony, jej przodu i tytu, strony czarno-biatej i kolorowej/
w skali szarosci.

* W przypadku skanowania wielu obrazéw na jedng strone (skanowanie
dwustrumieniowe) wybranie opcji Page Side (Przdd/tyt strony) i klikniecie
obrazu z przodu spowoduje zaznaczenie wszystkich obrazéw przednich.
Klikniecie obrazu tylnego spowoduje zaznaczenie wszystkich obrazow
spodnich.

Magnify (Lupa) — powieksza czes$¢ obrazu. Wybranie ikony Magnify (Lupa)
spowoduje wyswietlenie narzedzia Magnify (Lupa). Umieszczenie narzedzia
lupy w dowolnym miejscu obrazu spowoduje powiekszenie tego obszaru.
(Aby powiekszy¢ obraz, kliknij i przytrzymaj lewy przycisk myszy. Klikniecie
lewym przyciskiem myszy spowoduje wybranie obrazu). Skrét klawiaturowy: M.

Pan (Przesun) — pozwala przesunagé obraz w panelu Image Viewer
(Przegladarka obrazow), gdy obraz jest wiekszy od panelu. Skrot
klawiaturowy: P. Klikniecie lewym przyciskiem myszy spowoduje wybranie
obrazu.

Draw Region (Rysuj obszar) — umozliwia zaznaczenie prostokatnego
fragmentu obrazu i usuniecie jego zawartosci za pomocg polecenia Blank
(Wyczys¢) lub przyciecie obrazu do wielkosci prostokata za pomoca polecenia
Crop (Przytnij) albo skopiowanie go przy uzyciu polecenia Edit > Copy Image
Area (Edytuj > Kopiuj obszar obrazu).

Magnification Ratio (Wspotczynnik powiekszenia) — wyswietla okno
dialogowe Magnification Ratio Setup (Konfiguracja wspotczynnika
powiekszenia) umozliwiajgce wybranie odpowiedniego stopnia powiekszenia:
100%, 150%, 200%, 250% lub 300%.

Aby powiekszy¢ istniejgcy obraz w panelu Image Viewer (Przegladarka
obrazéw) lub Thumbnail Viewer (Przegladarka miniatur):

1. Wybierz kolejno pozycje Tools > Magnify (Narzedzia > Lupa).

2. Kiliknij obraz, nastepnie przytrzymaj i przeciagnij narzedzie Magnify (Lupa)
na obraz.

Rotate (Obrd¢) — recznie obraca zaznaczony obraz o 90, 180 lub 270 stopni
w prawo. Oprogramowanie Capture Pro umozliwia automatyczne obracanie
obrazéw w trakcie procesu skanowania lub obracanie reczne po zakonczeniu
skanowania.

Intelligent QC — uruchamia narzedzie Intelligent QC. Wszystkie zaznaczone
obrazy bedg dostepne do przeglgdania i przetwarzania. Jesli nie wybrano
zadnego obrazu, bedg dostepne wszystkie obrazy oznaczone flagg. Narzedzie
Intelligent QC mozna tez uruchomié¢, klikajgc prawym przyciskiem myszy obraz
w panelu Image Viewer (Przegladarka obrazéw) lub Batch Explorer (Eksplorator
wsaddw) i wybierajgc pozycje Intelligent QC z wyswietlonej listy. Wiecej
informacji zawiera ,Okno dialogowe narzedzia Intelligent QC” na stronie 29.

28
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Opcje narzedzia Flag (Flaga) — umozliwiajg oznaczenie flagg obrazoéw, ktére
moga wymagacé ponownego zeskanowania lub dostosowania (np.
dostosowania kontrastu w celu uzyskania lepszej jakosci obrazu). Skrot
klawiaturowy: C.

» Flag Tool (Narzedzie Flaga): umozliwia oznaczenie flaga strony, obrazu lub
zaréwno przodu jak i tytlu obrazu.

» Flag All Selected (Oznacz wszystkie zaznaczone): wszystkie zaznaczone
obrazy ze wsadu zostang oznaczone flagg do ponownego skanowania.

» Flag Document (Oznacz dokument): oznaczone zostang wszystkie obrazy
w zaznaczonym dokumencie.

» Flag Filtered (Oznacz filtrowane): umozliwia zastosowanie filtru do
obrazéw obecnie wyswietlanych w oknie Image Viewer (Przegladarka
obrazéw). Po wybraniu przeglagdarki, do ktérej ma by¢ zastosowany filtr,
mozna wybra¢ opcje obrazéw: Front Side (Przod) lub Back Side (Tyt),
Black and White (Czarno-biaty), Grayscale (Skala szarosci) lub Color
(Kolor).

» Unflag All Selected (Usun flagi wszystkich zaznaczonych): usuwa flagi
z obecnie zaznaczonych obrazéw.

+ Unflag All (Usun wszystkie flagi): usuwa wszystkie flagi z biezgcego wsadu.

Split Document (Podziel dokument) — dzieli dokument na dwa odrebne
dokumenty.

Crop (Przytnij) — umozliwia odciecie obszaru znajdujgcego sie poza
prostokatem utworzonym za pomocg opcji Draw Region (Rysuj obszar).
Po wybraniu tej opcji zostanie wy$wietlone okno z potwierdzeniem.
Skrot klawiaturowy: Ctrl + R.

Blank (Wyczys$¢) — umozliwia wyczyszczenie obszaru znajdujgcego sie
wewnatrz prostokgta utworzonego za pomocg opcji Draw Region (Rysuj
obszar). Po wybraniu tej opcji zostanie wyswietlone okno z potwierdzeniem.
Skrot klawiaturowy: Ctrl + B.

Mark As Blank (Oznacz jako pusty) — oznacza obrazy jako puste po
wybraniu tej opcji z menu Tools (Narzedzia) lub kliknieciu obrazu prawym
przyciskiem myszy. Obraz oznaczony jako pusty jest wyrézniany
ciemnoniebieskg ramka. Wybdr tego polecenia dla juz oznaczonego obrazu
powoduje anulowanie oznaczenia. Polecenie jest dostepne tylko po wigczeniu
opcji ,Keep blank images” (Zachowaj puste obrazy) w obszarze ,Auto Delete”
(Usuwanie automatyczne) wybranej konfiguracji strony.

Okno dialogowe narzedzia Whybranie ikony Intelligent QC na pasku narzedzi Edit (Edycja) powoduje
Intelligent QC uruchomienie narzedzia Intelligent QC. Wszystkie zaznaczone obrazy beda
dostepne do przegladania i przetwarzania. Jesli nie wybrano zadnego obrazu,
er\ bedg dostepne wszystkie obrazy oznaczone flagg. Narzedzie Intelligent QC

mozna tez uruchomié, klikajgc prawym przyciskiem myszy obraz w panelu
Image Viewer (Przegladarka obrazéw) lub Batch Explorer (Eksplorator
wsadow) | wybierajgc pozycje Intelligent QC z wyswietlone;j listy.
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Narzedzie Intelligent QC nie jest dostepne podczas skanowania, ponownego
skanowania lub gdy funkcja Auto Import (Importowanie automatyczne)
monitoruje aktywny folder w oczekiwaniu na pliki obrazow.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1

Image Location

Daocument: 11

Page: 1

Image Adjustments

Contrast;
-50 50

Press Done to apply adiustments for this
image,

Po wigczeniu tego narzedzia w lewym panelu obrazu zostanie wyswietlony
pierwszy obraz. Lewy panel bedzie pokazywaé obraz bez zadnego
dodatkowego przetwarzania.

Prawy panel bedzie wyswietlat obraz po zastosowaniu wybranych opcji
przetwarzania.

Obraz mozna edytowac, klikajgc wybrane ikony narzedzi przetwarzania
obrazu znajdujgce sie pomiedzy panelami obrazu. Aby anulowac okreslong
funkcje przetwarzania obrazu, kliknij ponownie wybrane narzedzie, co
spowoduje anulowanie jego zaznaczenia.

Niektére narzedzia przetwarzania obrazu majg dodatkowe elementy
sterowania umozliwiajgce dostosowanie wygladu obrazu. Na przykfad
narzedzie Binarize (Binaryzacja) ma kontrolke dostosowania kontrastu.
Dostosowanie kontrastu pozwoli uwidoczni¢ bardzo jasny tekst przy
utrzymaniu szumu tta na akceptowalnym poziomie.

Apply settings to next image (Zastosuj ustawienia do nastepnego obrazu) —
w przypadku zaznaczenia tej opcji wybrane narzedzia przetwarzania obrazu
oraz ich ustawienia zostang zastosowane do kolejnego obrazu. W przypadku
wybrania narzedzia Binarize (Binaryzacja), gdy kolejnym obrazem jest obraz
czarno-biaty, binaryzacja nie zostanie zastosowana. Jezeli jednak wigczono
réwniez narzedzie Hole Fill (Wypelnianie otworéw), efekt ten zostanie
zastosowany do obrazu czarno-biatego.

Apply To All (Zastosuj do wszystkich) — spowoduje zastosowanie wybranych
narzedzi przetwarzania obrazu do wszystkich obrazéw zaznaczonych za
pomocg narzedzia Intelligent QC.

Next (Nastepny) — jesli sg dostepne kolejne obrazy do podgladu, zostanie
wyswietlony przycisk Next (Nastepny). Klikniecie przycisku Next (Nastepny)
spowoduje zapisanie biezgcego obrazu w takim stanie, w jakim jest on
wyswietlany w prawym panelu obrazu. W przypadku zaznaczenia opcji Apply
to Next (Zastosuj do nastepnego) wybrane narzedzia przetwarzania obrazu
zostang zastosowane do nastepnego obrazu. Obraz przed przetworzeniem
zostanie wyswietlony w lewym panelu obrazu, a obraz przetworzony —

w prawym panelu.

30 A-61992_pl marzec 2022




Menu Indeks

Index | Help

= m

C =

=l m
T

o 9

Fl op-al R
i LLancel &

ne Click OCR

ndexing

Back (Poprzedni) — pokazuje poprzednio wyswietlany obraz. Wszystkie
wybrane narzedzia zostang wylgczone, a zaznaczenie opcji Apply to Next
(Zastosuj do nastepnego) zostanie anulowane. Obraz zostanie wyswietlony
w takim stanie, w jakim byt, gdy nacisnieto przycisk Next (Nastepny).

View B&W / View Grayscale / Color (Wyswietl obraz czarno-biaty / w skali
szarosci / kolorowy) — w przypadku gdy sg dostepne obrazy w skali szarosci/
kolorowe i powigzane obrazy czarno-biate (skanowanie dwustrumieniowe),

w lewym panelu obrazu zostanie wyswietlony obraz czarno-biaty. Aby
wyswietli¢ obraz w skali szarosci / kolorowy, kliknij przycisk View Grayscale/
Color (Wyswietl obraz w skali szarosci / kolorowy).

Menu Index (Indeks) zawiera nastepujace opcje:

Edit Index Fields (Edytuj pola indeksu) — zapewnia dostep do pdl indeksu na
poziomie wsadu i dokumentu. Skrét klawiaturowy: E.

UWAGA: W przypadku licencji z grupy A i B na potrzeby edycji pél indeksu
nalezy podtgczy¢ skaner fizyczny. Gdy jest potrzebne
przeprowadzenie indeksowania bez podtgczania skanera, dostepna
jest dodatkowo ptatna licencja na indeksowanie.

Previous Document (Poprzedni dokument) — wyswietla informacje indeksu
dotyczgce poprzedniego dokumentu. Skrot klawiaturowy: F9.

Next Document (Nastepny dokument) — wyswietla informacje indeksu
dotyczace nastepnego dokumentu. Skroét klawiaturowy: F10.

Next Invalid (Nastepny nieprawidtowy) — wyswietla informacje indeksu
dotyczgce nastepnego dokumentu z nieprawidtowym indeksem. Skrét
klawiaturowy: F11.

Index1 (Indeks 1) — umozliwia wskazanie, ze wsad jest gotowy do
indeksowania.

Index2 (Indeks 2) — umozliwia wskazanie, ze wsad jest gotowy do drugiego
indeksowania w przypadku korzystania z funkcji Double Data Entry
(Podwdjne wprowadzanie danych).

UWAGA: W przypadku korzystania z funkcji Double Data Entry (Podwdjne
wprowadzanie danych): jezeli operator przechwytywania
wprowadza réwniez warto$ci pierwszego indeksu, nalezy najpierw
wybraé pozycje Index1, a pozycje Index2 wybra¢ dopiero wtedy,
gdy wsad jest gotowy do drugiego wprowadzania wartosci indeksu.
Wiecej informacji na temat podwdéjnego wprowadzania danych
zawiera: ,Korzystanie z funkcji Double Data Entry (Podwdjne
wprowadzanie danych)” na stronie 33.

Define Enter Key Behavior (Okre$| dziatanie klawisza Enter) — umozliwia
przypisanie dziatania wykonywanego przez oprogramowanie po nacisnieciu
klawisza Enter. Dostepne opcje: go to the Next Document (przejdz do
nastepnego dokumentu), go to the Next Invalid document (przejdz do
nastepnego nieprawidtowego dokumentu) lub Save & Exit Indexing (zapisz
i zamknij okno indeksowania).

Zoom Zones (Strefy powiekszenia) — narzedzie pozwalajgce narysowac
prostokat obejmujgcy wybrany obszar obrazu, ktéry ma zosta¢ powiekszony
na ekranie podczas edytowania pol indeksu. Jest to ustawienie zapisywane
niezaleznie dla kazdego pola indeksu. W efekcie mozna zdefiniowa¢ strefe
powiekszenia dla kazdego pola indeksu. Odpowiedni fragment zostanie
automatycznie powiekszony podczas edycji powigzanego pola.
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Drag-and-Drop OCR (OCR typu przeciagnij i upus¢) — umozliwia
wypetnienie pola indeksu przez narysowanie obszaru obrazu. W wybranym
obszarze zostanie uruchomiona funkcja OCR, a uzyskana warto$¢ zostanie
automatycznie wstawiona do odpowiedniego pola indeksu. Po wybraniu tego
narzedzia narysuj prostokat woko6t danych indeksu do przechwycenia.

UWAGA: Aby prawidtowo utworzy¢ wersje OCR dla znakéw specyficznych dla
danego jezyka (np. « lub ) albo znakéw w kodowaniu MICR,
wybierz odpowiedni jezyk lub czcionke MICR z listy rozwijane;j.

One click OCR (OCR jednym kliknieciem) — pozwala kliknaé wyraz lub
wartos¢, aby ustawi¢ wybrane pole indeksu. Aby dotgczyé wiecej wyrazéw lub
wartosci, nacisénij klawisz Ctrl, a nastepnie klikaj dodatkowe wyrazy lub wartosci.

OCR Language (Jezyk OCR) — umozliwia konfiguracje jezyka uzywanego
przez funkcje OCR.

Save & Exit Indexing (Zapisz i zamknij okno indeksowania) — powoduje
opuszczenie trybu indeksowania i zapisuje wszystkie zmiany wprowadzone
we wsadzie. Skrét klawiaturowy: F12.

Cancel & Exit Indexing (Anuluj i zamknij okno indeksowania) — powoduje
opuszczenie trybu indeksowania bez zapisywania wprowadzonych zmian.
Skrot klawiaturowy: Esc.

Korzystanie z funkcji Po przeprowadzeniu skanowania i przejsciu w tryb indeksowania (Index >

przeszukiwania bazy danych Edit Index Fields [Indeks > Edytuj pola indeksu]) kazde przejscie do
dokumentu w trybie indeksowania spowoduje uruchomienie funkciji
przeszukiwania na tym dokumencie.

W przypadku, gdy pole indeksu uzywane przez funkcje Lookup
(Przeszukiwanie) juz ma wprowadzong wartos¢ (np. z kodu kreskowego lub
strefy OCR), funkcja Lookup (Przeszukiwanie) bedzie uruchamiana
automatycznie po przejsciu do dokumentu.

W przypadku recznego wprowadzenia danych w polu indeksu funkcja Lookup
zostanie uruchomiona, gdy uzytkownik opusci pole indeksu. Uzycie klawisza
Tab w celu wyjscia z edytowanego pola indeksu spowoduje wyswietlenie
wynikow wypetniania pozostatych pdl indeksu w celu ich weryfikacji. Uzycie
klawisza Enter lub innego klawisza funkcyjnego przydatnego w trybie
indeksowania (tj. F9, F10, F11) w celu przejscia do innego dokumentu
spowoduje uruchomienie funkcji Lookup (Przeszukiwanie) i wypetnienie
pozostatych pél indeksu. Nie mozna jednak wyswietli¢ wynikéw dziatania
funkcji Lookup (Przeszukiwanie), gdy dokument nie jest juz wyswietlany

w trybie indeksowania.

Jesli pole Lookup (Przeszukiwanie) jest wypetnione za pomocg funkcji Drag n’
Drop OCR (OCR typu przeciagnij i upus¢), funkcja Lookup (Przeszukiwanie)
zostanie uruchomiona niezwtocznie i zostang wyswietlone wyniki wypetnienia
pozostatych pol w celu ich weryfikaciji.

Jesli warto$¢ uzywana przez funkcje Lookup jest znana tylko cze$ciowo,
mozna skorzysta¢ z symbolu gwiazdki (*) w celu zastgpienia nieznanych
znakow. Znak gwiazdki musi by¢ ostatnim znakiem w ciggu. Jesli na przykiad
wartos¢ funkcji Lookup (Przeszukiwanie) to numer telefonu, jednak czytelne
sg tylko pierwsze cztery cyfry, mozna wprowadzi¢ warto$¢ ,557-3*". W bazie
danych zostang wyszukane wszystkie numery telefoniczne rozpoczynajace
sie od frazy ,557-3xx....” i uzytkownik bedzie mogt wybra¢ wtasciwg warto$c.
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Jezeli przeszukiwanie jest oparte na dwdch wartosciach, a znana jest tylko
jedna z nich, zamiast nieznanej wartosci mozna uzy¢ symbolu gwiazdki.
Przykfad: funkcja Lookup (Przeszukiwanie) jest oparta na wartosciach
Nazwisko ORAZ Imie, a przeszukiwanie dotyczy adresu. Jesli znane jest
wytgcznie nazwisko, wprowadza sie je w polu indeksu ,Last Name”
(Nazwisko), a w polu ,First Name” (Imig) wprowadza sie symbol gwiazdki.
Jesli dla wprowadzonego nazwiska zostanie znaleziony tylko jeden rekord,
pola imienia i adresu zostang wypetnione automatycznie. W przypadku
znalezienie dla danego nazwiska wiecej niz jednego rekordu zostanie
wyswietlone okno dialogowe Multiple Results (Wiele wynikéw), ktore
umozliwia uzytkownikowi wybor odpowiedniej pozyciji.

Korzystanie z funkcji Double
Data Entry (Podwdjne
wprowadzanie danych)

Zadanie, w ktérym co najmniej jedno pole indeksu wsadu lub dokumentu
skonfigurowano pod kgtem uzycia funkcji Double Entry (Podwojne
wprowadzanie danych), stuzy do skanowania dokumentéw w taki sam sposob
jak inne zadania.

Po ukonczeniu skanowania dokumentéw, gdy wsad jest gotowy do
indeksowania, operator wybiera pozycje Index > Index1 (Indeks > Indeks1).
Powoduje to zmiane stanu wsadu z Available (Dostepny) na Index? (Indeks1),
CO 0znacza, ze wsad jest gotowy do wprowadzania pierwszego zestawu
wartosci indeksu.

Available jobs: Batches of the selected job:
QI JQI Job Marne Batch Name Time Created Bakch Status Server

[Barcode Separation -~ ABC Medical batchoza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local

: B&Z D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
H Photo Archive - Sh

| CH Froto Archive - Sharept Double Data Entry  Batchnoni 2011-08-12 07:19:44  Processed Local

[[]Card Scan Diouble Data Entry Batchooz 2011-08-12 07141147 Processed Lacal

[C<itations Couble Data Enkry Batchoos 2011-08-12 10:42:05  Index1 Local

souble Data Enkry Expreass Ship Inc Bakch195 2010-11-22 09:04:03  Available Local

[#|Express Ship Inc Medical - HICF batchoz0 2009-03-31 13:01:38  Available Local

R o Medical - HICF batchiial 2009-03-31 13:03:42  Available Local

Gdy operator pierwszego indeksu wprowadzi wartosci indeksu dla wszystkich
dokumentow, wybrana zostaje pozycja Index > Index2 (Indeks > Indeks2).
Powoduje to zmiane stanu wsadu ze stanu Index? (Indeks1) na Index2
(Indeks2), co oznacza, ze wsad jest gotowy do wprowadzania drugiego
zestawu wartosci indeksu.

Available jobs: Batches of the selected job:
ol iy Job Marne Batch Name Time Created Bakch Stakus Server ~
[(]Barcods Separation A ABC Medical batch0z2g 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
] B&C D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
CH Phiata Archive - Sh
[]CH Photo Archive - Sharepc Double Data Entry  BakchO01 2011-08-12 07:19:44  Procassad Local
[]card Sean Double Data Entry Batchooz 2011-08-12 07:41:47  Processed Lacal
[]citations Double Data Entry Batchios 2011-08-12 10:42:05  Indexz Lacal
‘EDouble Data Entry Express Ship Inc Batch19s 2010-11-22 09:04:03  Available Local
[¥]Express Ship Inc Medical - HICF batchosn 2009-03-31 13:01:38  Available Laocal
s e oL Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Available Local

Operator drugiego indeksu nie bedzie widziat wartosci wprowadzonych przez
operatora pierwszego indeksu.

Jesli warto$¢ wprowadzona przez operatora drugiego indeksu jest zgodna
z pierwszg wartoscig, nie jest wymagane zadne dziatanie i operacja
indeksowania jest kontynuowana.

W przypadku niezgodno$ci pierwszej i drugiej wartosci zostaje wy$wietlone
okno dialogowe Entry Resolution (Rozwigzanie niezgodnosci) i operator
wybiera wiadciwy wpis.
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Entry Resolution
(Rozwigzanie niezgodnosci)

UWAGI:

Jesli operator skanowania wprowadza réwniez pierwszy zestaw warto$ci
indeksu, niezbedne jest wybranie kolejno pozycji Index > Index1 (Indeks >
Indeks1), a nastepnie — niezwlocznie po ukonczeniu pierwszej operaciji
indeksowania — Index > Index2 (Indeks > Indeks?2).

Podczas porownywania wartosci Index1 oraz Index2 jest rozrézniana
wielkos¢ liter. Na przykiad tekst ,WIELKIE LITERY” i tekst ,Wielkie litery” nie
bedg traktowane jako identyczne. Zera na poczatku réwniez sg znaczace.
Na przykfad warto$¢ 123 nie jest rowna wartosci 0123.

Przed zapisaniem wartosci w polach indeksu Double Entry (Podwdjne
wprowadzanie) zostang usuniete znaki spacji na poczatku i koncu warto$ci.

Na przykfad warto$¢ ,, Dostawa ” zostanie zapisana jako ,Dostawa”.
Oznacza to, ze jezeli w polu Index1 wprowadzono wartosc ,, Shipment”,
a w polu Index2 — wartosé¢ ,Shipment ”, te wartosci zostang uznane za
identyczne.

Okno dialogowe Entry Resolution (Rozwigzanie niezgodnosci) jest
wyswietlane, gdy warto$¢ drugiego pola indeksu nie jest zgodna z wartoscig
pierwszego pola.

Figld: Property 1D

Entryl: 112
Entry: 112
Ty Entry:

Operator indeksu ma do wyboru nastepujgce mozliwosci:

Wybér wpisu dokonanego przez pierwszego operatora indeksu, czyli pozycji
Entry1 (Wpis1).

Wybdr wpisu dokonanego przez siebie, czyli pozycji Entry2 (Wpis2).

Field: Property ID

Entryl: 12
Entryz: 112
Mew Entry: 12

Wprowadzenie nowej wartosci w polu New Entry (Nowy wpis), jesli zadna
z wartosci nie jest prawidiowa.
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» Anulowanie i zamkniecie okna dialogowego Entry Resolution (Rozwigzanie
niezgodnosci), aby zrezygnowac z dokonywania wyboru. W przypadku
wybrania opcji nierozwigzywania niezgodnosci wartosci indeksu
w przynajmniej jednym wymaganym polu indeksu i podjecia préby
przetworzenia wyjsciowego wsadu, zostanie wyswietlony nastepujgcy
komunikat: One or more index fields require Double Entry. You may not
output the batch at this time. Do you wish to enter Index Mode?
(Przynajmniej jedno pole indeksu wymaga podwojnego wprowadzenia
wartosci. W tej chwili nie mozna przeprowadzi¢ przetwarzania
wyjsciowego wsadu. Czy chcesz przejsc do trybu edycji indeksu?)

Jesli zadne z pdl podwéjnego wprowadzania danych nie jest wymagane,
okno dialogowe Entry Resolution (Rozwigzanie niezgodnosci) zostanie
wyswietlone podczas przetwarzania wyj$ciowego. Wszystkie pola indeksu
wprowadzane podwdjnie i zawierajgce niezgodnosci wpiséw muszg byé
skorygowane przed przeprowadzeniem przetwarzania wyjsciowego.

UWAGI:

+ Jesli pole z wprowadzaniem podwoéjnym nie jest polem wymaganym, jeden
lub obydwa wpisy indeksu mozna pozostawi¢ puste. Okno dialogowe Entry
Resolution (Rozwigzanie niezgodnosci) nie bedzie wyswietlane i nie bedzie
generowany btgd na wyjsciu.

« Jezeli podwdjnie wprowadzone wartosci nie sg zgodne, operator musi
dokona¢ wyboru w oknie dialogowym rozwigzania niezgodnosci przed
przeprowadzeniem przetwarzania wyjsciowego.

» Pole indeksu z wtgczong funkcjg podwojnego wprowadzania nie moze by¢
uzywane do przeszukiwania baz danych ani tez nie moze by¢ polem
weryfikowanym lub uzupetnianym za pomoca funkcji Database Lookup
(Przeszukiwanie bazy danych).

A-61992_pl marzec 2022 35




Menu Pomoc Menu Help (Pomoc) zawiera nastepujgce opcje:

Help (Pomoc) — wyswietla pomoc online do oprogramowania Capture Pro.

e | Skroét klawiaturowy: F1.
Help... F1 Capture Pro Getting Started Guide (Podrecznik referencyjny
Capture Pro Getting Started Guide oprogramowania Capture Pro) — podrecznik referencyjny zawiera proste
Send Error Report.. procedury obstugi oprogramowania Capture Pro i szybkiego rozpoczecia
License Manager... pracy.
Register.. Send Error Report (Wyslij raport o bledach) — wy$wietla okno dialogowe
i;pt”trzp': O”L'”e Send Error Report (Wysytanie raportéw o btedach) umozliwiajgce

S wprowadzenie komunikatu opisujgcego problem i przestanie go do firmy

Kodak Alaris.

License Manager (Menedzer licencji) — zapewnia dostep do Menedzera
licencji, ktéry umozliwia tatwe uzyskanie licencji dla stacji roboczej
z oprogramowaniem Capture Pro, ale bez dostepu do Internetu.

Register (Rejestracja) — umozliwia zarejestrowanie oprogramowania Capture
Pro.

Capture Pro Online — wys$wietla pomoc online do oprogramowania Capture
Pro.

About Capture Pro (Informacje o oprogramowaniu Capture Pro) — wyswietla
okno dialogowe About Capture Pro Software (Informacje o oprogramowaniu
Capture Pro), ktére zawiera informacje o biezacej wersji oprogramowania.

W tym oknie znajdujg sie nastepujgce informacje:

» Copyright (Prawa autorskie)

+ File extension (Rozszerzenie plikdw)

+ File path (Sciezka do plikdw)

» Software serial number (Numer seryjny oprogramowania)
» Software version number (Numer wersji oprogramowania)

To okno dialogowe umozliwia réwniez dostep do opcji System Information
(Informacje o systemie), z poziomu ktérej mozna otworzy¢ okno Files
Information (Informacje o plikach). Zawiera ono informacje dotyczace
poszczegolnych plikéw oprogramowania Capture Pro. Okno Files Information
(Informacje o plikach) jest tylko do odczytu.

+ File name (Nazwa pliku)

* File size (Rozmiar pliku)

Creation date (Data utworzenia)

* Version number (Numer wersji)

» Opis

UWAGA: Aby zamkna¢ okno Files Information (Informacje o pliku), nalezy
klikngé przycisk ,X* w prawym gérnym rogu.
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Paski narzedzi

Pasek narzedzi Pasek narzedzi Capture (Przechwytywanie) zawiera nastepujgce polecenia:

Przechwytywanie Start — rozpoczyna skanowanie obrazow.
A\ 4
Stop Scan (Zatrzymaj skanowanie) — zatrzymuje skanowanie
) |obrazéw.

Page Setup name (Nazwa konfiguracji strony) — stuzy do wyboru z listy
rozwijanej nazwy takiej konfiguracji strony, ktéra najlepiej pasuje do
biezgcego zadania skanowania.

Calar - 150 DPI - Keep Al b

Page Setup (Konfiguracja strony) — wyswietla okno dialogowe
& Page Setup (Konfiguracja strony) umozliwiajgce
skonfigurowanie parametréw skanowania.

Sides to Capture (Strony do przechwycenia) — dostepne opcje:

Two-sided (Dwustronnie), One-Sided Front (Jednostronnie —

strona przednia) lub One-Sided Back (Jednostronnie — strona

tylna).

UWAGA: Z opcji tej nie mozna korzysta¢ w przypadku niektorych
skaneréw firm innych niz Kodak.

Pasek narzedzi Wsad Pasek narzedzi Batch (Wsad) zawiera nastepujgce polecenia:

. New batch (Nowy wsad) — wys$wietla okno dialogowe New
o Batch (Nowy wsad) umozliwiajgce utworzenie nowego wsadu.

Open batch (Otworz wsad) — wyswietla okno dialogowe Batch
= Manager (Menadzer wsadu),ktére umozliwia otwarcie
istniejgcego wsadu.

Close batch (Zamknij wsad) — zamyka obecnie otwarty wsad.

£y

Output batch (Przetwarzanie wyjsciowe wsadu) — uruchamia
@ przetwarzanie wyjsciowe wszystkich obrazéw z biezgcego
wsadu.

Pasek narzedzi Pasek narzedzi Document (Dokument) zawiera nastepujgce polecenia:

Dokument New document (Nowy dokument) — umozliwia dodanie

nowego dokumentu.

Insert Pages (Wstaw strony) — wstawia dodatkowe strony do
o zeskanowanego dokumentu. Ikona stanie sie aktywna po
zaznaczeniu pierwszego obrazu na stronie. Umie$é w skanerze
dodatkowe strony i kliknij te ikone.

Rescan Pages (Zeskanuj strony ponownie) — powtarza

W skanowanie wybranych czesci dokumentu. Zaznacz strone lub
strony do ponownego zeskanowania, umie$¢ oryginaty

w skanerze i kliknij te ikone.

= | Split document (Podziel dokument) — dzieli dokument na dwa
/ dokumenty na wybranej stronie. Aby podzieli¢ dokument, kliknij
ikone Split document (Podziel dokument). W panelu Image
Viewer (Przegladarka obrazéw) kliknij strone, ktéra zostanie
wydzielona do nowego dokumentu.
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Pasek narzedzi Widok Pasek narzedzi View (Widok) zawiera nastepujgce polecenia:

Selector (Narzedzie wyboru) — wyswietla narzedzie wskaznika,
ktére pozwala wybiera¢ obrazy.

e

Selection mode (Tryb wyboru) — wybierz Image (Obraz),
Page (Strona) lub Page Side (Przod/tyt strony).

* W przypadku wyboru opcji Image (Obraz) mozna klikngé
obraz w panelu Image Viewer (Przegladarka obrazéw), co
spowoduje zaznaczenie zgdanego obrazu.

%\

* W przypadku wyboru opcji Page (Strona) klikniecie obrazu
spowoduje zaznaczenie catej strony, jej przodu i tytu, strony
czarno-biatej i kolorowej/w skali szarosci.

* W przypadku skanowania wielu obrazéw na jedng strone
(skanowanie dwustrumieniowe) wybranie opcji Page Side
(Przéd/tyt strony) i klikniecie obrazu z przodu spowoduje
zaznaczenie wszystkich obrazéw przednich. Klikniecie obrazu
tylnego spowoduje zaznaczenie wszystkich obrazéw spodnich.

Magnify (Lupa) — umozliwia powiekszenie czesci obrazu.
Wybranie ikony Magnify (Lupa) spowoduje wys$wietlenie
narzedzia Magnify (Lupa). Umieszczenie narzedzia w dowolnym
miejscu obrazu spowoduje powiekszenie tego obszaru. (Nalezy
klikng¢ obraz i przytrzymac klawisz myszy).

a1]
e

I

| Pan (Przesun) — pozwala przesunaé¢ obraz w oknie, gdy obraz
\J jest wiekszy od panelu.

Image Viewer Display (Tryb wyswietlania w przegladarce
i obrazéw) — umozliwia wybranie siatki 1, 2, 4 lub 8 obrazéw albo
wybranie opcji Customize (Dostosuj). Wybranie opcji

E Customize (Dostosuj) powoduje wys$wietlenie okna

“* |dialogowego Custom Layout Setup (Konfiguracja uktadu
niestandardowego), ktére umozliwia wprowadzenie liczby
wierszy i kolumn do wy$wietlenia w oknie Image Viewer
(Przegladarka obrazéw).

Zoom In (Powiekszenie) — powieksza wszystkie obrazy
w oknie Image Viewer (Przegladarka obrazéw).

J

Zoom Out (Pomniejszenie) — pomniejsza wszystkie obrazy
R w oknie Image Viewer (Przegladarka obrazow).

Quick Start (Szybki start) — otwiera ekran Quick start (Szybki
start), ktéry zawiera kafelki zadan stuzgce do uruchamiania
zadan skanowania.

Pasek narzedzi Pasek narzedzi Navigation (Nawigacja) zawiera nastepujgce polecenia:
Nawigacja First Document (Pierwszy dokument) — wyswietla pierwszy
W dokument wsadu w oknie Image Viewer (Przeglagdarka obrazéw).

Last Document (Ostatni dokument) — wyswietla ostatni
dokument wsadu w oknie Image Viewer (Przegladarka
obrazoéw).

@
Previous Document (Poprzedni dokument) — wys$wietla
w poprzedni dokument wsadu w oknie Image Viewer
(Przegladarka obrazéw).

W

Next Document (Nastepny dokument) — wyswietla nastepny
dokument wsadu w oknie Image Viewer (Przeglagdarka obrazéw).
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Pasek narzedzi Flaga

Pasek narzedzi Edycja

Pasek narzedzi Flag (Flaga) zawiera nastepujgce polecenia:

4

Narzedzie Flag (Flaga) — umozliwia dodanie flagi do strony lub
obrazu. Mozna na przyktad trwale oznaczy¢ obrazy wymagajgce
ponownego skanowania. Mozna na przykfad trwale oznaczy¢ obrazy
wymagajgce ponownego skanowania.

Flag All Selected (Oznacz wszystkie zaznaczone) — dodaje flage do
wszystkich zaznaczonych obrazéw wsadu.

Ve

Flag Filtered (Oznacz filtrowane) — umozliwia dodanie flagi do
obrazéw obecnie wyswietlanych w oknie Image Viewer (Przegladarka
obrazéw) lub Thumbnail Viewer (Przeglagdarka miniatur).

L

Unflag All (Usun wszystkie flagi) — usuwa flagi ze wszystkich
wczesniej oznaczonych obrazéw w biezgcym wsadzie.

Pasek narzedzi Edit (Edycja) zawiera nastepujgce polecenia:

Edit Index Fields (Edytuj pola indeksu) — zapewnia dostep do pdl

=y |indeksu na poziomie wsadu i dokumentu.
] Rotate 90 (Obro¢ o 90) — obraca zaznaczone obrazy o 90 stopni
B : W prawo.

&Lj

Rotate 180 (Obré¢ o 180) — obraca zaznaczone obrazy o 180 stopni
W prawo.

« L
L

Rotate 270 (Obrd¢ o 270) — obraca zaznaczone obrazy o 270 stopni

- W prawo.
e Intelligent QC — uruchamia narzedzie Intelligent QC. Wszystkie
~4._ |zaznaczone obrazy bedg dostepne do przegladania i przetwarzania.

Jesli nie wybrano zadnego obrazu, bedg dostepne wszystkie obrazy
oznaczone flagg. Narzedzie Intelligent QC mozna tez uruchomic,
klikajgc prawym przyciskiem myszy obraz w panelu Image Viewer
(Przegladarka obrazow) lub Batch Explorer (Eksplorator wsadow)

i wybierajgc pozycje Intelligent QC z wyswietlonej listy.

Draw Region (Rysuj obszar) — umozliwia zaznaczenie
prostokatnego fragmentu obrazu i usuniecie jego zawartosci za
pomocg polecenia Blank (Wyczys$c¢) lub przyciecie obrazu

do wielkosci prostokgta za pomoca polecenia Crop (Przytnij).

Crop (Przytnij) — umozliwia usuniecie obszaru znajdujgcego sie
poza prostokatem utworzonym za pomocg opcji Draw Region (Rysuj
obszar).

)|

Blank (Wyczy$¢) — umozliwia wyczyszczenie obszaru znajdujgcego
sie wewnatrz prostokgta utworzonego za pomocg opcji Draw Region
(Rysuj obszar). Po wybraniu tej ikony zostanie wyswietlone okno

z potwierdzeniem.

Print (Drukuj) — wyswietla okno dialogowe Print Setting (Ustawienia
drukowania), ktére umozliwia wydrukowanie catego dokumentu lub
okreslonych obrazéw w dokumencie.

PDF|

Save As PDF (Zapisz jako PDF) — wyswietla okno dialogowe Save
as PDF (Zapisz jako PDF), ktére umozliwia zapisanie dokumentu lub
poszczegolnych obrazéw w formacie PDF z mozliwoscig
wyszukiwania lub bez niej.

Delete Selected (Usun zaznaczone) — usuwa zaznaczone obrazy
z dokumentu. Na przyktad mozna usungc¢ puste obrazy z dokumentu
dwustronnego. Po usunieciu wybranych obrazéw pozostate zostang
ponownie ponumerowane. Po wybraniu tej ikony zostanie
wyswietlone okno z potwierdzeniem.

Undo (Cofnij) — przywraca stan sprzed ostatniej czynnosci
przyciecia, wyczyszczenia lub obrotu obrazu albo zestawu obrazéw.
Opcja Undo (Cofnij) nie cofa polecen usuniecia.
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Pasek narzedzi Indeks Pasek narzedzi Index (Indeks) zawiera nastepujgce polecenia:

Previous document (Poprzedni dokument) — przechodzi do
(D poprzedniego numeru dokumentu zawierajgcego obrazy.

Next document (Nastepny dokument) — przechodzi do
l]) nastepnego dokumentu zawierajgcego obrazy.

Next Invalid (Nastepny nieprawidtowy) — przechodzi do

Ju; nastepnego dokumentu zawierajgcego nieprawidtowy indeks.
= Zoom Zones (Strefy powiekszenia) — powieksza obszar

wyswietlania danych indeksu przechwyconych dla biezgcego pola,
umozliwiajgc wyrazniejsze zobaczenie trudnych do odczytania
znakdw specjalnych.

~,|Drag-and-Drop OCR (OCR typu przeciggnij i upus¢) — umozliwia
@ indeksowanie typu ,przeciggnij i upusé” przy uzyciu oprogramowania
do optycznego rozpoznawania tekstu (OCR), bez koniecznosci
wprowadzania wartosci indekséw. Po wybraniu tego narzedzia
narysuj prostokat wokét danych indeksu do przechwycenia.

\ Ta ikona umozliwia ustawienie wybranego pola indeksu przez
“;j i~ |klikniecie wyrazu lub wartosci. Aby dotgczy¢ wiecej wyrazow lub
wartosci, nacisnij klawisz Ctrl, a nastepnie klikaj dodatkowe wyrazy
lub wartosci.

OCR Language (Jezyk OCR) — umozliwia wybor jezyka
uzywanego przez funkcje OCR z listy rozwijanej.

r Save & Exit Indexing (Zapisz i zamknij okno indeksowania) —
\)I zapisuje wszystkie zmiany wprowadzone w biezgcym wsadzie
i zamyka okno indeksowania.

Cancel & Exit Indexing (Anuluj i zamknij okno indeksowania) —
ﬁil powoduje zamkniecie okna indeksowania bez zapisania zmian.
Pasek narzedzi Pasek narzedzi Scanner Adjustments (Dostosowanie skanera) umozliwia
Dostosowanie skanera zmiane wymienionych ponizej opcji skanowania bezposrednio z poziomu okna

gtébwnego oprogramowania Capture Pro.

Threshold (Prog) — okresla poziomy jasnosci i ciemnosci
tta obrazu. Prawidtowe sg wartosci od 0 do 255. Prég dla
obrazu przedniego i tylnego ustawia sie oddzielnie.

U

D 4

Front Back
(Przod) (Tyh)

. |Contrast (Kontrast) — poprawia widoczno$c¢ krawedzi
%" (@ |w dokumencie. Im wyzszy poziom kontrastu, tym
Front Back |WYyrazniejsze sg krawedzie. Dopuszczalny zakres wartosci
(Przéd) (Tyt) |wynosiod 0 do 100 lub od -50 do 50 w zaleznosci od
modelu skanera. Kontrast strony przedniej i tylnej ustawia
sie oddzielnie.

iThresholding — wybdr tej opcji spowoduje automatyczne
okreslenie optymalnego ustawienia progu dla kazdej
zeskanowanej strony i poprawe ogolnej wydajnosci oraz
jakosci obrazu. Po wybraniu tej opcji ustawienia progu
(Treshold) dla obrazu przedniego i tylnego sg wyszarzone
i nie mozna ich modyfikowac.

UWAGI:

» Pasek narzedzi Scanner Adjustments (Dostosowanie skanera) jest
dostepny tylko w przypadku skaneréw marki Kodak i mozna go uzywac
tylko z tymi skanerami.
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* Wszelkie zmiany dokonane w ustawieniach sg tymczasowe i nie powodujg
zmiany obecnie wybranej konfiguracji strony uzywanej do skanowania.

« Zmiana konkretnych ustawien dostepnych na tym pasku narzedzi jest
wskazana ich wyrdznieniem na zétto.

* W przypadku zmiany konfiguracji strony uzywanej do skanowania lub
ponownego wybrania tej samej konfiguracji strony ustawienia paska
narzedzi Scanner Adjustments (Dostosowanie skanera) zostang
zresetowane do wartosci zdefiniowanych w konfiguraciji strony.

Eksplorator wsadow Batch Explorer (Eksplorator wsadow) wyswietla wszystkie foldery
dokumentdw oraz pliki stron i obrazéw nalezgce do wsadu obecnie otwartego
w oknie Image Viewer (Przeglgdarka obrazéw). Eksplorator jest wyswietlany
SZo o automatycznie z lewej strony okna gtéwnego, gdy wigczono ukiad

"='f..§c.uafge§t11(3) zaawansowany (Enhanced).

@ Page 2 (2)

% ﬁg‘ig + Kliknij wybrany plik obrazu w oknie Batch Explorer (Eksplorator wsadow).
- age . y . . .

- Pages(s) Wybrany obraz zostanie wyswietlony w oknie Image Viewer (Przegladarka
B pages () obrazéw).

455 Document 2 (2)

* Przeciggnij plik obrazu, plik stron lub folder dokumentu w inne miejsce

E@p@gl“z‘(g)z w oknie Batch Explorer (Eksplorator wsadow).
{0 o[l Images

[ mage s « Kiliknij prawym przyciskiem myszy plik obrazu, plik stron lub folder
dokumentu, aby wy$wietli¢ menu kontekstowe zawierajgce wiecej opcji.

! Batch Explarer -
5 5 Dopumerk |
s Dooumant 2
i (Do i
£ '|\E"-‘- Attach Page Fd
: [\3 @ PRescan Pages B
i Doo
- Do
5 Doo
* i Do
§ i Doo
§ Doo
¥ s Do
3 Doo TS
5 B Do &, Intelligent QC
s Doo
§ Do

Rotate J

Merge into Previous

Dielete

Expand Al Cirl + +
Collapse All Chil + -

* Nacisnij klawisz Ctrl oraz klawisz:
+ — aby rozwing¢ wszystkie wezty
- — aby zwing¢ wszystkie wezty
L — aby utworzy¢ nowy dokument, rozpoczynajgc od wybranej strony
X — aby wycig¢ wybrang strone lub wybrany obraz

V — aby wklei¢ ostatnio wycieta strone lub obraz przed zaznaczong strong
albo obrazem

- Jesli ostatnio wycieta byta strona i wybrano obraz, nacisniecie
klawiszy Ctrl + V spowoduje wstawienie strony przed strong
zawierajgcg wybrany obraz.

- Jesli ostatnio wyciety byt obraz i wybrano strone, nacisniecie klawiszy
Ctrl + V spowoduje wstawienie obrazu przed pierwszym obrazem
wybranych stron.
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Przeglqdarka Image Viewer (Przegladarka obrazéw) to obszar, w ktorym sg wyswietlane
obrazéw wszystkie obrazy. Przegladarke obrazéw mozna tak skonfigurowac, aby
réwnoczesnie wyswietlac 1, 2, 4, 8 lub wiecej obrazéw. Istnieje tez mozliwosé
dostosowania uktadu przegladarki.

Pasek tytutu zawiera nazwe wsadu i numer dokumentu odnoszgce sie do
obrazéw wyswietlanych w panelu Image Viewer (Przegladarka obrazéw).
Aby przenies¢ obraz:

1. Wybierz obraz.

2. Przeciggnij obraz do zagdanej lokalizaciji.

Aby usuna¢ obraz:
1. Wybierz obraz.

2. Wybierz kolejno opcje Edit > Delete (Edycja > Usun). Obraz zostanie
usuniety z dokumentu.

Aby zmieni¢ liczbe wyswietlanych obrazéw:
1. Wybierz kolejno pozycje View > Image Viewer Display (Widok > Tryb
wyswietlania w przegladarce obrazow).

2. Wybierz opcje 1, 2, 4, 8 lub Customize (Dostosuj). W oknie Image Viewer
(Przegladarka obrazéw) zostanie wyswietlony wybrany uktad.

UWAGA: Wybranie opcji Customize (Dostosuj) spowoduje wyswietlenie
okna dialogowego Custom Layout Setup (Konfiguracja uktadu
niestandardowego), ktére umozliwia wprowadzenie liczby
kolumn i wierszy do wyswietlenia.

Menu kontekstowe Klikniecie prawym przyciskiem myszy obrazu w oknie Image Viewer
obrazu (Przegladarka obrazéw) powoduje wyswietlenie menu zawierajacego
Mark As Blank nastepUJace opcje:
Selection Mode , Mark As Blank (Oznacz jako pusty) — oznacza obrazy jako puste po
Deselect All wybraniu tej opcji w oknie Image Viewer (Przeglgdarka obrazéw) lub kliknigciu
B Delce obrazu prawym przyciskiem myszy. Polecenie jest dostepne tylko po

y wigczeniu opcji ,Keep blank images” (Zachowaj puste obrazy) w obszarze
% Copy +Auto Delete” (Usuwanie automatyczne) wybranej konfiguracji strony. Wybrany

obraz jest wyrézniony w Przegladarce obrazéw ciemnoniebieskg ramka.
Copy Image to Job Setup...
- ’ Selection Mode (Tryb wyboru) — mozna wybra¢ opcje Image (Obraz),

Page (Strona) lub Page Side (Przéd/tyt strony).

Rotate 3

Intelligent QC

»

* W przypadku wyboru opcji Image (Obraz) mozna klikngé obraz w panelu
Image Viewer (Przegladarka obrazéw), co spowoduje zaznaczenie
zadanego obrazu.

Split Document

Zoom >

* W przypadku wyboru opcji Page (Strona) klikniecie obrazu spowoduje
zaznaczenie catej strony, jej przodu i tytu, strony czarno-biatej i kolorowej/
w skali szarosci.

Pan All Images to 3
Pan Step Setup...

Hide Front
Hide Back * W przypadku skanowania wielu obrazéw na jedng strone (skanowanie
Hide Black and White dwustrumieniowe) wybranie opcji Page Side (Przod/tyt strony) i kliknigcie

obrazu z przodu spowoduje zaznaczenie wszystkich obrazéw przednich.
Kliknigcie obrazu tylnego spowoduje zaznaczenie wszystkich obrazéw
spodnich.

Hide Grayscale
Hide Color

Deselect All (Anuluj zaznaczenie wszystkich) — anuluje zaznaczenie wyrdz-
nionych obrazéw w oknie Przeglgdarce obrazow.
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Delete (Usun) — usuwa wszystkie wyréznione obrazy po potwierdzeniu przez
uzytkownika.

Copy (Kopiuj) — kopiuje wybrany obraz w celu wklejenia w innej lokalizacji.

Copy Image Area (Kopiuj obszar obrazu) — ta opcja stuzy do skopiowania
obszaru utworzonego przy uzyciu narzedzia Draw Region (Rysuj obszar) do
innej lokalizacji.

Copy Image to Job Setup (Kopiuj obraz do konfiguracji zadania) — wyswietla
okno dialogowe Copy Image to Job Setup (Kopiuj obraz do konfiguracji
zadania), ktére umozliwia importowanie obrazéw do okna Bar Code (Kod
kreskowy) lub okna OCR w celu utworzenia strefy kodu kreskowego lub OCR.

Rotate (Obro¢) — obraca zaznaczony obraz o 90, 180 lub 270 stopni
W prawo.

Intelligent QC — uruchamia narzedzie Intelligent QC. Wszystkie zaznaczone
obrazy beda dostepne do przeglgdania i przetwarzania. Jesli nie wybrano
zadnego obrazu, dostepne bedg wszystkie obrazy oznaczone flaga.

Split Document (Podziel dokument) — dzieli recznie zaznaczony dokument
na dwa odrebne dokumenty.

Merge into Previous (Potacz z poprzednim) — dotgcza obecnie skanowany
dokument do poprzedniego dokumentu, tworzac jeden dokument.

Zoom — stuzy do powiekszania i pomniejszania rozmiaru wyswietlanego
obrazu.

+ Fits Images to window (Dopasuj obrazy do okna): dopasowuje kazdy
obraz do jego okienka w panelu Image Viewer (Przegladarki obrazow)
niezaleznie od oryginalnego rozmiaru.

» Actual (Rozmiar rzeczywisty): powieksza obraz do rzeczywistych
rozmiarow fizycznych.

» Zoom In (Powiekszenie): powieksza obraz o ustalong warto$¢ procentowg
zgodnie z ustawieniem parametru Zoom Step (Skok powiekszenia).

» Zoom Out (Pomniejszenie): pomniejsza obraz o ustalong wartos¢
procentowg zgodnie z ustawieniem parametru Skok powiekszenia.

» Zoom Step (Skok powiekszenia): stuzy do wyswietlania okna dialogowego
Zoom Step (Skok powigkszenia), ktére umozliwia wybdr wartosci
procentowej skalowania w zakresie od 15 do 40% w przyrostach 5%.

Pan All Images to (Przesun wszystkie obrazy) — pozwala przesungc¢
wszystkie obrazy odpowiednio do opcji: Top (Do gory), Bottom (W dot),
Left (W lewo), Right (W prawo) lub Same (W te samg pozycje).

Pan Step Setup (Konfiguracja skoku przesuniecia) — wyswietla okno
dialogowe Pan Step Setup (Konfiguracja skoku przesuniecia), ktére umozliwia
zmiane ustawien pikseli dla narzedzia przesuniecia obrazu.

Hide Front (Ukryj przednie) — ukrywa wszystkie przednie obrazy nalezgce do
danego wsadu.

Hide Back (Ukryj tylne) — ukrywa wszystkie tylne obrazy wsadu.

Hide Black and White (Ukryj czarno-biate) — ukrywa wszystkie obrazy
czarno-biate nalezgce do danego wsadu.

Hide Grayscale (Ukryj skale szarosci) — ukrywa wszystkie obrazy w skali
szarosci nalezgce do danego wsadu.
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Hide Color (Ukryj kolorowe) — ukrywa wszystkie obrazy kolorowe nalezgce
do danego wsadu.

Wybranie narzedzia Flag (Flaga), Magnify (Lupa) lub Hide Front (Rysuj
obszar) przed kliknieciem obrazu prawym przyciskiem myszy spowoduje
wyswietlenie dodatkowych opcji menu.

« Jedli narzedzie Flaga jest aktywne, zostang wysSwietlone opcje flagi.

- Flag All Selected (Oznacz wszystkie zaznaczone) — dodaje zielone
znaczniki wyboru do wszystkich wybranych obrazéw wsadu. Aby wybraé
wiecej niz jeden obraz, przytrzymaj wcisniety klawisz Control (Ctrl) i klikaj
obrazy w oknie Image Viewer (Przegladarka obrazow).

- Flag All (Oznacz wszystkie) — dodaje zielone znaczniki wyboru do
wszystkich obrazéw wsadu.

- Unflag All (Usun wszystkie flagi) — usuwa zielone znaczniki wyboru ze
wszystkich obrazéw wsadu.

- Flag Filtered (Oznacz filtrowane) — powoduje dodanie zielonych
znacznikow wyboru do wszystkich odfiltrowanych (wyswietlonych)
obrazéw.

+ Jesli narzedzie Magnify (Lupa) jest aktywne, zostanie wyswietlona opcja
Magnification Ratio (Wspoétczynnik powiekszenia). Klikniecie tej opciji
powoduje wyswietlenie okna Magnification Ratio Setup (Konfiguracja
wspotczynnika powiekszenia), w ktorym mozna okresli¢ rozmiar obrazu
wyswietlanego podczas uzywania narzedzia Lupa.

+ Jesli narzedzie Draw Region (Rysuj obszar) jest aktywne, zostang
wys$wietlone opcje zwigzane z tym narzedziem.

- Apply Region to Document (Zastosuj obszar do dokumentu) —
umieszcza zaznaczony obszar na wszystkich obrazach w dokumencie.

- Apply Region to Selected (Zastosuj obszar do wybranych) —
umieszcza zaznaczony obszar tylko na wybranych obrazach.

- Crop (Przytnij) — umozliwia usuniecie obszaru znajdujgcego sie poza
prostokatem utworzonym za pomocg opcji Draw Region (Rysuj obszar).
Po wybraniu tej opcji zostanie wyswietlone okno z potwierdzeniem.

- Blank (Wyczy$¢) — umozliwia wyczyszczenie obszaru znajdujgcego sie
wewnatrz prostokgta utworzonego za pomocg opcji Draw Region (Rysuj
obszar). Po wybraniu tej opcji zostanie wyswietlone okno
z potwierdzeniem.
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Przegladarka
miniatur

Menu kontekstowe
Przegladarki miniatur

Hide Frank

Hide Back

Hide Black and White
Hide Gravscale

Hide Colar

Thumbnail Image Size. ..

Narzedzie Intelligent
QC

W oknie Thumbnail Viewer (Przeglgdarka miniatur) sg wyswietlane
pomniejszone wersje wszystkich obrazéw obecnie otwartego wsadu.

Aby wybra¢ obraz w Przegladarce obrazéw:
+ Kliknij miniature w oknie Thumbnail Viewer (Przegladarka miniatur).

Aby powiekszy¢ miniature:

+ Kiliknij obraz lewym przyciskiem myszy i przytrzymaj. Przytrzymujac
nacisniety przycisk, mozesz przesuwac¢ powiekszony obszar.

Klikniecie prawym przyciskiem myszy obrazu w oknie Przeglgdarki miniatur
powoduje wyswietlenie menu zawierajgcego nastepujgce opcje:

Hide Front (Ukryj przednie) lub Hide Back (Ukryj tylne) — ukrywa wszystkie
miniatury przednie lub tylne.

Hide Black and White (Ukryj czarno-biate), Hide Grayscale (Ukryj w skali
szarosci) lub Hide Color (Ukryj kolorowe) — ukrywa wszystkie miniatury
czarno-biate, w skali szarosci lub kolorowe.

Thumbnail Image Size (Rozmiar miniatury) — zostanie wyswietlone okno
dialogowe Thumbnail Image Size Setup (Konfiguracja rozmiaru miniatur)
pozwalajgce dostosowac rozmiar obrazéw.

Wybranie narzedzia Intelligent QC na pasku narzedzi Edit (Edycja) powoduje
uruchomienie narzedzia Intelligent QC. Wszystkie zaznaczone obrazy bedg
dostepne do przegladania i przetwarzania. Jesli nie wybrano zadnego obrazu,
beda dostepne wszystkie obrazy oznaczone flagg. Narzedzie Intelligent QC
mozna rowniez uruchomié, klikajgc prawym przyciskiem myszy obraz

w panelu Image Viewer (Przegladarka obrazéw) lub Batch Explorer
(Eksplorator wsaddéw) i wybierajgc pozycje Intelligent QC z wyswietlonej listy.

UWAGA: Narzedzie Intelligent QC nie jest dostepne podczas skanowania,
ponownego skanowania lub gdy funkcja Auto Import (Importowanie
automatyczne) monitoruje aktywny folder w oczekiwaniu na pliki
obrazéw.

Po wybraniu narzedzia Intelligent QC w lewym panelu obrazu zostanie
wyswietlony pierwszy obraz. Lewy panel bedzie pokazywa¢ obraz bez
zadnego dodatkowego przetwarzania. Prawy panel obrazu bedzie wyswietlat
obraz po zastosowaniu wybranych opcji przetwarzania obrazu.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1 PR
.

Qriginal image

Image Location

Dacument: 11

Page: 1

Image Adjustrents

Contrast:

Press Done to apply adjustments for this
image.
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Obraz mozna edytowac, klikajgc wybrane ikony narzedzi przetwarzania
obrazu znajdujgce sie miedzy panelami obrazu. Aby cofng¢ dziatanie funkgiji
przetwarzania obrazu, kliknij ponownie wybrane narzedzie, co spowoduje
anulowanie jego zaznaczenia.

Apply settings to next image (Zastosuj ustawienia do nastepnego obrazu) —
w przypadku zaznaczenia tej opcji wybrane narzedzia przetwarzania obrazu
oraz ich ustawienia zostang zastosowane do kolejnego obrazu. W przypadku
wybrania narzedzia Binarize (Binaryzacja), gdy kolejnym obrazem jest obraz
czarno-biaty, binaryzacja nie zostanie zastosowana. Jezeli jednak wigczono
rowniez narzedzie Hole Fill (Wypetnianie otworéw), efekt ten zostanie
zastosowany do obrazu czarno-biatego.

Apply To All (Zastosuj do wszystkich) — spowoduje zastosowanie wybranych
narzedzi przetwarzania obrazu do wszystkich obrazéw zaznaczonych za
pomoca narzedzia Intelligent QC.

Next (Nastepny) — przycisk wyswietlany, jesli sg dostepne dalsze obrazy do
przegladu. Klikniecie przycisku Next (Nastepny) powoduje zapisanie
biezgcego obrazu w takim stanie, w jakim jest on wyswietlany w prawym
panelu obrazu przetworzonego. W przypadku zaznaczenia pola wyboru opcji
Apply to Next (Zastosuj do nastepnego) wybrane narzedzia przetwarzania
obrazu zostang zastosowane do nastepnego obrazu. Obraz przed
przetworzeniem zostanie wyswietlony w lewym panelu obrazu Original
(Oryginalny), a obraz przetworzony bedzie widoczny w prawym panelu obrazu
Processed (Przetworzony).

Back (Poprzedni) — pokazuje poprzednio wyswietlany obraz. Wszystkie
wybrane narzedzia zostang wytgczone, a zaznaczenie pola wyboru opcji
Apply to Next (Zastosuj do nastepnego) zostanie anulowane. Obraz zostanie
wyswietlony w takim stanie, w jakim byt, gdy nacisnieto przycisk Next
(Nastepny).

View B&W (View Grayscale / Color) (Wyswietl obraz czarno-biaty / w skali
szarosci / kolorowy) — gdy sa dostepne obrazy w skali szarosci / kolorowe

i powigzane obrazy czarno-biate (skanowanie dwustrumieniowe), w panelu
obrazu Original (Oryginalny) zostanie wyswietlony obraz czarno-biaty. Aby
wyswietlié obraz w skali szarosci / kolorowy, kliknij przycisk View Grayscale/
Color (Wyswietl obraz w skali szarosci / kolorowy).
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Okno Indeks Dla wygody uzytkownika w oknie Index (Indeks) po prawej stronie panelu
Image Viewer (Przegladarka obrazéw) sg wyswietlane dane indeksu dla
kazdego wsadu i dokumentu, dla ktérego zdefiniowano indeksy. Okno to jest
dostepne w postaci karty wysuwanej z prawej strony ekranu. Dane indeksu
mozna wyswietla¢ przez krétki czas (umieszczajgc kursor na ograniczniku
karty) lub przypig¢ do wyswietlanego obrazu, aby ciggle obserwowac pola
indeksu dla wszystkich obrazéw skanowanych w programie Capture Pro.
Tej funkcji mozna uzywaé do wyswietlania pdl indeksu konkretnego
dokumentu lub catego wsadu. Aby wprowadzi¢ niezbedne poprawki do
zawartosci poszczegoélnych pdl indeksu, nalezy przejs¢ do trybu
indeksowania, wybierajac pozycje Edit Index Fields (Edytuj pola indeksu)
z menu Index (Indeks).

Index
:Batch Index
E Document Index
Fatiant Mame 2 PATIEMNT'S
FatantAdarass

Emplayar

Insuranca Plan
Hacajei Data 04152004

Aby otworzy¢ okno Index (Indeks):

« Kiliknij karte okna Index (Indeks) z prawej strony Przegladarki obrazéw. Aby
pozostawi¢ okno otwarte, kliknij ikone pinezki w prawym gérnym rogu okna.

Aby zamkng¢ okno Index (Indeks):

+ Kiiknij dwukrotnie ikone pinezki lub kliknij w dowolnym miejscu poza oknem
Index (Indeks). Gdy okno jest otwarte i przypiete, kliknij jednokrotnie ikone
pinezki, aby je zamknac.

A-61992 pl marzec 2022 47




Okno Informacje

Okno Information (Informacje) znajdujgce sie z prawej strony okna Image
Viewer (Przegladarka obrazow) zawiera informacje statystyczne dotyczgce
obecnie otwartego wsadu. Otwarte okno informacji mozna przypig¢, aby stale
obserwowac dane statystyczne wsadu podczas skanowania obrazéw za
pomocg oprogramowania Capture Pro.

Information v B X

| [EBatch information
E Document Information
Diocument Sequence Mu 1

| U Loy |

Document ID 5

Location C:\ScanProtEmploves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bytes) 20099

El Page Information
Page Sequence Murmber 1

Page ID 11

Laocation C:5canProlEmploves Rec
Image Counk 1

Size (bytes) 20099

Informacje wyswietlane w tym oknie mogg obejmowac caty wsad albo
poszczegolne dokumenty, strony lub obrazy. Informacje dotyczgce obrazu
obejmuja numer kolejny obrazu, identyfikator strony, lokalizacje na dysku,
informacje o stopniu skompresowania, rozdzielczosci, rozmiarze obrazu

i ciggu drukowania.

Aby otworzy¢ okno Information (Informacje):

1. Zaznacz obraz, strone lub dokument w oknie Batch Explorer (Eksplorator
wsadéw) lub zaznacz obraz w oknie Image Viewer (Przegladarka
obrazéw).

2. Kiiknij okno Information (Informacje) po prawej strony Przeglgdarki
obrazéw. Aby pozostawi¢ okno otwarte, kliknij ikone pinezki w prawym
gérnym rogu okna.

Aby zamkng¢ okno Information (Informacje):

+ Kiiknij dwukrotnie ikone pinezki lub kliknij w dowolnym miejscu poza oknem
Information (Informacje). Gdy okno jest otwarte i przypiete, kliknij
jednokrotnie ikone pinezki, aby je zamkngc¢.
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Okno stanu
przetwarzania wsadu

Pasek stanu

Okno Capture Pro Batch Process Status (Stanu przetwarzania wsadu
oprogramowania Kodak Capture Pro) zawiera informacje dotyczace wsadow
przygotowywanych do przetwarzania wyj$ciowego za pomocg
oprogramowania Capture Pro.

8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status o8 X

Control

Job Name Batch Name Submit Time ‘ Status ‘ User Name Progress Description
Ready to Scan Batch134 2017/06/08 12.... Processing sysadmin 51% #Begin output ...
Ready to Scan Batch133 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Ready to Scan Batch137 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Kliknij przycisk Control (Sterowanie), aby wyswietli¢ menu Control
(Sterowanie):

+ Show Log (Wyswietl dziennik) — otwiera okno Notatnika i wyswietla
dziennik przetwarzania wyj$ciowego.

* Clear log (Wyczy$¢ dziennik) — usuwa wszystkie wpisy z dziennika
wyjéciowego. Zostanie wyswietlone okno dialogowe potwierdzenia.

« About (Informacje o programie) — wyswietla okno dialogowe About
Capture Pro Software (Informacje o oprogramowaniu Capture Pro)
z przyciskiem stuzgcym do wyswietlenia wszystkich plikow programu
Capture Pro.

« Exit (Wyjscie) — otwiera okno dialogowe Shutdown Options (Opcje
zamykania) zawierajgce polecenia zamkniecia oprogramowania Capture
Pro. Przetwarzanie wyjsciowe odbywa sie w tle i niezaleznie od
oprogramowania Capture Pro. Préba zamkniecia oprogramowania Capture
Pro spowoduje wyswietlenie monitu z zapytaniem, czy kontynuowac lub
zatrzymac proces przetwarzania wyjsciowego.

Okno stanu przetwarzania wsadu oprogramowania Capture Pro udostepnia
nastepujace informacje o kazdym wsadzie, ktérego przetwarzanie wyjsciowe
sie zakonczyto lub trwa: Job Name (Nazwa zadania), Batch Name (Nazwa
zadania), Submit Time (Czas przestania), Status (Stan), User Name (Nazwa
uzytkownika), Progress (Postep) i Description (Opis).

+ Kiliknij prawym przyciskiem myszy pozycje w kolumnie Batch Name
(Nazwa wsadu) i wybierz polecenie Clear All Errors (Usun wszystkie
btedy) lub Clear Selected Errors (Usun wybrane btedy).

Aby wyswietli¢ okno stanu przetwarzania wsadu:

» Wybierz kolejno Batch > View Batch Output Status (Wsad > Wyswietl stan
przetwarzania wyjsciowego wsadow).

Pasek stanu oprogramowania Capture Pro zawiera informacje dotyczgce
biezgcego wsadu, biezgcego dokumentu, wolnego miejsca na dysku oraz
wigczenia/wylgczenia filtrow wyswietlania obrazu. Pasek stanu znajduje sie
w dolnej czesci ekranu i mozna go wigczac i wytgczaé, zaznaczajgc pozycje
Status bar (Pasek stanu) w menu View (Widok) lub anulujgc zaznaczenie.
Mozna tez uzy¢ skrotu klawiaturowego Ctrl + S.

Disk: 394437 ME free Batch: 5 documents; 9 pages; 18 images Document: 4 images Filters: OFf
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Modyfikacja
interfejsu okna
gtéwnego

Pasek stanu zawiera informacje o wolnym miejscu na dysku w megabaijtach,
liczbie dokumentdw, stron i obrazéw znajdujgcych sie w obecnie otwartym
wsadzie, liczbie obrazéw w dokumencie obecnie wyswietlanym w oknie
Przeglgdarki obrazéw i stanie filtréw obrazu.

Jesli filtr obrazu jest wtaczony, typy obrazoéw takie jak ,strony tylne obrazow”
lub ,obrazy w skali szarosci” nie sg wyswietlane, stosownie do opcji
wybranych w menu View > Image Viewer Filter (Widok > Filtr przeglgdarki

obrazéw).

Podczas skanowania stron obrazy sg widoczne we wszystkich otwartych
przegladarkach, takich jak: Image Viewer (Przeglgdarka obrazéw), Thumbnail
Viewer (Przegladarka miniatur) oraz Batch Explorer (Eksplorator wsadow).
Oprogramowanie Capture Pro ma dwa domysine uktady ekranu: Classic
(Klasyczny) i Enhanced (Zaawansowany).

Oprogramowanie Capture Pro umozliwia dostosowanie uktadu okna gtéwnego
przez przenoszenie paskéw narzedzi, przegladarek itp. w celu dopasowania
do preferencji uzytkownikow i ukrycia wszelkich niepotrzebnych elementéw

ekranu.

Te opcje majag zastosowanie do okna Image Viewer (Przegladarka obrazéw),
Batch Explorer (Eksplorator wsaddw), Thumbnail Viewer (Przegladarka
miniatur), okna Information (Informacje) oraz okna Index (Indeks). Ikony
znajdujg sie w prawym gérnym rogu okien:

x

Zamyka okno. Aby otworzy¢ okno ponownie, wybierz zgdane
okno do wyswietlenia z menu View (Widok).

Przypina otwarte okno do ekranu. Aby wigczyé funkcje
automatycznego ukrywania okna, kliknij ikone pinezki.

Ukrywa automatycznie okno, pozostawiajgc na ekranie jedynie
pasek tytutu. Aby wyswietli¢ okno, przesun kursor na pasek
tytutu.

lkony zakotwiczenia (widoczne jako cztery kropki w pionie)
znajdujg sie w lewym gérnym rogu okna. Po wybraniu ikony
zakotwiczenia i przytrzymaniu przycisku myszy nastepuje
zwolnienie kotwicy obrazu i zostajg wyswietlone niebieskie
strzatki lokalizacji. Przytrzymujgc wcisniety przycisk myszy,
mozna przesungc okno w nowe miejsce. Gdy okno znajdzie si¢
w odpowiednim miejscu, wystarczy zwolni¢ przycisk myszy.

Fie Batch View Copture Document Edt Took Index Help

L S A R R ] [l 6 -
EERERPBERBBEERDE RS T 2 e LEBYED

Baty

Image Viewer - Bakch: Sue’s batch - Document: 1

Fage 1 (1)
Page 2(2)
Fage 3(3)

E-E-E

Page 4(4)

B
B
B
B
[ Pages(s)
B
B
B
B

B[ Page6(6)
Page7(7)
Page(5)
Page3(9)

50

A-61992_pl marzec 2022



Uzytkownik moze dostosowac rozmiar obrazéw wyswietlanych

w przeglgdarkach. W Przegladarce obrazéw mozna wyswietla¢ obrazy

o statym rozmiarze lub dostosowane za pomoca opcji Best Fit (Najlepsze
dopasowanie), ktorej dziatanie polega na takim powiekszeniu obrazu, aby jak
najlepiej pasowat do ekranu.

Paski narzedzi i okna obrazéw mozna przesuwaé oraz ukrywac stosownie

do potrzeb. Oprogramowanie Capture Pro zapamietuje ustawienia kazdego
zadania przy jego zamykaniu. Oznacza to, ze poszczegodlne zadania moga
by¢ wyswietlane w odmienny sposéb. W dowolnym momencie mozna wybraé
kolejno pozycje View > Layout > Classic (Widok > Uktad > Klasyczny) lub
Enhanced (Zaawansowany) i przywroéci¢ domysiny uktad ekranu.

W przypadku korzystania z klasycznego uktadu ekranu, aby doda¢ okno

z uktadu zaawansowanego, nalezy wyswietli¢ menu View (Widok) i wybra¢
okno, np. Batch Explorer (Eksplorator wsadéw), Index (Indeks) itp. Dodatkowe
okno zostanie wy$wietlone w uktadzie klasycznym.

» Uktad klasyczny — jest widoczne wylgcznie okno Image Viewer
(Przegladarka obrazéw). W oknie przeglgdarki obrazéw moze sie
znajdowac 1, 2, 4, 8 obrazéw albo mozna dostosowaé uktad tak, aby
zawieral maksymalnie 6 kolumn na 6 wierszy.

& Alaris Capture Pro Software - Ready to Scan - =& B

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
2 WO & QE
2, N | N NS

Image Viewer - Batch: Batchl37 - Document: 4 > 3 x

Color - 150 DPI- Keep All - 3

\,
i
-
i

b

-

1({Pg. 1) 2(Pg.2) 3(Pg.3) 4(Pg.4)

CoEC

Disk: 24216 MB free Batch: 7 decuments; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off
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» Uklad zaawansowany — zawiera okna Image Viewer (Przegladarka
obrazéw), Thumbnail Viewer (Przegladarka miniatur) i Batch Explorer
(Eksplorator wsadéw). Rozmiar kazdego okna mozna dostosowac.

e

Cmee- @y o

T e e e @ -

-
&F Alaris Capture Pro Software - Ready to Scan

Color - 150 DPI - Keep All

A
Ba %A
Batch Explorer - ix

& Document1 (1)
&5 Document2 2)
=1 Document 3 (3)
423 Document 4 (4)

&1 Document6 (6)
&1 Document7 (7)

File Batch View Capture Document Edit Teols Index Help

®

=

Image Viewer - Batch: Batchl37 -

1(Pa. 1)

5 (Pg. 5)

Thumbnail Viewer
1-1 1-2 1-3

aamm

4-1 4-2 4-3

Document: 4

2(Pa.2)

1-4 1-5 21

4-4 4-5 5-1

Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images

¥ 0| QE
. 7 A%

3(Pg.3)

Document: 5 images Filters: Off

_1‘

> x|z

£l

4(Pg.4) i
F

g

3

=3

El
i

- 3 X

3-2 3-3 3-4 3-5

m,

6-2 6-3 6-4 6-5

Disk: 24216 MB free
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3 Rozwigzywanie problemoéow

Wsparcie techniczne Informacje zwigzane ze wsparciem technicznym oprogramowania Capture Pro
mozna znalez¢ w witrynie internetowej firmy Kodak Alaris:
www.alarisworld.com/go/CaptureProSupport. Strony internetowe wsparcia
technicznego zapewniajg dostep do informacji dotyczacych konkretnych
produktow i akcesoriow, pobierania uaktualnien i sterownikow oraz czesto
zadawanych pytan (FAQ), a takze szczegoty opcji wsparcia technicznego
dostepnego dla uzytkownikéw oprogramowania Capture Pro w danym kraju/
regionie.

1
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Dodatek A Skroéty klawiaturowe

Korzystajac z oprogramowania Capture Pro Software, mozna uzywac
nastepujgcych skrotow klawiaturowych:

» Skrét F1 — Pomoc jest dostepny w kazdym miejscu programu Capture Pro
Software.

» Batch Explorer / Image Viewer (Eksplorator wsaddéw / Przegladarka
obrazow): sg dostepne nastepujgce skroty:

Ogolne
J Konfiguracja zadania
F2 Pokaz liste konfiguracji strony
F5 Pokaz konfiguracje strony
F3 Otworz wsad
F7 Rozpocznij skanowanie
F6 Zatrzymaj skanowanie
Enter Zeskanuj nowy dokument
Ctrl-Enter Zeskanuj nowy dokument
0] Przetwarzanie wyjsciowe wsadu
Ctrl+Shift-W Zamknij wsad
Ctrl+S Pokaz/ukryj pasek stanu
Ctrl+P Drukuj
Wyswietlanie i edytowanie
A Wyswietl obraz w rzeczywistym rozmiarze
F Dopasuj obraz do okna
1,2,4 lub 8 Ustaw liczbe obrazow wyswietlanych
w Przegladarce obrazéw
Ctrl-F9 Pokaz/ukryj obrazy kolorowe
Ctrl-F10 Pokaz/ukryj obrazy w skali szarosci
Ctrl-F11 Pokaz/ukryj obrazy czarno-biate
Ctrl-A Zaznacz wszystkie obrazy (Batch Explorer —
Eksplorator wsadow)
Ctrl-D Usun zaznaczenie wszystkich obrazéw
(Batch Explorer — Eksplorator wsadow)
Ctrl-F Wybierz wszystkie obrazy z flagg
(Batch Explorer — Eksplorator wsadow)
F4 Dotacz strone (wybrany dokument)
Insert Wstaw strony do wybranej strony
Delete Usun wybrane strony lub dokument
F8 Usun wybrany dokument
C Wybierz narzedzie Flaga
M Wybierz narzedzie Lupa
P Wybierz narzedzie Przesunh
S Wybierz narzedzie Selektor
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Wyswietlanie i edytowanie (cd.)

T Przesun w gore
— Przesun w prawo
4 Przesun w dot
— Przesun w lewo
Shift- 4+ Obro6¢ o 180°
Shift- — Obro¢ o 90°
Shift- |, Obro¢ o 180°
Shift- «— Obré¢ o 270°
+ Powieksz
- Pomniejsz
Ctrl+L Podziel dokument (Batch Explorer —
Eksplorator wsadéw)
K Konfiguracja usuwania pustych obrazéw
R Zeskanuj ponownie wybrane obrazy
Z Wybierz narzedzie Rysuj obszar
Ctrl-B Wyczys¢ wybrany obszar
Ctrl-R Przytnij wybrany obszar
Ctrl-Z Cofnij ostatnie wyczyszczenie lub przyciecie
Ctrl-l Kopiuj obszar obrazu
Nawigacja
D Przejdz do dokumentu o numerze...

I Przejdz do obrazu o numerze...
Eksplorator wsadow

Ctrl-Home Pierwszy dokument we wsadzie
Ctrl-End Ostatni dokument we wsadzie
Ctrl-Page Up Poprzedni dokument we wsadzie
Ctrl-Page Down Nastepny dokument we wsadzie
Przegladarka obrazéw
Home Pierwsza strona dokumentu
End Ostatnia strona dokumentu
Page Up Poprzednie strony — wszystkie dokumenty
Page Down Nastepne strony — wszystkie dokumenty
» Tryb indeksowania: dostepne sg nastepujgce skroty:
E Edytuj pola indeksu
F9 Poprzedni dokument
F10 Nastepny dokument
F11 Nastepny nieprawidtowy dokument
F12 Zapisz i zakoncz indeksowanie
Esc Anuluj i zakoncz indeksowanie
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